e

\ UNIVERSIDAD LA SALLE EN BOLIVIA

v VERITATIS SPLENDOR - FIDES ET RATIO

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS

PROGRAMA COMPLEMENTARIO CONTADURIA PUBLICA

TRABAJO DIRIGIDO

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO CONTROL Y CUSTODIA DE LOS ACTIVOS FIJOS EN LA
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO
“CATEDRAL DE TARIJA” LTDA.

PRESENTADO POR:

CIRO GUSTAVO COLQUECHAMBI MOLINA

LA PAZ - BOLIVIA
2006



UNIVERSIDAD LA SALLE EN BOLIVIA

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS

PROGRAMA COMPLEMENTARIO CONTADURIA PUBLICA

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO CONTROL Y CUSTODIA DE LOS ACTIVOS
FIJOS EN LA COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO
“CATEDRAL DE TARIJA” LTDA.

POSTULANTE: CIRO GUSTAVO COLQUECHAMBI MOLINA

PROFESOR GUIA: LiC. PATRICIA CARVAJAL TORREZ

Trabajo Dirigido presentado como modalidad de graduacion
en cumplimiento parcial de los requisitos para optar al grado
de Licenciatura en Contaduria Publica

La Paz, Julio de 2006



“AGRADECIMIENTOS”

“A mi esposa e hija, por ser parte activa de
las satisfacciones y sacrificios del proyecto
felizmente culminado.”



INDICE

PARTE INTRODUCTORIA

1N T0 10 [0 (0] P |
ANTECEDENTES . ... oottt e e et e e et e e e et e et et e e e e et e e e eaaeeeeateerstaseeesaeesenas 1
FORMULACION DEL PROBLEMA. ...ttt ettt e et e et e e e eeeeseeeeeeseeeaneens \Y}
Elementos del ProbIEMaAL..........ooiiiiieiiiic et e e e e e e v
PLANTEAMIENTO DE OBUJETIVOS. ..ottt et e e e e e e e e e e eaa e e een V
ODJEUVO GENEIAL. ...ttt ettt e e e e e e e e e e st bbb e eeeaaaaaaeas \%
ODbjJEtIVOS ESPECITICOS. . iiiiiiiiiieiiiiiie ettt sttt s et e e s atate e e e sta e e e s ssba e e e e e snbaeeaeeans Y,
JUSTIFICACION DE LA INVESTIGACION. ...ttt ettt eee e eee e eeeeeeeeeeeeee e VI
ALCANCES DE LA INVESTIGACION ......e ittt ettt ettt e eee e ee e oereeeaeen, Vil
AMDIt0 GEOGIATICO. .......evieeeeeeeeeeeee ettt ettt eete s eae e e Vil
AMDBDIEO ECONOMCO. .. ..t eeeeee et ettt ettt et et e et et et et e et e et e et e eeeeeenaeas \Yi[
AMDILO FINBNCIEIO. ..ottt ettt et et e et e e et et e et et e et e et e et eneeeee e VI
METODOS DE RECOLECCION DE LA INFORMACION .....ooueiieeeeee ettt VI
INFOrMACION PrIMAITa. .. ..uveen et e et e e e e e et e e e e s e et eesessesaaseeeaees Vil

INFOrMAaCION SECUNUAITAL ... ceiieeieee et e et e e e e e e e e e e e e e e eeeanas VI



PRIMERA PARTE: LA EMPRESA

CAPITULO 1 DESCRIPCION DE LA COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO

CATEDRAL TARIJA LTDA . ..ttt ettt ettt ettt e e et e e e sntae e e e s sntaeeaessnbaeaeeeanes 1

O =T Tod o Tor (o I 1= = - | 1

D2 B T=TTod oo Yo (o T oo o) o ] (o= S 6

1.3. DESCIIPCION FINANCIEIA. . .uiieiiuiiiireeiiiiieiee sttt e e siireeeestteeee s s sbeeesassbeeeesanssbaeeeaanssaeeesannens 6

CAPITULO 2 IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA .......cccoovriiiriicieneiniaienns 8
2.1. Antecedentes del Problemas...........cooiiiiiii e 8

2.2. Beneficios sociales que reportaria la solucién del problema ..............ccccccvvvvveeennnn. 8

2.3. Beneficios que percibiria la institucion con la solucion del problema. ...................... 9

2.4. Beneficios a la actividad profesional actual..............ccceeeeeiiiiiiiiiiiiiie s 9
CAPITULO 3 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL .......cccoveveveeeeeieeeeeeen 10

3.1. Principales funciones que se desempefia en la Cooperativa de Ahorro y Crédito
(011 To | =1 o (= 1= U= T o - U PSP 10

3.1.1. Caracteristicas esenciales de las actividades desarrolladas................cccevvuunrnnee. 11

3.1.2. Aportes importantes que se tendria al desarrollo DE LA COOPERATIVA DE
AHORRO Y CREDITO CATEDRAL TARIJA LTDA....c.eii ittt 12

3.4. Presentacion de la estructura organizativa DE LA COOPERATIVA DE AHORRO Y
CREDITO CATEDRAL TARIJA LTDA . ..ottt e e nnnee e 12

SEGUNDA PARTE: MARCO TEORICO
CAPITULO 4 ACTIVO FIJO......oiiiiiieieieteteettet et et ettt et st e e e e e e e ae st s s 16

4.1. CoNCepto de ACHIVO FIf0....uuuueiiieiieeiiii et 16



4.2. Clasificacion y presentacion en la posicion financiera..........cccccovcvereeiiiieeeeiinnnn. 16

4.3. Control interno de 10S activos fijOS......ccoiiiiiiiiiie e 18
4.4. Depreciacion de 10S aCtiVOS fijOS......uuiiieeiiiiiiiiiiiiice e 19
4.5. MEtodos de depreCiaCiOn.........cccuuriiiiiiie et e e e e e e e e e e 19
4.6. Revalorizacion de activos fiJOS.......uuuiiiiieeiiiiiiiiir e 31
4.7. Ventas, retiros y permutas de 10S activos fijOS.........eueiiiiiiiiiiiiiiiieeee i 32
4.8. Activos fijos INtangibIes. ... 33
CAPITULO 5 ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS.....cco i 36
5.1. Administracion de activos fijOS........ccuuviiiiiiiieiii s 36
5.2. Desembolsos capitalizables...........uueuiiiieeiiiiiiciee e 36
5.3. Erogaciones para adquUIirir @CHIVOS. ......cciieaiaaiiiiiiiiiiie et 37
5.4. Erogaciones por el reemplazo de acCtiVOS............eeeeeiieiiiiiiiiiiiiiiieieee e 37
5.5. Erogaciones para ModernizacCiOn...........ccuuvueiieeieee s icciiieeee e e e e s e eee e e s 38
5.6. Importancia relativa de los desembolsos capitalizables...............cccocevveeiiiiiiininnnns 38
CAPITULO 6 CONTROL DE LOS ACTIVOS FIJOS......coiiiiiiieee ettt 39
6.1. Importancia del control de 10S aCtivOS fijOS.......ccueiiiiiiiiiiiiiiii e 39
6.2. Responsabilidad del control de activos fijoS.........coccuuiieiiiiiiiiic s 39
6.3. Etapas del control de activos fijOS........ucceeiiiiiiiiiiieeiicee e 40
CAPITULO 7 PROGRAMA DE AUDITORIA DE ACTIVOS FIJOS.......ctiiiiiieeeeeeeeeee 44
7.1. Programa de auditoria de activos fijOS........cuuaiiiiiiiiiiiiiieee e 44
7.2. Fundamentos CONCEPLUAIES. ......ccoiiii ittt e e 44

7.3. Pruebas de CUMPIMIENTO. ......uuiiiiiiiieiiiite et a e e 45



T4, PrUEDAS SUSTANTIVAS. ....cuuniiiiti e e e et e et e e et e et e e e e e e s e s et s e s sa e e s e easananes 46

CAPITULO 8 NORMA INTERNCIONAL DE CONTABILIDAD NO. 16.....cccutuiuiiiiiiiiaaaaaaeeeeeenen. 48
S0 I @ o] = 11/ o TSSO 48
8.2. DEFINICIONES. ... .eiiiiiii ittt 48
8.3. Reconocimiento de propiedad planta y @qUIP0.........cccuuuiiiiiieiieiiiiiiiiieeee e 50
8.4. Cuantificacion inicial de propiedad, planta y €qUIPO0.........cccuveveiiiiiieeeiiiieeee e 52
8.5. Componentes del costo de propiedad, planta y equipO...........ocoviiiiiiiiiiiiiaeeeniinnne 52
8.6. Intercambio de acCtiVOS fiJOS.......ccuuviiiiiiiee e 54
8.7. Erogaciones SUDSECUENIES. ......uuuuiiiieeeeeeiiiiiiitieeeeeeee st sessssinreneeeeeesaaeesessnnnnnraeeeeees 55
8.8. Cuantificacion subsecuente al reconocimiento inicial..............cocvvviiiieniieciinens 56
S T B LY o] (Yo = Uod o o PSSR 57
8.10. Recuperacion del valor €n liBros........ccccovcciiis vevviiieie e 61
8.11. REtir0S Y iSPOSICIONES. .. euveiiiieeeeiiiiititie e e e e e e e s s st e e e e e e e e e s e s s eenreeereeaeaaeansans 63
8.12. Revelacion de 10S activos fiJ0S.......uuuiriiiiiieiie i 63

TERCERA PARTE: MARCO PRACTICO

CAPITULO 9 ASPECTOS METODOLOGICOS DE LA INVESTIGACION. .....oocveoveeeeeeeeen. 67
1S 0 I S W o o T I L= o] ] ) 1Yo TSRS 67
L T 1Y i a1 o o] o W [V £= T =1 o] ST 68
9.3. Diseflo de la INVESHGACION .......ceuviiieieeeiie e e e eee s 69
9.4. UNIidad de ANALISIS .......uveeiiiiiieeee et e e e e e e e e e e e e e e e e s 69

9.5. Método de RecOIECCION A€ DALOS .......covvevieeiiiieieeiie et e e e s e e e eaees 70



CAPITULO 10 CONCLUSIONES DEL TRABAJO DE CAMPO

............................................... 72

CUARTA PARTE: PROPUESTA
CAPITULO 11 OBJETIVOS Y ALCANCE DE LA PROPUESTA........cociviieieieieeieieieiei e 81
11.1. Objetivos de 1a PrOPUESEA..........uutiiiiiiiaeaie ettt e e e eeees 81
11.2. AlCANnCES A€ 1a PrOPUESEA. .......uueeeiiieie ettt ettt e e e e e e e aeb bbb e e e e aeeeas 81

CAPITULO 12 PLANTEAMIENTO Y DESARROLLO DE UN INSTRUCTIVO PARA EL
MANEJO CONTROL Y CUSTODIA DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA COOPERATIVA DE
AHORRO Y CREDITO “CATEDRAL DE TARIJA” LTDA. ...ttt 82

12.1. Planteamiento de una unidad de activos fijOS.........ccoouiiiiiiiiiiiiiiii e 82

12.2. Planteamiento y desarrollo del Instructivo para el manejo, control y custodia de

los activos fijos de la cooperativa de ahorro y Crédito .........ccvvvveeeiiiiiiiiieeeieeee e 83
CAPITULO 13 CONCLUSIONES FINALES ......ooiitiiteeeeeeee ettt 109
BIBLIOGRAFIA ...ttt ettt ettt 110

ANEXOS



INDICE DE ANEXOS

ANEXO N° 1 ESTADOS FINANCIEROS

ANEXO NO. 2 ENTREVISTA AL GERENTE DE OPERACIONES
ANEXO No. 3 CUESTIONARIO

ANEXO No. 4 FORMATO DE SOLICITUD DE ACTIVOS FIJOS

112
114
115
116



PARTE INTRODUCTORIA

INTRODUCCION

El tema objeto de estudio es la elaboracion de un instructivo para e manejo, control 'y
custodia de los Activos Fijos que coadyuve a la consecucion del sistema de control interno
logrando mejorar la eficiencia operacional de la Cooperativa de Ahorro y Crédito
“CATEDRAL DE TARIJA Ltda.”.

La importancia de tener un buen sistema de control interno en las organizaciones, se ha
incrementado en |os Ultimos afios, esto debido alo préactico que resulta medir la eficienciay
la productividad a momento de implantarlos. Es importante resaltar, que la empresa que
aplique controles internos en sus operaciones, conducira a conocer la situacion rea de las
mismas, es por eso, laimportancia de tener una planificacion que sea capaz de verificar que

los controles se cumplan para darle unamejor visién sobre su gestion.

Por consiguiente, € control interno comprende el plan de organizacion en todos los
procedimientos coordinados de manera coherente a las necesidades del negocio, para
proteger y resguardar sus activos, verificar su exactitud y confiabilidad de los datos
contables, asi como también llevar la €ficiencia, productividad y custodia en las

operaciones para estimular la adhesion alas exigencias ordenadas por la gerencia.

De lo anterior se desprende, que todos los departamentos que conforman una empresa son
importantes, pero, existen dependencias que siempre van a estar en constantes cambios, con
la finalidad de afinar su funcionabilidad dentro de la organizacion. Siendo las cosas asi,
resulta claro, que dichos cambios se pueden lograr implementando y adecuando controles
internos, los cuales sean capaces de salvaguardar y preservar |os bienes de un departamento
0 delaempresa.
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Por lo fundamentado anteriormente es que se hace indispensable la elaboraciéon e
implantacion de un Sistema de Control Interno que adopte medidas de proteccion para los
Activos Fijos de la Cooperativa de Ahorro y Crédito “CATEDRAL DE TARIJA Ltda..”
asegurando la exactitud de los registros y la confiabilidad de la informacién contable de tal
manera que los control es disefiados e implementados promuevan la eficiencia operaciona y
la productividad.

El trabgjo dirigido se desarrollara por partes considerando para la primera una descripcion
de la cooperativa, ubicandola en su contexto econémico, mercado en el que participa, hace
muchos afios en ese entorno financiero. Asimismo, se identificard y describira el problema
sefidando la importancia de disefiar y aplicar un instrumento de control periodico que
adopte medidas de proteccion para los Activos Fijos de manera que coadyuve a la
consecucion del control interno logrando mejorar |a eficiencia operacional. Otro punto sera
el relativo a la descripcion de la actividad empresarial y en € cual, se mostrara a la
cooperativa en lo que realiza, se listara sus principales actividades y € servicio en general

que brinda.

En la segunda parte se mostrara todo e fundamento tedrico basado en la informacion
obtenida del giro de la cooperativa, regulacion existente, control interno y manegjo de

activosfijos.

El marco préctico serd la tercera parte de este trabajo que consistira en realizar pruebas,
recoleccion de datos e informacion de la cooperativa, procesamiento de la informacion,
andisis e interpretacion de la situacion actual que nos permita realizar una descripcion,

presentacion y evaluacion de la empresa objeto de lainvestigacion.
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La cuarta parte esta referida a la propuesta en donde se planteard un disefio e
implementacion de un sistema de control interno para Activos Fijos que promuevan la

eficiencia operacional y la productividad.

ANTECEDENTES

Es importante asignar y utilizar adecuadamente los recursos tangibles e intangibles para
optimizar resultados de trabajo en la institucion puesto que los Activos Fijos son un
conjunto de bienes de naturaleza limitadamente permanentes sobre los cuales no hay la

intencion de comercializar y que seran utilizados en e giro especifico de la entidad.

Las consideraciones principales en e mangjo de los Activos Fijos, se relacionan con: atas,
adiciones, reparaciones, mejoras, transferencias, actualizaciones, revalorizacion (mediante
el concurso de perito independiente), depreciaciones (g art. 30-37 del D.S. 24051),
amortizaciones, desgaste, baja, retiro; conforme a normas que establezca a respecto la

administracion tributaria.

Por lo anteriormente mencionado, la investigacion tiene como prioridad detectar la
existencia 0 inexistencia de deficiencias en € mango (normas, decretos, leyes), la
distribucion y uso de los Activos Fijos y cuantificar sus efectos de veracidad en la
informacion del Balance. Asimismo, analizar |os instrumentos de control periodico de los
Activos Fijos, en base a observacion y atoda la documentacion existente en la Cooperativa
de Ahorro y Credito “CATEDRAL DE TARIJA Ltda..” para precautelar la buena
utilizacion y mangjo de los recursos de la entidad de manera que se logre mejorar la
eficiencia operaciona y la productividad de la entidad.
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FORMULACION DEL PROBLEMA

»

Elementos

» La Cooperativa de Ahorro y Crédito “CATEDRAL TARIJA Ltda..” adopta una

dindmica para Activos Fijos que, sometiendo la aplicabilidad de las Depreciaciones
y Revallo de los Bienes de Uso, determina situaciones periodicas diferentes que

afectan |os resultados favorables que en realidad deberia obtener la entidad.

No se resguarda la integridad de los Activos Fijos contra situaciones de pérdida, es
decir, a menudo se presentan este tipo de contingencias paralas que no se tienen los

controles necesarios que contrarresten, eliminen o reduzcan su nivel deincidencia.

No se promueve la eficiencia en el mangjo de las operaciones originando que €
control interno establecido no mantenga a la administracion informada del manejo
operativo y financiero de los recursos por o que hay una alta probabilidad de que
dicha informacion no sea confiable y Ilegue en e momento més oportuno, para asi,
permitir a la gerencia tomar decisiones adecuadas a la situacion real que esta

atravesando la entidad.

Por |os e ementos mencionados anteriormente se puede definir el problema como sigue:

“¢Como €l disefio de un instructivo para € manegjo, control y custodia de los

activos fijos en una Cooperativa de Ahorro y Crédito ayudara a precautélar la

buena utilizaciébn y mango de los activos, logrando meorar la eficiencia

operacional y el desarrollo econdmico integral de la entidad?”.
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PLANTEAMIENTO DE OBJETIVOS

»

»

General

Disefiar un instructivo para € manejo, control y custodio de los Activos Fijos para
la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda. que coadyuve a

mejorar la eficiencia operaciona y € desarrollo econdmico integral de la entidad

Especificos

Conocer € total de los Activos Fijos existentes en la institucion para andizar y
cotgjar con lainformacion pertinente.

Identificar el alcance del sistemade control interno de los Activos Fijos.

Verificar laexistenciay aplicacion de una politica para el manegjo de Activos Fijos.
Determinar la eficiencia de la politica para el manejo de Activos Fijos.

Detectar necesidades prioritarias del mangjo adecuado de los Activos Fijos y su
incidencia en |os resultados.

Evaluar criterios mediante la participacion de todos los miembros de la institucion
respecto a uso de los Activos Fijos.

Medir |a eficiencia operativa haciendo un seguimiento que constate el cumplimiento
delas politicas y procedimientos definidos por la Cooperativa.

Revisar que exista un completo sistema de control de los activos fijos, actualizado y
adecuado alas condiciones de la cooperativa.

Comprobar que € estado de los activos fijos sea e éptimo y que las medidas de

seguridad se apliquen correctamente.
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- Andlizar informacion de otras entidades con respecto del mangjo de sus Activos

Fijosy su incidencia en sus resultados.

JUSTIFICACION DE LA INVESTIGACION

El revisar y evaluar la solidez o debilidades del sistema de Control Interno en el mangjo
de la propiedad, planta y equipo es de vital importancia puesto que las inversiones en
activos fijos representan desembol sos importantes de efectivo por 1o que la organizacion
debe prestar atencion a las decisiones que se tomen con respecto a valor de compra del
activo y a las posibles erogaciones futuras que se deba hacer para su instalacion,
mantenimiento, operacion, etc. Este valor puede incrementarse con el de las adiciones,
mejoras y reparaciones, que aumenten significativamente la cantidad o calidad de la
produccion o la vida util del activo. Como se sabe los activos fijos tienen una vida Util
mayor a un ano, es por elo que estos pueden representar compromisos financieros de

largo plazo parala empresa.

Por otra parte el sistema de control interno debe estar preparado para descubrir o evitar
cualquier irregularidad que se relacione con fasificacion, fraude o colusion, y aungue
posiblemente los montos no sean significativos o relevantes con respecto a los estados
financieros, es importante que estos sean descubiertos oportunamente, debido a que tienen

implicaciones sobre la correcta conduccion del negocio.
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ALCANCESDE LA INVESTIGACION

Ambito Geogr &fico: Se establece en la ciudad de Tarija, Provincia Cercado, Departamento
de Tarija-Bolivia

Ambito Econémico: La Cooperativa de ahorro y Crédito se rige a través de su Estatuto
Organico aprobado por € Instituto Naciona de Cooperativas mediante Resolucion
Administrativa No. 1615 de fecha 14 de noviembre del 2000, ademas por las disposiciones
gue emana de la Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras y el Banco Central.

El sector econdmico a que pertenece es a Terciario orientado ala prestacion de servicios.

Ambito Financiero: La cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija Ltda..” es
una asociacion economica y sociedad de responsabilidad limitada, de fondo socia y de
numero de socios variable e ilimitado y de duracion indefinida, constituida el 28 de julio de
1966, con personeria juridica No. 569 del 02 de Febrero de 1967, del Instituto Nacional de
Cooperativas (INALCO); Licencia de Funcionamiento s/g resolucién 112/2004 de la
Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras (SEBF) con domicilio lega en la
ciudad de Tarija.

METODO DE RECOLECCION DE LA INFORMACION

» Informacion primaria
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Entrevistas: aplicacién de entrevistas complementarias a la revision y e andlisis de la

documentacién existente tanto individual es como colectivas.

Observacion: descripcion de la manera en que la Cooperativa protege sus Activos Fijos

revisando y verificando manuales, reglamentos disposiciones de la SBIF.

Cuestionario: sera aplicado para su evaluacion tomando en cuenta la normativa vigente

parala Cooperativa.

» Informacién secundaria

Normativa existente: Recopilacion y revision de las normas y reglamentacion vigente que

aplicaala Cooperativa de Ahorro y Creédito.

Andlisis histérico de archivos: busgueda, recopilacion y andlisis de informacion de

activos Fijos, sobre su mangjo, utilizacion y destino.
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PRIMERA PARTE
“LA EMPRESA”

CAPITULO 1
DESCRIPCION DE LA COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO
CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

1.1. Descripcion General

La Cooperativa de Ahorro y Crédito Abierta “CATEDRAL DE TARIJA” Ltda. es una
asociacion economica y sociedad de responsabilidad limitada, de fondo socia y de
numero de socios variable e ilimitado y de duracion indefinida, constituida el 26 de julio
de 1966, con personeria juridica No. 569 fecha 24 de febrero de 1967, del Instituto
Nacional de Cooperativas (INALCO); Licencia de Funcionamiento s/g resolucién
SB/02/2005 emitido por la Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras (SBEF)
con domicilio legal en la ciudad de Tarija, provincia Cercado, departamento de Tarija

Bolivia.

El objetivo de la cooperativa es promover € desarrollo econdmico y socia de sus socios
y clientes, mediante la gjecucion de las operaciones que le son permitidas como objeto
socia unico. Su objeto especifico, es realizar operaciones de intermediacion financieray
prestar servicios financieros a publico en e marco de la Ley de Bancos y Entidades

Financieras.

La Cooperativa de Ahorro y Crédito Abierta “Catedral de Tarija” Ltda., para €
cumplimiento de sus objetivos, realiza a nivel nacional las operaciones pasivas, activas,
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contingentes y de servicios financieros descritas en la Ley No. 1488 de Bancos y
Entidades Financieras.

La Cooperativa de Ahorro y Crédito “CATEDRAL DE TARIJA LTDA.”, ofrece los

siguientes servicios.
Créditos de:

» Consumo
> Vivienda
> Micro Crédito

» Comercio

Captaciones:
» Ahorro en moneda nacional y extranjera.
» Deposito a Plazo Fijo en moneda nacional y extranjera.
» Compray ventade dblares.
» Recepcion de remesas internacionales y nacionales a través del sistema

cooperativo.
Mision

Ayudar alos socios y clientes de la cooperativa “Catedral de Tarija Ltda.” a mejorar su
nivel de vida a través de los servicios de ahorro sistematico, crédito prudente y
educacion al socio en € pago puntual de sus obligaciones, logrando una administracion
transparente y eficaz del riesgo inherente alaintermediacion financiera
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Vision

Ser una Cooperativa de Ahorro y Crédito con capital institucional sblido, con
crecimiento permanente, que cuente con la confianza de sus socios, clientesy usuarios 'y
gue goce de una administracion eficiente y segura para los ahorros, créditos y

transacciones de servicios financieros.

Valores

Las cooperativas se basan en los valores de ayuda mutua, responsabilidad, democracia,
igualdad, equidad y solidaridad. Siguiendo latradicidn de sus fundadores, sus miembros
creen en los valores éticos de honestidad, transparencia, responsabilidad social y
preocupacién por |os demés.

Principios

Los principios cooperativos son lineamientos por medio de los cuales las cooperativas
ponen en practica sus valores y son los siguientes:

ler. Membresia abierta y voluntaria
Las cooperativas son organizaciones voluntarias, abiertas para todas agquellas personas
dispuestas a utilizar sus servicios y a aceptar las responsabilidades que conlleva la

membresia sin discrecion de género, raza, clase socia, posicion politica o religiosa.

2do. Control democratico de los miembros
Las cooperativas son organizaciones democraticas controladas por sus miembros,

quienes participan activamente en la definicion de las politicas y en la toma de
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decisiones. Los hombres y mujeres elegidos para representar a su cooperativa responden
ante los miembros.

En las cooperativas de base los miembros tienen igual derecho de voto (un miembro, un
voto), mientras que en las cooperativas de otros niveles también se organizan con

procedi mientos democraticos.

3ro. Participacion economica de los miembros

Los miembros contribuyen de manera equitativa y controlan de manera democratica el
capital de la cooperativa. Por |o menos una parte de ese capital es propiedad comin de la
cooperativa. Usua mente reciben una compensacion limitada, si es que la hay, sobre €
capital suscrito como condicion de membresia. Los miembros asignan excedentes para
cualquiera de los siguientes propositos:. € desarrollo de la cooperativa mediante |a
posible creacion de reservas, de la cua a menos una parte debe ser indivisible; los
beneficios para los miembros en proporcién con sus transacciones con la cooperativa, y

el apoyo a otras actividades segun lo apruebe la membresia.

4to. Autonomia e independencia

Las cooperativas se basan en los valores de ayuda mutua, responsabilidad, democracia,
igualdad, equidad y solidaridad. Siguiendo la tradicion de sus fundadores. Sus miembros
creen en los valores éticos de honestidad, transparencia, responsabilidad social y

preocupacién por |os demés.

5to. Educacion, entrenamiento e informacion

Las cooperativas brindan educacion y entrenamiento a sus miembros, a sus dirigentes
electos, gerentes y empleados, de tal forma que contribuyan eficazmente al desarrollo de
Sus cooperativas.
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Las cooperativas informan a publico en general, particularmente a jovenes y creadores
de opinién, acercade lanaturaleza y beneficios del cooperativismo.

6to. Cooperacion entre cooper ativas
Las cooperativas sirven a sus miembros mas eficazmente y fortalecen a movimiento
cooperativo, trabajando de manera conjunta por medio de estructuras locales, nacionales,

regionales e internacionales.

7mo. Compromiso con la comunidad
La cooperativa trabgja para €l desarrollo sostenible de su comunidad por medio de

politicas aceptadas por sus miembros.

Objetivos de la entidad

La cooperativa como sociedad de responsabilidad limitada, sus fines generales de

acuerdo a su estatuto son:

a) Promover la cooperacion econdémica y social entre sus asociados y recibir los
aportes que hagan a fondo social.

b) Otorgar créditos a sus socios de acuerdo alareglamentacion de la Cooperativa.

c) Fomentar, estimular y sistematizara el ahorro popular.

d) Promover € desarrollo econdmico y socia de sus asociados a través de la accién
de la Cooperativa.

€) Obtener financiamiento para e logro de sus fines a través de la captacion de
recursos de sus socios del publico, entidades financieras nacionales y extranjeras
en forma de ahorros, depdsitos u obligaciones, sujetos a reglamentacidn especial.

f) Redlizar otras operaciones financieras permitidas por Ley.
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Hechosimportantes sobre la situacion dela entidad

Cumpliendo con la normativa de Ley de Bancos y Entidades Financieras No. 1488 y €

Decreto Supremo No. 24439 y otras normativas complementarias.

La cooperativa obtuvo la licencia de funcionamiento como Cooperativa abierta
otorgado por la Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras mediante
resolucion SB/02/05 de fecha 15 de marzo de 2005, mostrando de esta manera su solidez

y confianza a sus socios.

1.2. Descripcion Econdmica

La Cooperativa de Ahorro y Crédito Catedral de Tarija Ltda. se rige a través de su
Estatuto Organico aprobado por € Instituto Naciona de Cooperativas mediante
Resolucion Administrativa No. 1615 de fecha 14 de noviembre del 2000, ademés por las
disposiciones gque emana de la Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras y €
Banco Central. El sector econdmico al que pertenece es a Terciario, orientado a la

prestacion de servicios.

1.3. Descripcion Financiera

La Cooperativa de Ahorro y Crédito Catedral de TarijaLtda., es una entidad con fines de

lucro.

La Cooperativa de Ahorro y Crédito Catedral de Tarija Ltda., concentra sus operaciones

crediticias en € departamento de Tarija, con una participacion del 2.53%, del sistema
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cooperativo fiscalizado por SBEF., en la posicion 12 de 23 cooperativas con licencia de

funcionamiento amparadas en la Ley de Bancos.

Al 31 de diciembre de 2005, Catedral de Tarija Ltda.,, se ha constituido una de las
entidades del sistema financiero Boliviano regulado, con un desempefio positivo dentro
del sistema financiero no bancario. El resultado obtenido a un conjunto de variables,
pero principalmente a una adecuada estrategia dirigida a fortalecer la Cooperativa

proyectandola a largo plazo.

El consgo de Administracion de la Cooperativa han definido objetivos y metas muy
claras en términos de las variables mas importantes del negocio como son:
Capacitaciones, Solvencia, Calidad de Cartera, Administracion y Rentabilidad,
permitiendo enfrentar con precaucion el entorno adverso en e que nos desenvolvemos,
pero gue faciliten la toma de oportunidades del mercado para convertir sus debilidades

en fortalezas y potenciar la entidad.

Al 31 de diciembre de 2005 e activo, pasivo y patrimonio evolucionaron
favorablemente, respecto a los registrados en la pasada gestion, incrementado en un 9%

el primero, el segundo en 10% y en 3% €l tercero.
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CAPITULO 2
IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA

2.1. Antecedentes del problema
» La Cooperativa de Ahorro y Crédito “CATEDRAL TARIJA Ltda.” adopta una
dindmica para Activos Fijos que, sometiendo la aplicabilidad de las
Depreciaciones y Revallo de los Bienes de Uso, determina situaciones
periddicas diferentes que afectan los resultados favorables que en realidad

deberia obtener la entidad.

» No seresguarda la integridad de los Activos Fijos contra situaciones de pérdida,
es decir, a menudo se presentan este tipo de contingencias para las que no se
tienen los controles necesarios que contrarresten, eliminen o reduzcan su nivel de

incidencia.

» No se promueve la eficiencia en el manegjo de las operaciones originando que €
control interno establecido no mantenga a la administracion informada del
manejo operativo y financiero de los recursos por lo que hay una ata
probabilidad de que dicha informacién no sea confiable y llegue en e momento
mas oportuno, para asi, permitir a la gerencia tomar decisiones adecuadas a la

situacion real que esta atravesando la entidad.
2.2. Beneficios socialesquereportaria la solucion del problema
El desarrollar un instructivo para e mango, control y custodio de los activos fijos

coadyuvara al logro del objetivo de la cooperativa que es promover e desarrollo

econdémico y socia de sus sociosy cliente.
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2.3. Beneficios que percibiria la COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO
CATEDRAL TARIJA LTDA con lasolucién del problema.

La Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral Tarija” Ltda.; podra contar con un
instructivo para € adecuado mango, control y custodio de los activos fijos, para que
exista una eficiente administracion y correcta revelacion en los estados financieros. Y al
implantar una Unidad de Activos Fijos, no se tendran inmovilizados los activos, que

fueron adquiridos por cobro de deudas vencidas y g ecutadas.

2.4. Beneficios a la actividad profesional actual

La implementacion de un instructivo permitira a los funcionarios de la cooperativa,

asumir sus responsabilidades sobre la custodia de los activos y un adecuado uso.
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CAPITULO 3
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL

3.1. Principales funciones que desempefia e postulante en la COOPERATIVA DE
AHORRO Y CREDITO CATEDRAL TARIJA LTDA

>

Procesar, evaluar y calificar las solicitudes de crédito que presenten los socios de
la entidad, presentando con recomendacion técnica su tratamiento, de acuerdo a
especificaciones del Reglamento de Créditos vigente en la entidad.

Atender los requerimientos de crédito de los socios y brindar informacion sobre
créditos.

Promocionar los servicios financieros de la entidad.

Cumplimiento de las normas y reglamentos de la Superintendencia de Bancos y
Entidades Financieras.

Recibir la documentacion de solicitud de préstamos y declaracién patrimonial,
realizando el andlisis de los mismos y su posterior actualizacion requiriendo del
socio lainformacion adicional necesaria.

Solicitar Informe Confidencial de la Central de Riesgos sobre obligaciones
directas e indirectas en € sistemafinanciero de los deudores y garantes.

Redlizar verificaciones laborales y domiciliarias, adjuntando fotografias de los
domicilios, negocios o trabajo de los solicitantes y garantes.

Deberd efectuar, verificar y actualizar la informacion relativa a los deudores y
garantes para evitar duplicidad de registro en € sistema computarizado.

Efectuar inspeccion personal sobre la ubicacion y posesion de los inmuebles
dados en garantia hipotecaria.

Elaborar informes de evaluacion y andlisis financiero de deudores y garantes
previo a otorgamiento del crédito.
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» Elaborar flujos de cga para los créditos individuales de acuerdo a monto
solicitado.

» Revisar y andizar los estados financieros o flujos de solicitudes de créditos en
créditos comerciales, de acuerdo a normas y politicas generales para la
evaluacion de créditos.

» Extraer Reportes del Sistema SFI para verificar diariamente el movimiento de
operaciones de |0s socios que solicitan un crédito.

» Obtener procesar listados de créditos de |os socios en mora.

» Viditar y notificar periédicamente a los socios morosos en estrecha coordinacion
con los oficiales de recuperacion.

» Redlizar operaciones de mercadeo parala colocacion de recursos financieros.

» Regirse fiedlmente a las normas, politicas y reglamento de crédito para la
evaluacion, presentacion, aprobacion y seguimiento del crédito.

» Cumplir las normas, procedimientos y disposiciones internas emitidas por la
Gerencia General, asi como €l reglamento interno de trabgjo.

» Las tareas precedentes son simplemente enunciativas y no limitativas de otras

gue se le puedan encomendar sus inmediatos superiores.

3.1.1. Caracteristicas esenciales de las actividades desar r olladas

» Redlizar d andlisis de los Créditos y su tramitacion. Es responsable de la
eficiente administracion, seguimiento, supervision y control de su cartera.

» Responsable de mantener en forma confidencial su clave de accesos a sistema
en cuanto a la identificacion del sistema como el codigo de usuario para evitar
toda posibilidad de fraudes o delitos financieros en la cooperativa.

» Esresponsable por la custodia 'y conservacion de los muebles, enseres y equipos

asignados para el desempefio de sus funciones.
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3.1.2. Aportes importantes que se tendria al desarrollo de la COOPERATIVA DE
AHORRO Y CREDITO CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

La Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda., podrd contar con un
instructivo para e mangjo, control y custodia de sus activos fijos para guiar en forma
adecuada la administracién y asignar responsabilidades del uso de los mismos.

3.2. Presentacion de la estructura Organizativa de la COOPERATIVA DE
AHORRO Y CREDITO “CATEDRAL DE TARIJA” LTDA.

La estructura organizativa de la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija”
Ltda., estd dada por:

> Estructura Gerencia Generd
> Estructura Sub Gerencia Comercidl

» Estructura Sub Gerencia de Operaciones
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ESTRUCTURA GERENCIA GENERAL
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO
“CATEDRAL DE TARIJA” LTDA.

Consgo de
Administracion
Secretaria
Gerente
Genera
Secretaria
[
Mensgjero
Asesor Comité
Lega Gerencia
Jefe Dpto.
Juridico
Asistente Juridico
Subgerente Riesgo Subgerente
Comercia Crediticio Operaciones

Administracion
Crediticia

Fuente: Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda..

13
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ESTRUCTURA SUB GERENCIA COMERCIAL
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO
“CATEDRAL DE TARIJA” LTDA.

Gerente
Genera
Subgerente
Comercia
Jefe de Crédito Jefe de Jefe de
Cobranzas Captaciones
]
Oficiaesde Oficidesde Asistente de
Credito Cobranzas Captaciones
Auxiliares de Auxiliar de Auxiliar de
Crédito Cobranzas Plataforma
Tesorero
Encargado de Caeros
Archivos

Fuente: Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda..
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ESTRUCTURA SUB GERENCIA DE OPERACIONES

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO
“CATEDRA DE TARIJA” LTDA.

Gerente
General
Subgerente de
Operaciones
Contador Jefe de
Sistemas
Auxiliar Asistente Asistente de
Contable Sistemas Cartera
Reportes SBEF
Personal
Servicios
Generales
|
Sereno

15

Fuente: Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda..




SEGUNDA PARTE “MARCO TEORICO” 16

SEGUNDA PARTE
“MARCO TEORICO”

CAPITULO 4
ACTIVO FIJO

4.1. Concepto de activo fijo

Los activos fijos son bienes de propiedad de la empresa dedicados a la produccion y
distribucion de los productos o servicios por ellas ofrecidos, adquiridos por un

considerable tiempo y sin el proposito de venderlos.

Son todos aquellos bienes tangibles que se utilizan en la actividad de la empresa que
tengan una vida Util superior a un afo y que no estén destinados a la venta, tales como:
Terrenos, edificios, muebles y enseres, vehiculos, maquinaria 'y equipo, herramientas y

equipos de computacion.*

Los bienes de uso (activos fijos) a diferencia de los activos corrientes no entran, en la
rotacion comercia o industrial del negocio y por su naturaleza constituyen inversiones

de caracter permanente que se encuentran a servicio de laempresa.
4.2. Clasificacion y presentacion en la posicion financiera

Los activos fijos en forma general se clasifican en dos grandes grupos:?

» Tangibles:

! Cashin James, Contabilidad Intermedia, pag. 302
2 Funes Orellana, Contabilidad Intermedia, pag. 236
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- No sujetos a depreciacion: * Terrenos
- Sujetos a depreciacion:
= Edificios
* Mueblesy enseres
» Maguinariay Equipo
= Vehiculos

» Equipo de Computacion, etc.

- Recursos natural es sujetos a agotamiento:
= No renovables

Renovables

» Intangibles:

- Sujetos a amortizacion:

= Patentes

» Derechos de Autor

= Concesiones

= Meoras en arrendamiento, etc.
- No sujetos a amortizacion:

» Marcas de Fabrica

= Crédito mercantil, etc.

De acuerdo a la NIC 4. La seleccion de un método de distribucion o asignacion y la
estimacion de la vida Util de un activo depreciable son cuestiones de criterio. La
revelacion los métodos adoptados, la vida estimada o tasas de depreciacion empleadas,

proporcionan a los usuarios de los estados financieros la informacion que les permite
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revisar las politicas seleccionadas por la administracion de la empresa y facilite hacer

comparaciones con otras empresas.

4.3. Control interno delos activos fijos

Y vV

YV V V V

Y vV

Asignar laresponsabilidad y custodio a una Unidad de Bienes de Uso.

Asignar formalmente la responsabilidad de control y custodio de los bienes de
uso alos responsables de cada unidad.

Disgregar las funciones incompatibles de registro y custodios de los bienes de
uso.

Establecer medidas de seguridad, para evitar robos o sustracciones.

Caodificar los bienes de uso parafacilitar su ubicacion.

Proteger a los activos de los elementos naturales que podrian ocasionar
deterioros prematuros.

Contratar pdlizas de seguro para usos apropiados de |os activos fijos.

Capacitar a personal parael uso apropiado de los activos fijos.

Implantar un programa de mantenimiento preventivo y reparaci ones.

Los titulos de derecho propietario de bienes inmuebles y vehiculos deben estar
debidamente custodiados.

Verificar laexistenciafisica, por |lo menos unavez a afio.

Implantar un sistema computarizado para € control, atas, bagjas, transferencias,
de una unidad a otra, actualizaciones y depreciaciones.
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4.4. Depreciacion delos activosfijos

La depreciacion es la distribucion del costo y otro valor basico del activo tangible,
menos el valor de salvamento — si hubiera, através de la vida Util probable de la unidad

y en formasisteméticay racional .®

El importe de la depreciacion no debe deducirse directamente del costo del activo, sino
debe acreditarse a una cuenta complementaria como: “Depreciacion Acumulada

Edificios”, por dos razones que se indican a continuacion:*

a) La depreciacion constituye una pérdida estimada del valor de un bien de uso
(activo fijo) tangible y su importe no es exacto, sino, aproximado.

b) Con € objeto de ofrecer una mayor informacién a lector de los Estados
Financieros, se muestra el costo del activo menos la depreciacion acumulada, de
esta manera el valor que reflgja e Balance General o Posicion Financiera es €

valor neto dd activo a una determinadafecha

4.5. M étodos de depreciacion

Existen varios métodos para el célculo estimado de |a depreciacion entre ellos tenemos:®
» Legidlacion boliviana segin D.S. N° 24051
» Linearecta
» Por rendimiento:

e Por volumen de produccion

3 Funes Orellana Juan, Contabilidad Intermedia, pag. 235
* idem.
® [dem. P4g. 236
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e Por horas detrabgjo

» Numeros digitos o suma de los digitos:
e Creciente
e Decreciente

> Saldo decreciente

4.5.1. Legislacion Boliviana

4.5.1.1. Actualizacion y Depreciacion de bienes de uso

L os bienes muebles e inmuebles del activo fijo o bienes de uso seran gustados a cierre
de cada gestiéon fiscal en funcién de la variacion de la cotizacion del dolar
estadounidense con relacion a la Moneda Nacional. Para este efecto se utilizaran las
cuentas del activo fijo y como contra cuenta “Ajuste por inflacion y Tenencia de Bienes;

asimismo, deberan gjustarse las depreciaciones acumuladas de periodos anteriores”.

A continuacion se presentan los articul os pertinentes del D.S. N° 24051, que indica:

Art. 37. (Reglas de valuacion). Las empresas deberan declarar, en las presentaciones de
los Estados Financieros, los sistemas o procedimientos de valuacion que hayan seguido
con respecto a los bienes que integran sus bienes de usos, intangibles e inventarios, asi
como otros importes que contengan sus Estados Financieros, conforme a las normas de

presentacion que establezca al respecto la Administracion Tributaria.
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Art. 38. (Expresidén de valores en moneda constante) Los estados financieros de la
gestion fiscal, base para la determinacion de la base imponible del Impuesto sobre las
Utilidades de las Empresas, seran expresados en moneda constante admitiéndose, a los
fines del 1UE, la actualizacién por la variacion de la cotizacion del délar estadounidense
aplicando € segundo péarrafo delaNorma 3, del Consgjo Técnico Nacional de Auditoria
y Contabilidad del Colegio de Auditores de Bolivia.

En general & grupo de bienes de uso cuaquiera sea € rubro pueden contener dos

valores:®

1. Vaoresdelos activos sometidos alareval orizacion técnica.
2. Vaores de los activos incorporados nuevas adquisiciones posterior a la fecha de

reval orizacion técnica de activos fijos.

1. Registroy control delosbienes de uso, después dela Revalorizacién Técnica

Al igual que en los bienes de uso incorporados |a depreciacion se puede aplicar:’

a) Sobre valores actualizados.
b) Sobre & costo o valor contabilizado.
c) Sobrevalor neto del periodo anterior.

d) Coeficiente arbitrario de depreciacion en funcién de lavida Util restante.

a) Depreciar sobre valores actualizados
Consiste en actualizar el valor contabilizado y depreciacion acumulada (valor

actualizado resultado de la revalorizacion técnica o valor actualizado del periodo

6 Funes Orellana Juan, Contabilidad Intermedia, pag. 237
" idem., pég. 238
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b)

anterior) en funcion de la variacion del tipo de cambio del délar con relacion ala
moneda naciona y depreciar en funcién de la variaciéon del tipo de cambio de
ddlar con relacion a la moneda nacional y preciar en funcion de la vida Util

restante del bien de uso establecidos en € informe técnico de la reval orizacion:

Pasos a Seguir:

Primero: Actualizar e valor contabilizado.

Segundo: Actuadizar la depreciacion acumulada de la gestion o periodo
anterior.

Tercero: Depreciar por la gestion o periodo.

Depreciar sobre e costo o valor contabilizado y actualizar € costo o valor

contabilizado o depreciacion acumulada.

Consiste en depreciar sobre el valor contabilizado del periodo anterior menos la
depreciacion acumulada (valor neto del periodo anterior) en funcion de la vida
atil restante de acuerdo al informe de la reval orizacion técnicay actualizada tanto

el valor contabilizado como la depreciacién acumulada.

Pasos a seguir:

Primero: Depreciar por € periodo.
Segundo: Actualizar € costo o valor contabilizado.
Tercero: Actudizar la depreciacion acumulada (depreciacion acumulada

del periodo anterior més la depreciacion del periodo).
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c)

d)

Sobre el valor neto del periodo anterior.

Consiste en depreciar sobre € vaor neto del periodo anterior en funcion de la
vida Util restante establecidas en el informe técnico de la revalorizacion técnicay
actualizar la diferencia del valor neto del periodo anterior menos la depreciacion

acumulada del periodo.

Primer paso: Depreciar por € periodo o gestion sobre neto del periodo
anterior.

Segundo paso: Actualizar el valor neto actual.

Coeficiente de depreciacion

Consiste en determinar e coeficiente de depreciaciéon arbitrario, no legal, en
funcién alavida Gtil restante del bien de uso reval orizado técnicamente.

4.5.1.2. Control y registro de bienes de uso incorporados posterior a la fecha de la

revalorizacion técnica

Existen dos métodos:®

a)

Depreciar sobre valores actualizados

Consiste en actualizar €l costo (o valor contabilizado) y la depreciacion

acumulada en funcion de la variacion del tipo de cambio del dolar con relacion a

8 Funes Orellana Juan, Contabilidad Intermedia, pag. 245
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la moneda nacional, y aplicar el coeficiente de depreciacion sobre e valor

actualizado.

b) Depreciar sobree costoy actualizar € costoy la depreciacion acumulada

Consiste en depreciar primero sobre el costo (o vaor contabilizado) anterior

aplicando € coeficiente de depreciacion y actualizar €l costo y la depreciacion

acumulada.

El D.S. N° 24051 del 29 de junio de 1995 establece que las depreciaciones del activo fijo

se computaran sobre el costo (el costo de adquisicion o construccion incluiréa los gastos

incurridos con motivo de la compra, transporte, introduccion a pais, instalacion,

montaje, gastos financieros y otros similares que resulten necesarios para colocar los

bienes en condiciones de ser usados) depreciable de acuerdo a su vida Util o los

siguientes coeficientes:

BIENES ANOSDE | COEFICIENTE
VIDA
UTIL
Edificaciones 40 2.5%
Mueblesy Enseres de Oficina 10 10.0%
Maguinaria en genera 8 12.5%
Equipos e instalaciones 8 12.5%
Barcos y lanchas en genera 10 10.0%
V ehicul os automotores 5 20.0%
Aviones 5 20.0%
Maguinaria parala construccion 5 20.0%
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Maquinaria Agricola 4 25.0%
Animales detrabgo 4 25.0%
Herramientas en general 4 25.0%
Equipos de Computacion 4 25.0%
Reproductoras y hembras de pedigri o puros cruza 8 12.5%
Canales de regadio y pozos 20 5.0%

Estanques, bafiaderos y abrevaderos 10 10.0%
Alambrados, tranqueras y vallas 10 10.0%
Viviendapara el personal 20 5.0%

Mueblesy enseres en las viviendas del personal 10 10.0%
Silos, amacenes y galpones 20 5.0%

Tinglados y cobertizos de maderas 5 20.0%
Tinglados y cobertizos de metal 10 10.0%
Instalaciones de e ectrificacion y telefonia rural 10 10.0%
Caminos interiores 10 10.0%
Cafia de azlicar 5 20.0%
Vides 8 12.5%
Frutales 10 10.0%
Otras plantaciones 5 20.0%
Pozos petroleros 5 20.0%
Lineas de recoleccién de laindustria petrolera 8 12.5%
Plantas de procesamiento de laindustria petrolera 8 12.5%
Ductos de laindustria petrolera 10 10.0%

La deduccién de la depreciacion de edificios se sujetard alas siguientes condiciones:
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a) Losdocumentos de compra o transferencia de inmuebles, ademés de estar
debidamente contabilizados, deberan estar a nombre de la empresa, caso
contrario no seran deducibles las depreciaciones pertinentes ni tampoco
serédn computables |os gastos de mantenimiento.

b) En todos los casos, la depreciacion acumulada no podra ser superior a
costo contabilizado del inmueble, ya sea de origen o por revallos

técnicos.

L as reparaciones ordinarias que se efectlen en los bienes de uso, serédn deducibles como
gastos del gercicio fiscal siempre que no supere el 20% del vaor del bien. El valor de
reparaciones superiores a este porcentaje se considerara mejora que prolonga la vida util
del bien y, por lo tanto, se imputara a costo del activo respectivo y su depreciacion se

efectuaran en fracciones anuales iguales a periodo que le resta de vida Util.

En el caso de las empresas de distribucion de peliculas cinematogréficas, la depreciacion
0 castigo de las mismas explotadas bgo € sistema de contratos con pago directo,

royalties o precios fijos sobre |0s costos respectivos, se realizara de la siguiente manera:

Primer afno 50%
Segundo afio 30%
Tercer afo 20%

El plazo se computara a partir de la gestion en cual produzca el estreno de la pelicula
Los bienes no previstos se depreciaran aplicando sobre su costo un porcentge,
establecido de acuerdo con su vida Util. En cada caso para su aceptacion, €l sujeto pasivo

dard aviso ala Administraciéon Tributaria.
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Podran utilizarse un sistema de depreciacion distinto a establecido en € cuadro de los
coeficientes de depreciacion, previa consideracion de la vida atil del bien, cuando las
formas de explotacion asi |o requieran y en concordancia con principios de contabilidad
generalmente aceptados (PCGA). En cada caso, para su aceptacion, €l sujeto pasivo dara

aviso ala Administracion Tributaria.
4.5.2. Método delalinearecta
Este es d método mas simpley el mas utilizado en las operaciones comerciales. Permite

hacer |a distribucion total de la depreciaciéon por partes iguales a través de todos los

periodos de su vida (til de un bien de uso en particular; su férmulaes como sigue:®

C - VR
D = e
N
Denominaciones:
D= Depreciacion anua
C= Costo

VR = Vaor residua o desecho

N = Afosdevidaltil de activo

® Funes Orellana Juan, Contabilidad Intermedia, pag. 254
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45.3. Méodo derendimiento

Con este método la depreciacion se realiza en funcion al rendimiento del bien de uso que
puede medirse através del volumen de produccion durante la vida Util o en funcion de la

cantidad de horas probables de trabajo, por tanto, se puede aplicar en funcion de:

a) Volumen de produccion, y
b) Horas detrabgo

4.5.3.1. Método de volumen de produccion
Con este método la depreciacion se calcula en directa relacion a rendimiento, o sea, a

volumen de la produccién del activo en cada periodo. La distribucién del costo serealiza
sobre la vida probable en unidad de produccion. Su formula es:*

C - VR
Cdu = e
Y
Denominacion:
p = NUmero estimado de unidades de produccién durante la vida Util.
Cdu = Cuota de depreciacion por unidad.

19 Funes Orellana Juan, Contabilida Intermedia, pag. 257
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4.5.3.2. Método de horas de trabajo

Este método es similar a aplicado a volumen de produccion con la Unica diferencia que
se utiliza las horas en vez del volumen de produccion, de modo que, es necesario
conocer la cuota de depreciacion por cada hora de trabajo y la informacion técnica
relacionado con las horas de trabajo estimado durante la vida Util del bien de usos; por 1o
que es aplicable en forma preferencial a las maquinarias y equipos industriales por su

relacion con |os costos de produccién. Su férmula es como sigue:™

Denominaciones:

Nh = Numero estimado de horas de trabajo
Cuh = Cuota de depreciaciones por hora de trabgo

4.5.4. Méodo de suma de numer os digitos
Consiste en obtener |a suma de |os nimeros digitos de acuerdo a tiempo de vida Util de

los bienes de uso y utilizar esta sumatoria como denominador. Dentro de este método se

presentan dos alternativas: ™

! Funes Orellana Juan, Contabilidad Intermedia, pag. 257
12 Fowler Enrique, Contabilidad Superior, pag. 301
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a) Decreciente
b) Creciente

45.4.1. Méodo Decr eciente

De acuerdo con este método la depreciacion se calcula en forma descendente, de modo
que, en los primeros afos la depreciacion resulta mayor que en los ultimos afios, con €
fin de compensar € aumento de los gastos de reparacion en los activos a medida que

transcurre su vida Util .

45.4.2. Método Creciente

La depreciacion se aplica en forma creciente, de modo que, las primeras gestiones el
bien de uso no requiere € costo de mantenimiento que los Ultimos afios, por tanto la

depreciacion de los primeros afios serainferior que los Ultimos afnos.

45.5. Método del saldo decreciente

Con este método se hace gravitar € peso de la depreciacion en los primeros afios de vida
atil del activo, es decir, cuando estos pueden soportar meor los recargos en su
produccion; las cuotas de depreciacion van en forma decreciente a medida que transcurre

el tiempo.

Para su calculo primero se obtiene e porcentaje de depreciacion para luego aplicarlos

sobre |os saldos de cada periodo.
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4.6. Revalorizacion de activosfijos

L as empresas pueden verse obligadas arevalorizar sus activos fijos, debido en unos
casos a disposiciones legales para el efecto y en otros como una necesidad de actualizar
sus costos de produccion, por lo tanto, podemos indicar que la revalorizacion de bienes
de uso serefiere a aumento de val ores motivados por circunstancias especiales. Las

reval orizaciones se clasifican en técnicas y contables.™

4.6.1. Revalorizacion técnica

El incremento o decremento de |os val ores se efectlia en base a los estudios técnicos
realizados generalmente por una Consultora Multidisciplinaria, € informe debe contener
el nuevo valor y lavida Util restante de cada activo, esta revalorizacion puede efectuarse
por disposiciones gubernamentales o en forma optativa como rige actua mente.

En esta clase de revaloraciones puede aumentar o disminuir la vida til restante de
acuerdo a estado en que se encuentren los bienes de uso a momento del revallo

técnico.

El registro contable por larevalorizacion técnica de acuerdo a disposiciones en vigencia,
se debe redlizar debitando |la cuenta del bien de uso en particular y acreditando a

“Reserva para Revaltios Técnicos”. '

No se consideran como gastos deducibles las depreciaciones correspondientes a reval Uos

técnicos realizados durante las gestiones fiscales que se inicien a partir de la vigencia del

** Funes Orellana Juan, Contabilidad Intermedia, pag. 268
 [dem., pég. 269
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IUE. Los bienes objeto de contratos de arrendamiento financiero no son depreciables
bajo ningin concepto de |as partes contratantes.™

4.6.2. Revalorizacion Contable

Esto generamente se realizan como consecuencia de disposiciones legaes, €
procedimiento consiste en incrementar a los valores historicos incorporados a activo
permanente en porcentajes autorizados o en funcion de la variacion del tipo de cambio
del délar con relacidn ala moneda nacional y consecuentemente incrementar las cuentas
complementarias en la misma proporciéon, en esta clase de revalorizaciones no
incrementa ni disminuye lavida Util sino solamente se actualizan sus valoresy los gastos

resultantes por aplicacion de la depreciacion del periodo.

4.7. Ventas, retirosy per mutas de los activos fijos

Ventas

Con € fin de renovar los bienes de uso permanentes se suele vender las ya existentes, en

las cuales pueden presentarse tres casos.

a) Ventasin gananciani pérdida
b) Venta con ganancia

c) Venta con pérdida

1 D.S. N° 24051, art. 18.
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Retiros

Por diversas circunstancias un bien de uso puede ser retirado de las operaciones

normales de la empresa, una de ellas es después de haber concluido su vida util.

Per mutas de bienes de uso

Cuando se adquiere un bien de uso (activo fijo) nuevo entregando a cambio como parte
de pago otro activo usado, segiin disposiciones en vigencia las permutas se consideran
como dos actos de venta, de modo que, se debe considerar e resultado obtenido en la

permuta.

4.8. Activosfijosintangibles

Un activo es intangible cuando carece de la sustancia corpOrea y su vaor esta
representado por privilegios obtenidos de particulares o del estado y que constituyen

medios necesarios en la ejecucion de | as operaciones comerciales de la empresa.’®

Se clasifican en:

» Sujetos aamortizacion:
=  Patentes
» Derechos de autor
= Concesionesy franquicias

» No sujetos a amortizacion:

Marcas de fabrica

1® Funes Orellana Juan, Contabilidad Intermedia, pag. 275
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= Crédito Mercantil
Patentes de invencién, representa un privilegio concedido por € Estado a los
inventores, a fin de que puedan explotar de manera exclusiva los resultados de la

invencion. Sevallan a costo de la compra més |os gastos adicionales por el traspaso.

Si |la patente es producida por propia empresa entonces €l valor esta representado por:
Gastos de experimentacion, investigacion y desarrollo més los gastos ocasionados en la

obtencion de la cédula de privilegio.

Derechos de autor, su costo estara representado por € precio de adquisicion, gastos

legalesy registro.

Concesiones y franquicias, son privilegios otorgados por e Estado a empresas
nacionales o extranjeras a fin de que exploten los recursos naturales o faciliten la
implantacion de servicios publicos, la amortizacion debe realizarse dentro de su vida

legal o contractual del mismo. Las otorgadas a perpetuidad no requieren ser amortizadas.

Mar cas de fabrica, su costo estara representado por 1os gastos legales y de inscripcion.
En este caso no sera amortizable, pero cuando, se compra o se obtiene licencia para un
periodo limitado de tiempo serd amortizable durante € plazo otorgado para la

explotacion de lamarca.

Crédito mercantil o llave, debe figurar a su costo en € caso de haber sido abonada en
el momento de comprar una empresa (el sobreprecio pagado por un negocio en marcha)

0 en caso de transformacién y fusién de empresas o sociedades.
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De acuerdo ala Ley 843 y los complementarios los activos intangibles estan sujetos a
actualizaciones y el tratamiento contable es similar alo estudiado paralos bienes de uso.

Se admitira la amortizacion de activos intangibles que tengan un costo cierto, incluyendo
el costo efectivamente pagado por derechos petroleros y mineros, a partir del momento
en que la empresa inicie su explotacion para generar utilidades gravadas y se
amortizaran en 5 afios. El costo sobre el cua se efectuara la puesta del bien intangible al

servicio delaempresa.’

En caso de transferencia de activos intangibles, la diferencia entre €l precio de ventay €
valor residual se imputara a los resultados de la gestion en la cua se produjo la

transferencia

'D.S. 24051, art. 27.
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CAPITULO 5
ADMINISTRACION DE ACTIVOSFIJOS

5.1. Administracion de activosfijos

Las inversiones en activos fijos representan desembolsos importantes de efectivo
hecho por la firma, estas deben prestarle gran atencion a las decisiones que se tomen
con respecto a valor de compra del activo y a las posibles erogaciones futuras que se
deba hacer para su instal acion, mantenimiento, operacion etc. Como se sabe los activos
fijos tienen una vida Util mayor a un afio, es por ello que estos pueden representar

compromisos financieros de largo plazo paralaempresa.

A medida que & tiempo pasa los activos fijos se van volviendo vigjos y obsol etos, por
ello segun su vida Util deben depreciarse, pararecuperar € valor de estosen € futuro y

proceder a agjuste por inflacion.

5.2. Desembol sos capitalizables
Un desembolso capitalizable es una erogacion que hace la empresa del cual se espera
gue genere beneficios en un periodo de tiempo mayor de un afio. Los desembolsos en

activos fijos son desembol sos capitalizables.

Los motivos basicos para un desembolso capitalizable son los de adquirir, reemplazar
0 modernizar activos fijos 0 para obtener beneficios menos tangibles en un periodo

largo de tiempo.
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5.3. Erogaciones para adquirir activos

El motivo més comun para un desembolso capitalizable es la adquisicion de activos
fijos. Estas erogaciones se presentan especialmente cuando una empresa se encuentra
en crecimiento o cuando llega a periodo de obsolescenciade laplantay € equipo.

Un giemplo de esta erogacion se da en e momento que la empresa que esta operando
a su maxima capacidad y no puede satisfacer la demanda de los productos que
comercializa, puede pensar la gerencia en tomar dos decisiones; una adquirir nuevos
activos fijos o reparar los que tiene. Debe por ello evaluar |os proyectos alternativos

del desembolso capitalizable.

5.4. Erogaciones para el reemplazo de activos

La decisidon de reemplazar su activo fijo se nota més en empresas maduras, que tienen
un amplio nivel de mercado y por ende de la produccion, esta decision es casi siempre
tomada por parte del administrador financiero, ya que es & encargado de determinar si
el desembolso capitalizable se hace por la averia del total de la maquinaria o por la

falta de capacidad de la planta para producir lo necesario.

La erogacion debe evaluarse en € sentido de que es mas beneficioso para la empresa,
S es mgjor adquirir un nuevo activo o la utilidad de repararla es viable frente a la

compra.

Otro aspecto importante en este andlisis, se da en que no debe paraizarse la
produccion de la planta para que € administrador financiero considere e reemplazo
del activo, esto tiene que darse segun la vida Util del activo fijo, € responsable de la
administracion debe tomar las medidas necesarias, evaluando periédicamente el
funcionamiento de cada uno de estos.
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Por dltimo debe tenerse en cuenta que si la empresa no esta ala par con la tecnologia
actual, podria quedar relegada, pierde productividad y quedara fuera del mercado.

5.5. Erogaciones para moder nizacion

La modernizacion de activos fijos es a menudo una aternativa de reemplazo. Las
empresas que necesitan capacidad adicional de produccion pueden encontrar que tanto
el reemplazo como la modernizacion de la maquinaria existente son soluciones

adecuadas a problema de capacidad productiva.

La modernizacion puede traer consigo reconstruccion, reparacion o complemento de
una maguina o instalacion existente. Por giemplo si una computadora gque existe en la
empresa, pudiera modernizarse reemplazando e compilador por uno de mayor
capacidad de memoriay velocidad de proceso, seria beneficioso y menos oneroso para
lafirma adoptar éste cambio, que adquirir una computadora nueva.

Las decisiones que tome e director financiero debe hacerlas de acuerdo alos costos y
a los beneficios que le ofrezca a la organizacion, ya que el costo de modernizar una

maguina o un medio fisico puede justificarse por os beneficios pero no por |os costos.
5.6. Importanciarelativa de los desembolsos capitalizables
El volumen de los desembolsos capitalizables pueden variar significativamente, esto

por gque la erogacion real y la importancia del activo fijo determina € nivel

organizacional en el cual setomaladecision del desembolso capitalizable.
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CAPITULO 6
CONTROL DE LOSACTIVOSFIJOS

6.1. Importancia del control delosactivosfijos

Normalmente, las empresas inmersas en su trabgo rutinario, le han dado siempre
importancia a controlar fisicamente sus principales activos como son: |os inventarios y
cuentas por cobrar, de quienes dependen para el funcionamiento normal de la empresa.

No obstante, una empresa cuenta con una inversion que sin ella seria imposible operar
normalmente y ésta es: los Activos Fijos, pero que, sin embargo, no se le ha prestado la

debida atencién en su control fisico.

6.2. Responsabilidad del control de activosfijos

Historicamente, siempre se pensd que la responsabilidad del Control Fisico de los
Activos Fijos debia recaer en € Departamento Contable, quien no respondi6
adecuadamente a la importancia que tiene un control de los mismos, limitandose a un
registro contable global de las adquisiciones y a prorrateo contable de las

depreciaciones para efectos del calculo aproximado de sus costos.

Hoy, e avance de los negocios y de la competitividad de los precios hace que €
Control delos Activos Fijos salga de su destino solo contable y pase ala Gerencia de
Administracion y Finanzas como encargada y responsable de un control fisico y
contables, pues con ello podra:

v" Tener € control del Activo Fijo en e lugar que lo destind y asignar la

responsabilidad de su custodia a un puesto o persona determinada.
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v Calcular mejor los precios de venta por producto o servicio, pues sus costos
de depreciacion a estar focalizados individualmente, se pueden asignar a
cada producto o servicio.

v" Megorar la negociacion de sus primas de riesgo con Compafiias de Seguros,
al conocer € estado real actual de los Activos Fijos.

v Conocer perfectamente la necesidad de inversion que se necesita en Activos

Fijos, parainiciar o continuar una operacion sin problemas.

6.3. Etapasdel control de activosfijos

6.3.1. Inventario Fisico

El control de los Activos Fijos se inicia a partir de un Inventario Fisico al barrer; es
decir, tomando todo lo existente, durante el cua se identifica fisicamente cada Activo
Fijo con una etiqueta, placa u otro medio que sera su identificacion definitiva. La
identificacion se hace en € lugar donde se encuentre € activo, asignandole de este
modo e Area Usuariay € Centro de Costo Contable a que pertenece. Adicionalmente

se consignaratambién el estado fisico en que se encuentra cada activo fijo.

Este primer inventario servira para la elaboracion de la Base de Datos inicial de los

activos fijos existentes en laempresa.

6.3.2. Conciliacién con libros contables

La Base de Datos Inicial resultante del Inventario Fisico no es suficiente, pues debe
relacionarse a los costos de adquisicion de acuerdo al documento contable con que se
haya adquirido € Activo Fijo. A estafase sele llama Conciliacion y e objetivo fina
es asignarle un valor contable a cada activo inventariado fisicamente.
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6.3.3. Contenido de una base de datos de un sistema de control de activosfijos
La Base de Datos de un buen Sistema de Control de Activos Fijos, debe contener la

siguiente informacion:

a) Cabdigo de Identificacion fisica de cada activo
b) Cdédigo de Equipoy Modelo

c) Descripcion ampliadel activo

d) Fechade adquisicion

e) Documento contable de adquisicion y nimero de registro contable
f) AreaUsuariaalaque pertenece

g) Centro de Costo Contable al que pertenece

h) Costo de adquisicion

i) Depreciacion anual y acumulada

j) Vaor neto del activo

k) Estado actual

1) Vidadtil estimada

Con estos datos, se podra iniciar € Sistema de Control de Activos Fijos, € cua
normalmente se carga en un Sistema Computarizado, aungque también se puede llevar

en formamanual.

6.3.4. Mantenimiento del sistema de control de activosfijos

Como es normal, los Activos Fijos tendran movimiento futuro por:

» Nuevas adquisiciones
» Retiros por ventas

» Retiros por bajas
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» Donaciones
» Transferencias a otros departamentos

» Retirosy posteriores ingresos por reparaciones

Por lo que, paratener actualizado € Sistema de Control de Activos Fijos, se deberia

efectuar |os debidos registros de las operaciones en €l Sistema, cualquierafuerad.

Para tener un control del Sistema de Activos Fijos, todo movimiento de los registros

en el sistema, deberarealizarse dentro de un procedimiento definido, que indique:

» Los documentos a utilizar a cada movimiento
» Las rutas que debe seguir el documento

» Las autorizaciones que debe tener e documento

Ahora bien, como los Activos Fijos tienen una razonable permanencia en una empresa
y que con toda seguridad, diversas personas mangjaran e sistema, la Administracion
moderna ha compilado cada movimiento, [levando un Manual de Procedimientos, que
contiene € disefio tanto de los documentos como del flujo diagramado de cada uno de

|os movimientos de los activos.

6.3.5. Sistema computarizado de control de activosfijos

En la actuaidad, existen muchos Softwares que permiten un control individual del
Activo Fijo, € cua contempla todas las opciones descritas en € Manual de
Procedimientos. Dada la agilidad y la rapidez de los Softwares, la Gerencia
Administrativa y/o la Gerencia Contable podrian mantener actualizado e Sistema

Computarizado, €l cua podrian consultar en cualquier momento.
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6.3.6. Inventarios
Si bien como se ha descrito:

> Un Inventario
> Un Manua de Procedimientos
> Un Software

Son la base de un buen Sistema de Control de Activos Fijos, es imprescindible que
cada cierto tiempo, la Gerencia Administrativa y la Gerencia de Contabilidad ambas
involucradas, revisen lavalidez del Sistema de Control de Activos Fijos, mediante:

» Inventarios periddicos rotativos parciales

» Inventarios totales cada cierto tiempo

Estos controles adecuados permitiran efectuar 10s gjustes necesarios y conseguir que el

Sistema de Control de Activos Fijos esté siempre actualizado.
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CAPITULO 7
PROGRAMA DE AUDITORIA DE ACTIVOSFIJOS

7.1. Programa de auditoria de activos fijos

El revisar y evaluar la solidez o debilidades del sistema de Control Interno en €
manejo de la propiedad, planta y equipo, son de vital importancia para asegurar la
correcta aplicacion de todas las pruebas previstas en € programa de auditoria, y con
base en dicha evaluacion realizar las pruebas de cumplimiento para asi determinar la
extension y oportunidad de |os procedimientos de auditoria aplicables de acuerdo alas
circunstancias, como también realizar las pruebas sustantivas de las cifras que
muestran los estados financieros preparando un informe con e resultado del trabgo,
las conclusiones alcanzadasy los comentarios acerca de las debilidades del control
interno, que requieren tomar una accion inmediata, deben ser evidenciadas y

corregidas en e menor tiempo posible.

Segun las circunstancias que se presenten dentro de la organizacion, se debe elaborar

el programa de auditoria para este rubro.

7.2. Fundamentos conceptuales

Este componente representa los activos tangibles adquiridos, construidos con la
intencién de emplearlos en forma permanente, para la produccion o suministro de
otros bienes y servicios, para arrendarlos, o para usarlos en la administracion del ente
econdmico, que no estan destinados para la venta en e curso normal de los negociosy

cuyavida ttil excede de un afio.
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El valor de estos activos incluye todas las erogaciones y cargos necesarios hasta
colocarlos en condiciones de utilizacion, tales como los de ingenieria, supervision,

impuestos, intereses, etc.

Este valor debe incrementarse con € de las adiciones, megjoras y reparaciones, que
aumenten significativamente la cantidad o calidad de la produccion o la vida util del

activo.

7.3. Pruebas de cumplimiento

1. Verificar la existencia y aplicacion de una politica para € mango de la

propiedad, plantay equipo.

2. Determinar la eficiencia de la politica para el mango de Propiedad, planta y

equipo.

3.  Verificar que los soportes de la Propiedad planta y equipo, se encuentren en

orden y de acuerdo alas disposiciones legal es.

4, Observar s los movimientos en las cuentas de activos fijos se registran

adecuadamente.

5. Revisar que exista un completo sistema de control de los activos fijos,

actualizado y adecuado alas condiciones de la compafiia.

6. Comprobar que las modificaciones en la propiedad, planta y equipo sean

correctamente autorizadas.

7. Redlizar conteos fisicos de la propiedad, planta y equipo existentes

periddicamente.
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8. Verificar quelos activos fijos estén adecuadamente asegurados.

9. Comprobar que € estado de los activos fijos sea e dptimo y que las medidas de

seguridad se apliquen correctamente.

10. Veificar que los gustes a los activos por concepto de inflacion y depreciacion

sean calculados y registrados adecuada y oportunamente.

11. Confirmar que las condiciones de conservacion de |os activos sean | as optimas.

12. Verificar la existencia de un manua de funciones del persona encargado del
manejo de Propiedad, planta y equipo. Al igual que e conocimiento y cumplimiento

de este por parte de |os empleados.

7.4. Pruebas sustantivas

1. Determinar s las adiciones son partidas propiamente capitalizables y representan

costos reales de | os activos fisicamente instal ados o construidos.

2. Comprobar las bases paralavaluacién de las cuentas de activo fijo.

3. Veificar e cargo a mantenimiento o a otras cuentas de resultado, de partidas
importantes que deberian ser capitalizadas

4. Comprobar si los costos y las depreciaciones o amortizaciones respectivas, por
bajas, obsolescencia o disposiciones importantes de bienes, han sido eliminadas de las

cuentas correspondientes.
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5. Determinar s las desvaorizaciones han sido reconocidas en las cuentas
respectivas, y contabilizadas de acuerdo con las prescripciones legales y principios de

contabilidad de general aceptacion.

6. Observar s las provisiones y amortizaciones acumuladas son adecuadas, sin ser
excesivas, y se han calculado sobre bases aceptables y uniformes con las aplicadas en

periodos anteriores.

7. Veificar tablas de vidas Utiles de los activos, las cuales serén utilizadas en &

calculo de las depreciaciones.

8. S los saldos de las depreciaciones y amortizaciones acumuladas, son razonables

considerando la vida probable de |os activos y |os posibles val ores de desecho.

9. Vaeificar que la cuenta de construcciones en proceso no contenga cargos por

reparaciones y mantenimiento.

10. Verificar s las autorizaciones para la adquisicion de elementos nuevos indican
las unidades que van a ser reemplazadas, de acuerdo a las correspondientes

cotizaciones.
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CAPITULO 8
NORMA INTERNACIONAL DE CONTABILIDAD 16
PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO

8.1. Objetivo

El objetivo de esta norma es sefidar € tratamiento contable para las propiedades, planta
y equipo. Los temas principales en la contabilidad de propiedades, planta y equipo, son
el momento indicado de reconocimiento de los activos, |a determinacion de sus valores
en librosy los cargos por depreciacion que deben ser reconocidos en relacion con ellosy
la determinacion y tratamiento contable de otras disminuciones en los valores en

libros.'®
8.2. Definiciones

LaNIC 16 define los siguientes términos:*°

Propiedades, plantay equipo, son activos tangibles que:

a) Son retenidos por una empresa para ser usados en la produccion o abastecimiento
de bienes o servicios pararentar aterceros o para propositos administrativos; y

b) Se espera sean usados durante més de un periodo.

Depreciacion; es la distribuciéon sistemética de la cantidad depreciable de un activo

durante su vida util.
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Cantidad depreciable; es el costo de un activo, y otra cantidad que sustituye a costo en
los estados financieros, menos e valor residual.

Vida util es:

a) El periodo de tiempo durante € cual espera una empresa usar un activo; o
b) El nimero de unidades de produccion o similares que una empresa espera
obtener de un activo.
Costo; esla cantidad de efectivo 0 equivalentes de efectivo pagados o €l valor justo de
otra compensacion entregada para adquirir un activo en e momento de su adquisiciéon o

construccion.

Valor residual; esla cantidad neta que la empresa espera obtener por una activo a fina
de su vida ttil, después de deducir los costos esperados en su disposicion.

Valor justo; es la cantidad por la que un activo podria se intercambiado entre un

comprador informado o0 deseoso, en una transaccion en libre competencia

Valor en libros; es la cantidad con la que un activo es incluido en el balance generdl,

después de la depreciacidn acumulada en ese momento.

Cantidad recuperable; esla cantidad que la empresa espera recuperar del uso fututo de

un activo, incluyendo su valor residual en su disposicion.
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8.3. Reconocimiento de Propiedad, Plantay Equipo
Una partida de propiedad, plantay equipo debe ser reconocida como un activo cuando:®

a) Es probable que fluyan hacia la empresa beneficios econdmicos futuros
asociados con € activo; y

b) El costo del activo partalaempresa puede ser cuantificado confiablemente.

Las propiedades, planta y equipo son a menudo una porcion importante de los activos
totales de una empresa, y por lo tanto son significativos en la presentacion de su
posicion financiera. AUn més, la determinacion de si una erogacion representa un activo
0 un gasto, puede tener un efecto importante en los resultados de operacion informados

por una empresa.

Al determinar s una partida satisface € primer criterio para su reconocimiento, la
empresa necesita valuar el grado de certeza respecto del flujo de beneficios econdémicos
futuros sobre la base de la evidencia disponible en el momento del reconocimiento
inicial. La existencia de suficiente certeza de que los beneficios econémicos futuros
fluiran hacia la empresa, necesita la seguridad de que la empresa recibira los beneficios
asociados a activo y asumira los riesgos correspondientes. Esta seguridad se adquiere
generamente hasta que los riesgos y beneficios han pasado a la empresa. Antes de que
esto ocurra la transaccién para adquirir € activo puede ser cancelada sin una penalidad

significativa, y por lo tanto el activo no es reconocido.

% Normas | nternacionales de contabilidad, pag. 304
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El segundo criterio para €l reconocimiento generalmente se satisface de manera rpida,
porque la transaccion de intercambio que da evidencia de la compra del activo identifica
su costo. En el caso de un activo construido puede hacerse una cuantificacion confiable
del costo, a partir de las transacciones con las partes externas a la empresa en la
adquisicion de materiales, mano de obra y otros insumos usados durante € proceso de

construccion.

Al identificar que constituye una partida separada de propiedad, planta y equipo, se
requiere gjercer un juicio a aplicar los criterios de la definicion a las circunstancias
especificas o tipos especificos de empresas. Puede ser apropiado hacer un agregado de
partidas insignificantes individualmente, como moldes, herramientas y troqueles, y
aplicar los criterios a valor agregado. La mayoria de las refacciones y equipo de
mantenimiento son generamente registradas en libros como inventario y reconocidas
como un gasto a ser consumidas. Sin embargo las refacciones principales y el equipo de
reserva califican como propiedad, planta y equipo cuando la empresa espera usarlos
durante mas de un periodo. Similarmente s las refacciones y € equipo de
mantenimiento pueden ser usados s6lo en relacion a una partida de propiedad, planta 'y
equipo y SU USO Se espera sea irregular, son contabilizados como propiedad, planta y
equipo y son depreciados durante un periodo de tiempo que no exceda la vida util del

activo relacionado.

En circunstancias, es apropiado asignar la erogacion total de una activo a sus partes
componentes y contabilizar cada componente por separado. Este es e caso cuando los
activos componentes tienen diferentes vidas Utiles o dan beneficios a la empresa en
modo diferente, y por tanto se necesita € uso de diferentes tasas y métodos de
depreciacion.
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Las propiedades, planta y equipo pueden ser adquiridos por razones ambientales o de
seguridad. La adquisicién de tales propiedades, planta y equipo. Si bien no aumentan
directamente los beneficios econdmicos futuros de ninguna partida particular existente
de propiedad, planta y equipo, puede ser necesaria para que la empresa obtenga los
futuros beneficios econdmicos de sus otros activos. Cuando éste es el caso, dichas
adquisiciones de propiedad, planta 'y equipo califican para reconocimiento como activos,
en cuanto a que hacen posible que la empresa derive futuros beneficios econémicos de
los activos relacionados en exceso de los que podria derivar si no hubieran sido

adquiridos. Sin embargo, dichos activos sélo son reconocidos.

8.4. Cuantificacion inicial de propiedad, plantay equipo

Una partida de propiedad, planta y equipo que califica para reconocimiento como un
activo debe ser cuantificadainicialmente a su costo.

8.5. Componentes del costo de propiedad, plantay equipo

El costo de una partida de propiedad, planta y equipo comprende su precio de compra,
incluyendo derechos de importacion e impuestos no reembolsables sobre compras y
todos los costos directamente atribuibles para poner € activo en condicion de operar
para €l uso a que se destina; los descuentos comerciales y rebgas son deducidos para
llegar a precio de compra. Ejemplos de costos directamente atribuibles son:#*

a) El costo de preparacion delocal;
b) Entregainicial y costos de mango;
c) Costos deinstalaciones; y
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d) Comisiones profesionales como de arquitectos o ingenieros.

Cuando e pago por una partida de propiedad, planta y equipo se difiere mas de los
términos normales de crédito, su costo es el precio en efectivo equivaente; la diferencia
entre esta cantidad y el pago total es reconocida como un interés durante €l periodo de
crédito, a menos que se capitalice de acuerdo con e tratamiento por alternativa

permitidaen laNIC 23, costos de préstamos.

Los costos de administracion y otros costos generales indirectos no son un componente
del costo de propiedad, plantay equipo a menos que puedan ser directamente atribuidos
alaadquisicion del activo a poner e mismo activo en condicion de operar. Similarmente
el arranque y costos similares de pre-produccion no forma parte del costo de un activo, a
Nno Ser que sean necesarios para poner € activo en condiciones de operar. Las pérdidas
de operacion iniciales incurridas antes de que un activo alcance € funcionamiento

planeado son reconocidas como un gasto.

El costo de un activo construido es determinado usando |os mismos principios que para
un activo adquirido. Si una empresa hace activos similares para venta en el curso normal
de sus negocios, € costo de este activo es generamente e mismo que e costo de
producir los activos para venta. Por lo tanto se eliminan las utilidades internas para
Ilegar a dichos costos. Similarmente el costo de cantidades anormales de desperdicios de
material, mano de obra, u otros recursos incurrido en la produccion de un activo
construido no se incluye en el costo del activo. Costos de préstamo, establece criterios
gue necesitan ser cumplidos antes que |os costos de interés puedan ser reconocidos como

un componente del costo de propiedad de planta 'y equipo.
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El costo de un activo detentado por un arrendatario bajo un arrendamiento financiero es
determinado usando los principios de laNIC 17.

El valor en libros de propiedad, planta y equipo puede ser reducido por subsidios del

gobierno que sean aplicables, de acuerdo con laNIC 20.

8.6. Intercambio de Activosfijos

Una partida de propiedad, planta y equipo puede ser adquirida en intercambio o en
intercambio parcia de una partida diferente de propiedad, plantay equipo y otro activo.
El costo de esta partida es cuantificado a valor justo del activo recibido, que es
equivalente al valor justo del activo entregado gjustado por la cantidad de cuaquier

efectivo o equivalentes de efectivo transferidos.”

Una partida de propiedad, planta y equipo puede ser adquirida a cambio de un activo
similar que tiene un uso similar en la misma linea de negocio y que tiene un valor justo
similar. Una partida de propiedad, planta y equipo puede también ser vendida a cambio
de un titulo de capital en un activo similar. En ambos casos como el proceso de ganancia
es incompleto no se reconocen ganancia o pérdida en la transaccion. En su lugar € costo
del nuevo activo es e valor en libros del activo entregado. Sin embargo e valor justo del
activo recibido puede dar evidencia de un deterioro en e activo entregado. Bgjo estas
circunstancias el activo entregado es rebajado y este valor rebagjado es asignado a nuevo

activo.

8.7. Erogaciones Subsecuentes
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Las erogaciones subsecuentes relacionados con una partida de propiedad, planta y
equipo gque ha sido ya reconocida deben ser afadidos al valor en libros del activo cuando
es probable que fluyan hacia la empresa beneficios econdmicos futuros en exceso del
estandar de comportamiento originalmente valorado del activo existente. Todas las otras
erogaciones subsecuentes deben ser reconocidas como un gasto en & periodo en que son

incurridas.?

L as erogaciones subsecuentes en propiedad, planta y equipo son solo reconocidas como
un activo, cuando € desembolso mejora la condicién del activo mas alé de su estéandar
de comportamiento originalmente val orado.

La erogacion por reparacion o mantenimiento de propiedad, planta'y equipo se hace para
renovar o mantener los beneficios econdmicos futuros que una empresa puede esperar
del estandar de comportamiento originalmente valorado del activo.

El tratamiento contable apropiado para erogaciones incurridas subsecuentemente a la
adquisicion de una partida de propiedad, planta y equipo dependen de las circunstancias
gue se tomaron en cuenta en la cuantificacion y reconocimiento iniciales de la partida
relacionaday s € desembolso subsecuente es recuperable.

8.8. Cuantificacion subsecuente al reconocimiento inicial

Tratamiento punto dereferencia

3 Normas | nternacional es de contabilidad, pag. 307
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Subsecuentemente a reconocimiento inicial como un activo, una partida de propiedad,
planta y equipo debe ser mantenida en libros a su costo menos cuaquier depreciacion

acumulada.*

Tratamiento alternativo per mitido

Subsecuentemente a reconocimiento inicial como un activo, una partida de propiedad,
planta y equipo debe ser mantenida en libros a una cantidad revaluada, siendo su valor
justo en la fecha de la revaluaciébn menos cualquier depreciacion subsecuente
acumulada. Larevaluacion deberia ser hecha con suficiente regularidad de modo que €
valor en libros no difiera materiamente del que seria determinado usando € valor justo

en lafecha de los estados financieros.?®

Revaluaciones

Cuando €l valor en libros de un activo es disminuido como resultado de una revaluacion,
el aumento deberia ser acreditado directamente a capital bajo €l encabezado de superévit
por revaluacion. Sin embargo, un aumento por revaluacion debe ser reconocido como
utilidad a grado en que revierta un decremento por revaluacion del mismo activo

previamente reconocido como un gasto.®

Cuando €l valor en libros de un activo es disminuido como resultado de una revaluacion,
el decremento deberia ser reconocido como un gasto. Sin embargo, un decremento por

revaluacion debe ser cargado directamente contra cualquier superévit por revauacion

2* Normas | nternacionales de contabilidad, pag. 309
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relacionado, a grado que el decremento no exceda la cantidad tenida en el superavit por

revaluacion respecto de ese mismo activo.

8.9. Depreciacion

La cantidad depreciable de una partida de propiedad, planta y equipo debe ser asignada
sobre una base sistematica durante su vida util. EIl método de depreciacion usado debe
reflegjar el patrén con que los beneficios econdmicos del activo son consumidos por la
empresa. El cargo por depreciacion para cada periodo debe ser reconocido como un

gasto a menos que seaincluido en el valor en libros de otro activo.?’

Al ser consumidos los beneficios econdémicos incorporados de un activo por la empresa,
el valor en libros del activo es reducido para reflgar este consumo, normalmente
cargando un gasto por depreciacion. Se hace un cargo por depreciacion aun si €l valor

del activo excede su valor en libros.

Los beneficios econdmicos incorporados en una partida de propiedad, planta 'y equipo
son consumidos por la empresa principal mente a través del uso del activo. Sin embargo,
otros factores como obsolescencia técnica y desgaste mientras un activo esta ocioso, a
menudo dan como resultado la disminucion de los beneficios econdmicos que se podria
haber esperado estuvieran disponibles por € activo. Consecuentemente necesitan

considerarse todos |os siguientes factores para determinar lavida til de un activo:®
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a) El uso esperado del activo por la empresa. El uso es valorado por referenciaala
capacidad esperada del activo o su produccion fisica;

b) El desgaste fisico esperado, que depende de factores de operacion como €
nimero de turnos en que se usara €l activo y el programa de reparaciones y
mantenimiento de la empresa, y e cuidado y mantenimiento del activo mientras
esté 0ci0so;

c) Obsolescencia técnica originado por cambios o mejoras en la produccion, o por
una cambio en la demanda del mercado del producto o servicio del activo; y

d) Limiteslegaleso similares sobre el uso del activo, como las fechas de expiracion
de los arrendamientos rel acionados.

Lavida util de un activo es definido en términos de servicio esperado del activo parala
empresa. Las politicas de administracion de activos de una empresa puede implicar la
disposicion de activos después de un tiempo especificado o después del consumo de una
cierta proporcion de los beneficios econdémicos incorporados en € activo. Por |o tanto la
vida til de un activo puede ser mas corta que su vida econdmica. La estimacion de la
vida atil de una partida de propiedad, planta 'y equipo es asunto de juicio basado en la
experiencia de la empresa con activos similares.

El terreno y edificios son activos separables y se mangjan por separado para fines de
contabilidad, aun cuando sean adquiridos juntos. El terreno normamente tiene una vida
ilimitaday por lo tanto no es depreciado. Los edificios tienen una vida limitada y por 1o
tanto son activos depreciables. Un aumento en el valor del terreno en que se encuentra

un edificio no afectala determinacion de lavida til del edificio.?®
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La cantidad depreciable de un activo es determinada después de deducir €l valor residua
del activo. En la préctica el valor residual de un activo es a menudo insignificante y por
lo tanto es insustancia en e calculo de la cantidad depreciable. Cuando se adopta €
tratamiento por punto de referenciay es probable que el valor residual sea significativo,
el vaor residua es estimado en la fecha de adquisicibn y no se aumenta
subsecuentemente, por cambios de precios. Sin embargo cuando se adopta el tratamiento
alternativo permitido, se hace un nuevo estimado en la fecha de cualquier revaluacion
subsecuente del activo. El estimado se basa en €l valor residual vigente en la fecha del
estimado para activos similares que han llegado a fin de sus vidas Utiles y que han
operado bajo condiciones similares a aquellas en las que e activo sera usado.*

Cuando la compra de un activo involucra a la empresa en un desmantelamiento
importante, los costos de remocion y restauracion a fin de la vida Util del activo, se

reconocen como gastos en el periodo de vida del activo:*

a) Ya sea deduciendo los costos estimados en la determinacion del valor residua
del activo y por tanto incrementando €l cargo anual por depreciacion. Cualquier
cantidad negativa en los libros es reconocida como un pasivo.

b) O bien, cuando los costos estimados no son deducidos en la determinacion del
valor residual, por medio del reconocimiento de costos como un gasto separado
sobre la vida del activo de tal manera que el pasivo por estos costos es provisto
totalmente & final delavida util del activo.

Una variedad de métodos de depreciacion puede usarse para signar la cantidad

depreciable de un activo en una base sistemética durante su vida Util. Estos métodos
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incluyen el método de linea recta, el método de saldo decreciente y e método de suma
de unidades. La depreciaciéon por linea recta da como resultado un cargo constante
durante la vida util del activo. EI método de saldo decreciente da como resultado un
cargo decreciente durante la vida util del activo. El método de suma de unidades da
como resultado un cargo basado en € uso o resultados esperados del activo. El método
usado para un activo se escoge con base en €l patron esperado de beneficios econémicos
y se aplica consistentemente de periodo a periodo a menos que haya un cambio en €l

patrén esperado de beneficios econdmicos por ese activo.

El cargo por depreciacion por un periodo es generalmente reconocido como un gasto.
Sin embargo, en algunas circunstancias, 1os beneficios econdmicos incorporados en un
activo son absorbidos por la empresa para producir otros activos mas bien que dar origen
a un gasto. En este caso € cargo por depreciacion comprende parte del costo del otro
activo y seincluye en su valor en libros.*

Revision dela vida util

La vida atil de una partida de propiedad, planta y equipo debe ser revisada
periddicamente y, Si las expectativas son significativamente diferentes de los estimados

previos, e cargo por depreciacion parael periodo actual y futuros deber ser gjustado.®

Durante la vida de un activo puede hacerse evidente que € estimado de vida Util es
inapropiado. La politica de reparaciones y mantenimiento de la empresa puede también

afectar la vida Util de un activo. La politica puede resultar en una extension de la vida
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atil del activo o en un aumento de su valor residual. Sin embargo la adopcion de tal

politica no niega la necesidad de cargar |a depreciacion.

El método de depreciacion aplicado a propiedad, planta y equipo debe ser revisado
periédicamente y, s ha habido un cambio significativo en e patrén esperado de
beneficios econdmicos por ese activo, e método debe ser cambiado para reflgar €
patrén cambiado. Cuando este cambio en método de depreciacion es necesario €l cambio
debe ser contabilizado como un cambio en e estimado contable. El cargo por
depreciacion para €l periodo actual y futuros deberia ser gjustado de acuerdo con NIC 8,
Utilidad o Pérdida Neta por e periodo, errores fundamentales y cambios en politicas

contables.

8.10. Recuperacioén del valor en libros

Deterioro

El valor en libros de una partida 0 un grupo de partidas idénticas de propiedad, plantay
equipo deberia ser revisado periddicamente para determinar si la cantidad recuperable ha
bajado por debajo del valor en libros. Cuando ha ocurrido tal baja, e valor en libros
debe ser reducido a la cantidad recuperable. La cantidad de la reduccion debe ser
reconocida como un gasto inmediatamente, a menos que revierta una revauacion

previa®

El costo o cantidad revaluada de una partida de propiedad, planta o equipo es
normalmente recuperado sobre una base sistemética durante la vida Util del activo. Si la
capacidad de utilizacion de una partida o un grupo de partidas idénticas es disminuida.
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Una rebgja puede ser también necesaria cuando una partida de propiedad, planta y
equipo permanece ociosa por un periodo considerable ya sea previamente a su puestaen

uso o durante su vida dtil.*®

La cantidad recuperable de activos individuales, o grupos de activos idénticos, es
determinada por separado y e valor en libros reducido a la cantidad recuperable por
activo individua o grupo de activos idénticos. Sin embargo, puede haber circunstancias
donde puede no ser posible valorar la cantidad recuperable de un activo sobre esta base,
en tales circunstancias, el valor en libros de cada uno de los activos relacionados es
reducido en proporcién a la bagja global en cantidad recuperable del grupo mas pequefio

de activos para el que sea posible hacer una valoracion de la cantidad recuperable.
Tratamiento Punto de Referencia

Un aumento subsecuente en la cantidad recuperable de un activo, contabilizado de
acuerdo con € tratamiento por punto de referencia debe ser revertido cuando las
circunstancias 0 eventos que llevaron a la rebgja o cancelacion degjan de existir y hay
evidencia persuasiva de que las nuevas circunstancias y eventos persistiran en e futuro
previsible. La cantidad revertida debe ser reducida por la cantidad reconocida como

depreciacién si no hubiera ocurrido la rebgja o cancelacion.*
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8.11. Retirosy disposiciones

Una partida de propiedad planta y equipo debe ser eliminada de los estados financieros a
su disposicion o cuando € activo es quitado permanentemente del uso y no se esperan

futuros beneficios econdmicos por disponer de é.%

Las ganancias o perdidas originadas por €l retiro o disposicion de una partida de
propiedad, planta y equipo deben ser determinadas como la diferencia entre los
productos netos estimados por la disposicion y € valor en libros del activo y deben ser
reconocidas como utilidad o gasto en € estado de utilidades.

8.12. Revelacion delosactivosfijos

Los estados financieros deben revelar, respecto de cada clase de propiedad, planta y
equipo:*®

a) Las bases de cuantificacion usadas para determinar € valor bruto en libros.
Cuando se ha usado mas de una base, deberia revelarse e vaor bruto en libros
parala base de cada categoria;

b) Losmétodos de depreciacion usados,

c) Lasvidas Utiles o las tasas redepreciacion usadas,

d) El vaor bruto en libros y la depreciacion acumulada a principio y fin del
periodo;

€) Unaconciliacion del valor enlibros al principio y fin del periodo, que muestre:

3" Normas | nternacionales de contabilidad, pag. 316
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i. Adiciones,
ii.  Disposiciones,
iii.  Adquisiciones através de consolidaciones de negocios;
iv.  Aumentos o disminucion resultantes de reval uaciones;
v. Reduccionesen e valor en libros,
vi. Cantidades revertidas,
vii.  Depreciacion;
viii.  Las diferencias netas por tipo de cambio originadas por |la traslacion de

los estados financieros de una operacion extranjera; y otros movimientos.

L os estados financieros también deben revelar:*

a) S es que para determinar la cantidad recuperable de partidas de propiedad,
planta y equipo, han sido descontados los futuros flujos de efectivo esperados a
sus valores presentes;

b) Laexistenciay cantidades de restricciones sobre € titulo, y la propiedad, planta
y equipo dados en prenda como fianza por 1os pasivos; y

c) La politica contable para costos de restauracion relacionados a partidas de
propiedad, plantay equipo;

d) La cantidad de desembolsos a cuenta de propiedad, planta y equipo en € curso
de construccién; y

€) Lacantidad de compromisos paralaadquisicion de propiedad, plantay equipo.

La seleccion del método de depreciacion y la estimacion de vida Gtil de los activos son
cuestiones de juicio. Por lo tanto la revelacion de los métodos adoptados y las vidas

Utiles o tasas de depreciacion estimadas brinda a los usuarios de los estados financieros
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informacion que les permite revisar las politicas escogidas por la administracion y hace
posibles las comparaciones con otras empresas. Por razones similares, es necesario
revelar la depreciacion asignada en un periodo y la depreciacion acumulada al final de

ese periodo.

Una empresa revela el efecto sobre la utilidad del periodo actua de los cambios
importantes en las estimaciones de acuerdo con NIC 8, tal revelacion puede originarse

por cambios en estimaciones respecto de:*

a) Vaoresresiduales;

b) Costos de desmantelamiento, traslado o restauracion;
c) Vidasutiles;y

d) Método de depreciacion.

Cuando partidas de propiedad, planta y equipo son informadas en cantidades revaluadas

debe revelarse lo siguiente:

a) Labase usadapararevaluar los activos;

b) Lafechaefectivadelarevaluacion;

c) Siintervino un vauador independiente;

d) Lanaturalezade cualquier indice usado para determinar el costo de reposicion;

€) El vaor en libros de cada clase de propiedad, planta y equipo que habria sido
incluido en el estado financiero si hubieran sido asentados los activos al costo

menos depreciacion; y

40 Normas Internacionales de contabilidad, pag. 318
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f) El superavit por revaluacion, indicando e movimiento por € periodo y cualquier
tipo de restricciones sobre la distribucion del saldo alos accionistas.

Los usuarios de los estados financieros también encuentran pertinente a sus necesidades

la siguiente informacion: *

a) El vaor enlibros de propiedad, plantay equipo temporal mente 0ci0sos;

b) El valor bruto en libros de cuaquier propiedad, planta y equipos totalmente
depreciados que estén alin en uso;

c) El vaor en libros de propiedad, planta y equipo retirados de uso activo y
retenidos para disposicion; y

d) Cuando se use € tratamiento punto de referencia, €l valor justo de propiedad,

planta'y equipo cuando éste sea materialmente distinto al valor en libros.

42 Normas I nternacionales de contabilidad, 319
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TERCERA PARTE
MARCO PRACTICO

CAPITULO9
ASPECTOSMETODOLOGICOSDE LA INVESTIGACION

9.1. Estudio Descriptivo

El presente trabgjo de investigacion se desarrollara como un estudio descriptivo. Como
su nombre indica estas investigaciones describen situaciones y eventos, estan referidos
al registro, andisis e interpretacion de la naturaleza actual, la composicion y cOmo se

manifiesta un determinado fenémeno (Tamayo Mario 1.995).

En las éreas de auditoria, administracion y economia se ocupa de describir las
caracteristicas que identifican a diferentes elementos y componentes y su interrelacion.
Este tipo de investigaciones buscan especificar propiedades importantes de grupos,
organizaciones, personas o0 cuaquier otro fendmeno sometido a andlisis, trabajan sobre

realidades de hechos y sus caracteristicas fundamental es.

Para Hernandez, Fernandez, Baptista (1.999) este tipo de estudios miden de manera
independiente conceptos o variables estudiadas posteriormente se pueden integrar las
mencionadas variables para manifestar coOmo es 'y como se manifiesta e fenébmeno de

interés.

Este tipo de estudios mide de manera independiente conceptos o variables y en

determinado momento de la investigacion y la posible asociacion de las variables para
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explicar su comportamiento. Su objetivo es medir con mayor precision posible una
variable por tanto se puede sefidlar que las investigaciones descriptivas sirven para
explicar las caracteristicas més importantes del fendmeno o problema a estudiar en lo
referente a su aparicion, frecuenciay desarrollo.
9.2. Definicién devariables
El trabajo de investigacion planteo e siguiente problema:
¢Como € disefio de un Instructivo para € manegjo, control y custodia que de
los Activos Fijos en una Cooperativa de Ahorro y Crédito ayudara a
precautelar la buena utilizacion y manegjo de los activos, logrando mejorar la
eficiencia operacional y el desarrollo econémico integral de la entidad?”.
Y se definira variables dependientes e independientes de manejo gerencial.
9.2.1. Variablesde Mango Gerencial

Variable Independiente

» Disefio de un instructivo para el manejo, control y custodia de los activos fijos en
una cooperativa de ahorro y crédito.

Variable Dependiente

» Ayudardaprecautelar €l buen mangjo y utilizacién de los activos fijos.
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» Mejorara la eficiencia operaciona y e desarrollo econdmico integra de la
entidad.

9.3. Disefio dela investigacion

» Conocimiento del total de los Activos Fijos existentes en la institucién para

analizar y cotgjar con lainformacion pertinente.

» Verificacion de la existencia y aplicacion de una politica para € mangjo de
Activos Fijos.

> Determinacion de laeficienciade la politica para el mangjo de Activos Fijos.

> Deteccion de las necesidades prioritarias del manejo adecuado de los Activos

Fijosy suincidenciaen los resultados.

» Evaluacion de criterios mediante la participaci6n de todos |os miembros de la

institucion respecto a uso de los Activos Fijos.
9.4. Unidad de Andlisis
La unidad de andlisis del presente trabajo de investigacion es e departamento de

operaciones de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Catedral de Tarija Ltda. se establece

en la ciudad de Tarija, Provincia Cercado, Departamento de Tarija-Bolivia.
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9.5. Métodos de recoleccion de datos

9.5.1. Observacion

Es laforma mas elementa del conocimiento cientifico y es la percepcion dirigida de los
objetos y fendmenos de larealidad (Sandoval 1.998) y en ella se distinguen: € objeto, €

sujeto, los medios y las condiciones de la observacion.

Es uno de los primeros métodos que se utiliza en € proceso de investigaciéon para
identificar el problema objeto de investigacion, por esto se realiza la descripcion de la
manera en que la Cooperativa protege sus Activos Fijos revisando y verificando

manual es, reglamentos disposiciones de la SBEF.

9.5.2. Entrevistas

La entrevista tiene bastante uso en los trabajos de investigacion ya que en € trabajo de
campo permite obtener una buena parte de la informacion y es la relacion directa
existente entre el investigador y su objeto de estudio através de individuos o grupos. En
el presente trabajo se realizara la aplicacion de entrevistas complementarias a larevision

y el andlisis de la documentacion existente tanto individual es como colectivas. (anexo 2)
9.5.3. Cuestionarios de control interno
El cuestionario es instrumento que contiene aspectos esenciales del fendmeno que se

investiga, reduce la realidad a determinado nimero de datos fundamentales y precisa €
objeto de estudio, par la elaboracion de los cuestionarios hay gque tener un contacto con
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la redlidad que se investiga, su contenido y estructura deben ser cuidadosamente
elaborados y puede incluir preguntas abiertas, cerradas y mixtas entre otra.
Se aplicara un cuestionario de control interno para la evaluacion del maneo uso de los

activos fijos tomando en cuenta la normativa vigente parala Cooperativa.(anexo 3)



TERCERA PARTE “MARCO PRACTICO” 72

CAPITULO 10
CONCLUSIONESDEL TRABAJO DE CAMPO

» La Cooperativa de Ahorro y Crédito “CATEDRAL TARIJA Ltda..” adopta una
dindmica para Activos Fijos que, sometiendo la aplicabilidad de las
Depreciaciones y Revallo de los Bienes de Uso, determina situaciones
periddicas diferentes que afectan los resultados favorables que en realidad
deberia obtener la entidad.

» No seresguardalaintegridad de los Activos Fijos contra situaciones de pérdida.

» Los activos fijos representan € 29.89% del total de los activos. (ver anexo €
estado de situacion financiera)

» No existe unaunidad de activos fijos.

» Los Terrenos fueron sujetos a valuacion técnica e 2 de mayo de 1992, estos se
ubican en lazona de la Tabladitay estan destinados a proyectos de vivienda para

los socios de la Cooperativa.

» La cooperativa tiene un inmueble adquirido como terreno, se encuentra en la
Cdle Virginio Lema, por su construccion precaria y antigua es aquilado a
Colegio particular San Andrés y se encuentra clasificado dentro del grupo bienes
realizables.
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» También se contabilizan entre los bienes realizables |os bienes recuperados por
créditos.

» Los bienes realizables que vienen a constituir activo improductivo, cumpliendo
con normas emitidas por la Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras
se previsiono la totalidad del saldo de los bienes registrados hasta el 31 de
diciembre, del 2004 por lo tanto se muestra con un valor de Bs. 1.- y los
incorporados en la gestion 2005 se encuentran con una prevision del 25% de

acuerdo a normas vigentes.

» Los activos fijos de la cooperativa estan compuestos por:

COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

CENTRO DE COSTO: 100 - GERENCIA GENERAL
No. Descripcion Valor Neto Bs.

1]Terrenos 423.213,30
2]Edficios 1.016.122,45
3]Muebles y enseres 5.291,90
4|Equipos e instalaciones 15.821,11
5]Equipos de computacion 2.834,56

TOTAL ACTIVOS 1.463.283,32
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COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

CENTRO DE COSTO:

150 - AUDITORIA INTERNA

No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 1.036,33
2]Equipos e instalaciones 2.164,90
3]Equipos de computacion 1.400,13

TOTAL ACTIVOS 4.601,36

COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

CENTRO DE COSTO:

200- JEFATURA
ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 954,45
2]Equipos e instalaciones 762,48

TOTAL ACTIVOS 1.716,93
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COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

CENTRO DE COSTO:

250 - CREDITOS Y
RECUPERACIONES

No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 34.711,19
2]Equipos e instalaciones 6.484,97
3]Equipos de computacion 22.396,13
4 Vehiculos 28.130,24

TOTAL ACTIVOS - CC 91.722,53
COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.
300 - CAPTACIONES Y
CENTRO DE COSTO: TESORERIA
No. Descripcion Valor Neto Bs.
1[Muebles y enseres 42.246,52
2]Equipos e instalaciones 43.009,51
3]Equipos de computacion 25.044,74
TOTAL ACTIVOS - CC 110.300,77
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COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

CENTRO DE COSTO:

350 - ASESORIA LEGAL

No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 964,00
2]Equipos e instalaciones 1.009,96
3]Equipos de computacion 2,84

TOTAL ACTIVOS 1.976,80

COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

CENTRO DE COSTO:

400 - SISTEMAS

No.

Descripcion

Valor Neto Bs.

W N

Muebles y enseres
Equipos e instalaciones
Equipos de computacion

5.184,24
25.223,74
87.857,46

TOTAL ACTIVOS

118.265,44
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COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.
CENTRO DE COSTO: 500 - SERENO
No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 11.412,01
2]Equipos e instalaciones 160,64
3]Vehiculos 0,08
TOTAL ACTIVOS 11.572,73
COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.
550 - AREA DE UNIDAD DE
CENTRO DE COSTO: RIESGO CREDITICIO
No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 41,97
2]Equipos de computacion 560,39
3]Vehiculos 0,08
TOTAL ACTIVOS 602,44
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COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

CENTRO DE COSTO:

600 - ALMACEN CENTRAL

No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 12.312,29
2JEquipos de computacion 1.286,56
3]Vehiculos 0,16

TOTAL ACTIVOS 13.599,01

COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.

CENTRO DE COSTO:

700 - CONSEJO DE
ADMINISTRACION

No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 3.229,32
2]Equipos e instalaciones 1.628,65
3]Equipos de computacion 0,92

TOTAL ACTIVOS 4.858,89
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COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.
CENTRO DE COSTO: 750 - CONTABILIDAD
No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 3.710,64
2]Equipos e instalaciones 229,71
3]Equipos de computacion 2.288,65
TOTAL ACTIVOS 6.229,00
COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.
CENTRO DE COSTO: 800 - SERVICIOS
No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 52,65
TOTAL ACTIVOS 52,65
COOPERATIVA CATEDRAL DE TARIJA LTDA.
CENTRO DE COSTO: 450 - AGENCIA 1
No. Descripcion Valor Neto Bs.
1]Muebles y enseres 13.770,38
2]Equipos e instalaciones 6.758,52
3]Equipos de computacion 13.738,21
TOTAL ACTIVOS 34.267,11
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» Los bienes de uso existentes a 31 de diciembre de 1993 fueron revalorizados y
estos se encuentran registrados a valores resultantes de dicha revalorizacion, los
mismos que son actualizados mensualmente, aplicando e méodo de
actualizacion de valores corrientes, descrito en la decision N° 6 del consgo
técnico de auditoriay contabilidad en funcion de la variacion oficia en e tipo de
cambio del dblar estadounidenses vigente a cierre de la gestion. Las
adquisiciones posteriores, se valuaron a su costo de adquisicion, estos se
actualizaron a cierre de la gestion, tal como indica las disposiciones de la

Superintendenciade Bancos y la Decisién N° 6 y 3 aplicando €l mismo método.

» El método aplicado para determinar el monto de la depreciacion de la gestion, es
el de la Linea recta. Para aquellos activos con revalorizacion técnica de acuerdo
a D.S. 21424, la depreciacion se realizo de acuerdo con la vida Util determinada
en € revallo.

» La cooperativa cuenta con un reglamento de compras de bienes y servicios que
normade maneraintegral y uniforme las disposiciones y procedimientos técnicos
Administrativos que se deben cumplir, para la adquisicion de bienes y/o
contratacion de servicios, posibilitando la autonomia administrativa 'y un control

efectivo de sus adquisiciones.
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CUARTA PARTE
PROPUESTA

CAPITULO 11
OBJETIVOSY ALCANCESDE LA PROPUESTA

11.1. Objetivos

El Instructivo para e mango, control y custodia de los activos fijos pretende ser una
herramienta de facil consulta y guia sobre la forma de proceder de una administrativa

frente alos temas mas frecuentes que se presentan en el manejo de los activos fijos.

Con € fin de facilitar su comprension, se trataran los diferentes temas agrupados segin
la etapa en la que se da, dentro de las tres (3) que se han considerado: Ingreso, vida Gtil y
sdida

Las disposiciones aqui descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los
usuarios de activos fijos, e desconocimiento de las mismas no exime de responsabilidad

alos mismos.

11.2. Alcance

La propuesta se desarrollara para la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de

Tarija” Ltda.,, de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda., que se encuentraen la

ciudad de Tarija, Provincia Cercado, Departamento de Tarija-Bolivia.
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CAPITULO 12
PLANTEAMIENTO Y DESARROLL O DE UN INSTRUCTIVO PARA EL
MANEJO CONTROL Y CUSTODIA DE LOSACTIVOSFIJOSDE LA
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO “CATEDRAL DE TARIJA” LTDA.

12.1. Planteamiento de una Unidad de Activos Fijos

Subgerente de
Operaciones
Contador Jefe de Unidad de
Sistemas Activos Fijos
Auxiliar Asistente YR
Contable Sistemas Cartera
Reportes SBEF

Personal
Servicios
Generales

Sereno
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12.2. Planteamiento y desarrollo del Instructivo para € mango, control y custodia

de los activo fijos de la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija”

Ltda.

El instructivo contendr&

1. Primeraetapa: Ingreso de activosfijos

1.1
1.2
13.
14.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.
1.11.

1.12.

M odalidades de ingreso de activos fijos

Normas para compralocal o importacion de activos fijos

Formato de pedido

Proceso compralocal de activosfijos

Importacion de activos fijos

1.5.1. Proceso de importacion de activos fijos

Ingreso de activos fijos para demostracion

1.6.1. Normas parael ingreso de activos fijos en calidad de demostracion
Compra de activos fijos para remodel aciones o apertura de sucursales
1.7.1. Proceso pararemodelaciones

Ingreso de un activo fijo ala Contabilidad

Plaqueo de activos fijos

Personalizacion de activos fijos

Pdlizas de seguros para activos fijos

1.11.1. Normas sobre € seguro de activos fijos

1.11.2. Proceso para asegurar activosfijos

1.11.3. Proceso paralareclamacion ante la compariiia aseguradora

Marcacion de activos fijos

2. Segunda etapa: Vida Util
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3.

2.1

2.2.

2.3.

24.

Garantia sobre activos fijos adquiridos

2.1.1.

Proceso paralaaplicacion de la garantia

Mantenimiento de activos fijos

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.

Mantenimiento preventivo de activos fijos
Mantenimiento correctivo o reparacion de activos fijos
Mantenimiento para mejoras o adiciones a activos fijos

Movimientos o traslados

2.3.1.
2.3.2.
2.3.3.

Traslado temporal de activos fijos
Traslado definitivo de activos fijos
Seguro para € movimiento de activos fijos fuera del Campus

privativo

Paz y Salvo sobre activos fijos

Tercera etapa: Retiro de activosfijos

3.1

Proceso de devolucion de activos fijos obsol etos
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1. PRIMERA ETAPA: INGRESO DE ACTIVOS FI1JOS

Esta etapa especificamente se refiere a la forma como un activo fijo llega a las
instalaciones de alguna dependencia de la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de
Tarija Ltda.” y como es registrado.

Se entiende por activo fijo, aguel bien mueble o inmueble cuya vida Util es mayor a un
afno, no esta destinado para la venta dentro del giro normal de la actividad econdmica de
laempresa y se usa con laintencién de emplearlo en forma permanente en la produccion
de otros bienes y servicios, para arrendar o ssmplemente para el uso administrativo de la
entidad.

1.1. Modalidades de ingreso de activos fijos

Ingreso definitivo:  Por compra: - Compralocal
- Importacion

Ingreso temporal: Demostracion

1.2. Normas para compra local o importacién de activos fijos

- Las Unicas dependencias autorizadas en la Cooperativa de Ahorro y Crédito
“Catedral de Tarija Ltda.” para redlizar compras de activos fijos en su nombre,
son el Comité de adquisiciones, Comision de adquisiciones en coordinacién con
laUnidad de Activos.
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- Dichas areas exclusivamente pueden realizar compras a proveedores de acuerdo
a Reglamento de Compras de Bienes 'y Servicios de la Cooperativa de Ahorro y
Credito “Catedral de Tarija” Ltda. que fue aprobado segin Resolucion del
Consgjo de Administracion N° 006/2002.

- LaUnidad de Activos Fijos es la encargada de efectuar todo tipo de compra de
activos fijos parala Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda.;
podra hacerlo sélo en e caso de remodelaciones, aperturas de nuevas sucursales
y requerimiento de las subgerentes previa autorizacion de la Comision y Comité
de Adquisiciones.

- Para gecutar cualquier requisicion de activos fijos la dependencia solicitante
debe asegurarse de tener la respectiva disponibilidad presupuestal parala compra

en e correspondiente rubro de inversiones.

- Todarequisicion de compra de activos fijos debe estar de acuerdo al presupuesto

aprobado.

- No se aceptan requisiciones mixtas de productos de consumo y de activos fijos.

- Toda requisicion de activos fijos debe traer  maximo de informacion posible

para que lacomprase realice de formaeficaz y eficiente.

- Las personas autorizadas para firmar pedidos por activos fijos son:

a) Gerente Generd

b) Subgerente Comercial
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c) Subgerente de Operaciones

1.3. Formato de pedido

El Unico medio de solicitud de compra de un activo fijo ala Unidad de Activos fijos es
el formato de pedido. (ver Anexo 4).

El formato u orden de pedido esta conformado por un original y dos copias:

La hoja origina es la utilizada para |os tramites necesarios de compra al interior de la
Unidad de Activos Fijos.

Laprimeracopiaselallevaa area solicitante unavez radicadaen laUnidad de Activos
Fijos.

La segunda copia es archivada en un consecutivo de pedidos recibidos por parte de la

Activos Fijos.

No se radicaran requisiciones de activos fijos si no se informa el nombre y documento

de identidad de la persona que se va a responsabilizar del activo.

1.4. Proceso compra local de activosfijos

1. El Jefe de Unidad elabora el pedido en el formato pertinente y lo hace firmar por

las personas autorizadas.

2. Lo envia pararadicacion alaUnidad de Activos Fijos
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3. La Unidad de Activos Fijos cotiza segun € Reglamente de Compras de Bienes'y
Servicios.

4. Dependiendo del monto procede o espera reunion de la Gerencia y Comité y

Comision de Adquisiciones.

5. Una vez gue se autoriza la compra, Unidad de Activos Fijos elabora y entrega

orden de compraal proveedor con las instrucciones de entrega.

6. Unidad de Activos Fijos coordina la entrega del activo. Dependiendo de las
caracteristicas del bien como su peso, volumen, delicadeza, etc, pueden ser
recibidos en la Unidad de Activos Fijos o directamente en las instalaciones de la

unidad o sucursal solicitante.

7. La unidad solicitante firma como recibido previa inspeccion del bien. Debe, ala
mayor brevedad posible, reportar cualquier falla en € funcionamiento a la
Unidad de Activos Fijos.

8. La unidad de activos, en forma simultanea a la entrega del activo a la unidad
solicitante registra el ingreso en una base de datos, personaliza € activo, codifica
y asegura €l activo; envia ala Unidad de Contabilidad la copia de la factura de
compray del pedido donde consta la recepcion del activo por parte de la unidad
solicitante. Contabilidad inicia los procesos de ingreso a la base de datos y

procede a su respectiva contabilizacion.
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1.5. Importacion de activosfijos

En términos generales es una compra normal, la diferencia radica en la ubicacién del

proveedor que esta radicado en €l exterior, |o que obliga a pasos adicional es.

1.5.1. Proceso de importacion de activos fijos

Los pasos 1 a 4 del proceso general para compra de activos fijos mencionado

anteriormente se cumplen de igua forma que en el caso de compras locales.

Unavez que se autoriza la compra viene la diferencia, que radica en pasos adicionaes a

cargo de laUnidad de Activos Fijos, y son:

1. Elaboracion de lalicencia de importacion.

2. Autorizacion de lamisma por parte del Consgo de Administracion.

3. Una vez que llega esta, la Unidad de Activos Fijos informa a la sociedad de
intermediacion aduanera este evento, para que proceda a la respectiva

nacionalizacion y entrega de la carga seguin instrucciones recibidas.

4. Launidad de activos fijos procede a la liquidacion de la importacion con e fin de
conocer el costo real de lamercancia

5. Posteriormente se readliza los mismos procesos para la compra de acuerdo a

reglamento de compras de bienesy servicios.
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1.6. Ingreso de activos fijos para demostracion

Hay ciertas compras que tienen una etapa preliminar que condiciona € posible cierre

del negocio, como es lademostracion del activo en pleno funcionamiento.

Tienen un tratamiento diferente que se da en su comienzo mientras se andiza la

posibilidad de compra.

1.6.1. Normas para €l ingreso de activos fijos en calidad de demostracion

Todo activo desde el momento de su ingreso alas instalaciones de alguna unidad
de la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda., debe reportar a
la Unidad de Activos Fijos para que proceda a asegurarlo en forma temporal,
mientras dure & proceso de demostraciéon, debido a que la Cooperativa de
Ahorro y Credito “Catedral de Tarija” Ltda. asume laresponsabilidad del mismo

durante ese tiempo.

Se refiere a una posible compra, sujeta a la satisfaccion del cliente una vez vea
en funcionamiento € equipo y este aclare sus expectativas. Vae la pena aclarar
que hasta e momento no se ha efectuado pago alguno por e bien en

demostracion, ni se ha pactado obligacion alguna.

Cuaquier dafio que sufra un activo fijo en demostracion que no haya sido
reportado a la Unidad de Activos Fijos, ni esté fisicamente dentro de los predios
de la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda., ser4 asumido
por el empleado que pactd su prueba sin cumplir con €l punto anterior.



CUARTA PARTE “PROPUESTA” 91

- Cuando e bien en demostracion sea retirado de las instalaciones de la
Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda., debe deigua forma
reportarse su salida ala Unidad de Activos Fijos, con € fin deretirar el activo de

las polizas de seguros.

1.7. Compra de activos fijos para remodelacion de las instalaciones de las oficinas o

aperturas de sucursales

Existe también la modalidad de compra de activos producto de una remodelacién de las
instalaciones de una unidad o por la aperturade unasucursal.

1.7.1. Proceso para remodelaciones

1. Unavez aprobada la remodelacion y realizado € traslado presupuestal, se comienza

el proceso de compras.

2. El arquitecto residente de la obra llena e formato de solicitud de materiales por
equipo, mano de obra o insumos.

3. Esta solicitud es verificada contra los planos del disefio y € presupuesto aprobado.
Se solicitan de 2 a 3 cotizaciones como minimo de acuerdo a reglamento de compra
de bienesy servicios.

4. Se llevan estas cotizaciones para aprobacion a la comision y comité de

adquisiciones.



CUARTA PARTE “PROPUESTA” 92

5. Unavez que se apruebe las compras se le envia a la Unidad de Activos Fijos las
copias de las facturas rel acionadas con las compras realizadas.

1.8. Ingreso de un activo fijo a la contabilidad

El aplicativo de activos fijos es €l auxiliar contable, por eso la importancia de tenerlo

actualizado y depurada su informacion.

Ingresar un activo fijo a la aplicacion significa registrar su entrada con todos los datos
gue lo identifican como descripcién, proveedor, centro de costo usuario, responsable del

activo, etc.

La Unidad de Activos Fijos efectia €l ingreso del activo en la aplicacion con base en los
documentos que sin excepcion debe recibir de parte de las areas que los adquieren y

basi camente son:

Copiadelafactura
Copiade laorden de compra

Copiade pedido o de la constancia de recibido del activo
Al final del mes, por medio de la interfaz entre la Unidad de Activos Fijosy la Unidad
de Contabilidad, la informacion de compras de activos fijos es transferida en forma

automatica ala contabilidad.

1.9. Plaqueo de activos fijos
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La primera actividad para ingresar un activo fijo a la base de datos es la asignacion de
nimero consecutivo conocido como placa de inventario, que serd la cédula de
identificacion del mismo durante toda su existencia en los registros contables en la base
datos.

Una vez asignado, €l paso siguiente es pegarla fisicamente sobre € activo fijo, lo que

realiza el personal delaUnidad de Activos Fijos.

En aguellos casos en los cuales no es posible pegar la placa sobre € activo dada su
delicadeza, esta se pega sobre un félder asignado para tal fin anotando e motivo

respectivo.

1.10. Personalizacion de activos fijos

Con € fin de mantener un mejor control y brindar una custodia mas efectiva sobre sus
activos fijos, la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda. asigna a
cada activo fijo un responsable, quien sera la persona encargada de velar por € buen
estado del mismo y reportar cualquier acontecimiento que sobre el suceda.

El responsable de los activos fijos en cada unidad debe velar por la buena conservacion
de los mismos, asi como informar a la Unidad de Activos Fijos sobre los movimientos
gue se realicen con este, mientras impligue cambio de responsable; adicionalmente debe

conocer y hacer cumplir las normas que contempla el presente instructivo.

Cada responsable asume la custodia de los activos fijos con la firma de un documento de
personalizacion, formato que sera diligenciado cuando se trata de activos nuevos por €
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personal de la Unidad de Activos Fijos y cuando se trata de traslados por las
dependencias involucradas.

La clausula de compromiso textual mente es:

"Como funcionario de la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda.
declaro que los activos relacionados en € presente documento estan bao mi
responsabilidad, por lo cual les daré un uso adecuado a desempefio de misfuncionesy a
la destinacién institucional prevista para cada uno de ellos. En consecuencia, serén
asumidos por mi € dafio o la pérdida de los mismos debidos a mi negligencia o

incumplimiento de los instructivos relacionados con su uso y conservacion.

Me comprometo a informar oportunamente a la Unidad de Activos Fijos sobre cualquier
desplazamiento, traslado temporal o definitivo de dichos activos mediante la tramitacion
de los formatos respectivos, y sobre cualquier situacion que ponga en inminente riesgo

| os bienes rel acionados.

Dado gue la omision de estas disposiciones es considerada como falta grave por €
Reglamento Interno de Trabajo, asumo las consecuencias econdémicas que conlleven €l
dafio o la pédida de los bienes mencionados s ocurren por mi negligencia o
incumplimiento de los instructivos correspondientes, y en tal evento autorizo a la
Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda. a efectuar € descuento
correspondiente a valor de reposicion del bien afectado, deduciéndolo de mis salarios,

prestaciones sociales 0 eventual es indemnizaciones ami favor".

Cuando se trata de activos fijos de uso compartido por dos o mas empleados, |la

dependencia debe definir quién asumira la responsabilidad ante la Cooperativa de
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Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda. por la custodia del activo, pero en aquellos
casos donde no es posible esta definicion, la méxima autoridad en la unidad asumirala
responsabilidad del activo fijo en cuestion.

La Oficina de Activos Fijos en forma permanente estara haciendo seguimiento de los
inventarios de activos fijos en las dependencias, previa coordinacién con la misma.
Este tipo de inventarios tiene como objeto determinar e CONTROL del buen manejo de

los activos fijos por parte de cada responsable.

1.11. Pdlizas de seguros para activos fijos

La Unidad de Activos Fijos también asegura o ingresa los activos en las diferentes
pdlizas de seguro contratadas, actividad que se realiza en forma mensual mediante €
envio por fax, correspondencia o e-mail de la informacién respectiva a la compafia
aseguradora.

1.11.1. Normas sobre €l seguro de activos fijos

- La Unidad de Activos Fijos es la seccidon encargada de candizar ante la
compariia de seguros todas las comunicaciones relacionadas exclusivamente con

las siguientes polizas:

Manejo global comercia
Responsabilidad civil extracontractual
Automovilesinstitucionaes

Sustraccion

o &~ W NP

Corriente débil (equipo electrénico)
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6. Maquinariay equipo
7. Transportes

8. Incendio

- La vigencia de las pdlizas serd de un afio. Su renovacion serd por licitacién
privada

- La Direccion Juridica liderara las pdlizas relacionadas con temas como
responsabilidad civil extra-contractual, cumplimiento, lucro cesante y dafio

emergente.

- No se aseguran muebles y enseres. Estos solo se tendran en cuenta durante €
inicio de la vigencia del seguro como sumatoria global del valor de cada

edificacion parala poliza de incendios.
- La Unidad de Activos Fijos sera la seccion encargada de coordinar que los

diferentes pagos a la compafiia de seguros se realicen dentro del tiempo

acordado.

1.11.2. Proceso para asegurar activos fijos

1. Luego que la Unidad de Activos Fijos ha enviado la interfaz contable saca las

relaciones de compras y bajas de activos fijos del periodo.

2. Al fina del mes genera un reporte de los ingresos de activos fijos durante ese

periodo.
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3. De mismo modo analiza cuales de esos activos ameritan ser asegurados y cuales

no.

4.  Envia comunicacion a la Compahia aseguradora detallando los activos adquiridos
susceptibles de seguro, para que sean incluidos en las diferentes pdlizas de
Seguros.

Dicha comunicaciéon puede ser por memorando, carta o email, por

correspondencia, fax o cualquier otro medio electrénico.
5.  Lainformacion minima necesaria que se reporta ala Compafiia de Seguros es:
Descripcién del activo
NuUmero de placa de inventario asignada
Fecha de adquisicion

Valor de adquisicion

6. LaCompaia aseguradora firma como recibida la informacién o contesta el e-mail

en sefia de recibido.

1.11.3. Proceso para reclamacién ante la Compafiia de Seguros

Cuando se detecta un hurto de un activo fijo el procedimiento a seguir es.

1. Lapersona que detecta el robo es quién debe colocar la respectiva denuncia ante las
autoridades competentes.
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Todo robo debe ser reportado ala unidad correspondiente sin excepcion, adjuntando
la respectiva denuncia

2. El Jefe de la seccidon afectada debe enviar comunicacion a la Subgerencia de

Operaciones informando lo sucedido y adjuntar la denuncia original.

3. La Subgerencia de Operaciones 'y €l Gerente General evalla la informacion recibida
y a través de una investigacion determina s la unidad de vigilancia actué con

negligencia o no.

Si la decision es que s tuvo algo que ver la unidad de vigilancia la Direccién
Administrativa realiza e respectivo reclamo. Si no es asi, envia comunicacion
adjuntando todos los documentos recibidos a la Unidad de Activos Fijos para que
esta efectle el respectivo reclamo ala compania aseguradora.

4. La Subgerencia de Operaciones informa a Consgjo Administrativo sobre e robo

sucedido, con € fin de que se evalle s amerita 0 no alguna accién laboral.

5. LaUnidad de Activos Fijos solicitarealizar una cotizacion del bien hurtado.

6. LaUnidad de Activos Fijos tramita la certificacion del contador de la Cooperativa de
Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda. donde consta que € activo estaba

registrado en la contabilidad.

7. LaUnidad de Activos Fijos efectlia € respectivo reclamo ante la firma aseguradora,
adjuntando como requisito la denuncia, la cotizacion y la certificacion contable.



CUARTA PARTE “PROPUESTA” 99

8. LaUnidad de Activos Fijos efectiia seguimiento del reclamo y atiende las diferentes
solicitudes que la firma aseguradora pueda realizar.

9. Una vez la compaiiia aseguradora se manifiesta sobre el reclamo, la Unidad de
Activos Fijosrevisalaliquidacion e informaala aseguradora si esta de acuerdo o no

con lamisma.

10. La Unidad de Activos Fijos consigna en las instalaciones de Tesoreria € cheque
recibido e informa ala unidad af ectada sobre la indemnizacién dada por la compafiia
de seguros.

11. Launidad af ectada elabora orden de pedido para el reemplazo del activo y laenviaa

laUnidad de Activo Fijos, con e fin deiniciar el trémite de compra.

12. La unidad afectada asume de su presupuesto la diferencia entre el valor actua de

mercado del bien y el valor cancelado por |a compariia de seguros.

1.12. Marcacion de activos fijos

Pasado aproximadamente un mes de la entrega del activo, se autoriza la marcacién del

mismo, mediante relacidn escrita que la Unidad de Activos Fijos emite.

La persona contratada para esta actividad se desplaza a cada unidad y redliza la
marcacion, acompafada del contador, aprovechando la actividad para hacer un

seguimiento sobre los activos fijos recién adquiridos.
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2. SEGUNDA ETAPA: VIDA UTIL

Una vez € activo fijo ha sido ingresado a la aplicacion de activos fijos y ha quedado
asignado a una persona identificada como responsable del activo fijo, inicia su segunda
etapa, denominada periodo de vida Util, en la cua € activo presta su funcion paralo cual

fue adquirido. Entra en pleno funcionamiento.

Comienza su etapa productiva, su ciclo de produccion o su etapa de vida Util como se ha

denominado.

De igual forma, durante esta etapa le pueden ocurrir una serie de eventos, los que se
describen a continuacion.

2.1. Garantia sobre activos fijos adquiridos

Es posible que un activo fijo recién adquirido durante los primeros meses de uso
presente algunas fallas que afecten su funcionamiento, periodo durante e cua €
proveedor que lo vendié brinda la atencion para la solucion del inconveniente sin costo

alguno, lo que se conoce como la aplicacién de la garantia.

El periodo de garantia es variable y depende de diferentes factores segun € tipo de
activo fijo. Lo importante es conocer en cada caso cua es la causa, con €l fin de estar
pendiente que durante ese periodo no se vaya a causar gasto alguno por parte de la
Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda..
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La Unidad de Activos Fijos registra en la aplicacion la duracion de la garantia para

consultas futuras por parte de los usuarios.

2.1.1. Proceso para la aplicacion de la garantia

1. La unidad usuaria del activo consulta a la Unidad de Activos Fijos, en forma
escrita (e-mail o carta), la vigencia o no de la garantia de un activo especifico,

citando € numero de inventario o placa.

2. La Unidad de Activos Fijos verifica en la base de datos, con base en la
informacion recibida, si € activo se encuentra en periodo de garantia. También,

ubicalos datos del proveedor que lo vendio.

3. La Unidad de Activos Fijos informa a la unidad usuaria la vigencia o no de la
garantia 'y los datos del proveedor, con €l fin de que cada area coordine con ellos

laaplicacion de la garantia.

4. Segun € caso la Unidad de Activos Fijos contacta al proveedor con € fin de
coordinar si la garantia sera atendida en predios de la Cooperativa de Ahorro y

Credito “Catedral de Tarija” Ltda. en lasinstalaciones del proveedor.

2.2. Mantenimiento de activos fijos

Una vez vencido € periodo de garantia, cualquier chequeo o reparacion tiene un costo
que debe ser asumido por la unidad usuaria del activo, con cargo a su propio presupuesto

de funcionamiento.
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Es responsabilidad exclusiva de cada unidad contratar el mantenimiento necesario para
los activos fijos a su cargo, siguiendo las recomendaciones y procedimientos definidos.

Existen tres clases de mantenimientos. preventivo, correctivo y mejora.

2.2.1. Mantenimiento preventivo de activos fijos

Es aguel que se realiza en forma programada buscando sostener las capacidades de

funcionamiento o rendimiento de un activo, con € fin de evitar que estas disminuyan

con el paso del tiempo 0 a consecuencia del desgaste generado por € uso.

2.2.2. Mantenimiento correctivo o reparacion de activos fijos

Es aguel que se le realiza a un activo gque se ha visto afectado en su funcionamiento y se

pretende volver adejarlo en buenas condiciones de uso.
Antes de redizar la reparacion o mantenimiento de un activo fijo, la dependencia se

debe comunicar con la Oficina de Activos Fijos para verificar si la garantia se encuentra

vigente.

2.2.3. Mantenimiento para mejoras o adiciones a activos fijos

Es aguel que se efectlia cuando se pretende superar 0 mejorar € rendimiento de un
activo a que por disefio trae originalmente de fabrica.
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Contablemente se activardn solo aguellas mejoras que contribuyan notablemente a
aumentar lavida Util del activo y de acuerdo con lalegislacion boliviana.

Al recibir un activo una adicion, ésta seregistraraen e aplicativo (base de datos).

2.3 Movimientos o traslados de activos fijos

Un activo, por diferentes motivos, puede ser traslado de su sitio habitual en forma

temporal o definitiva.

Todo movimiento que le suceda a un activo fijo debe ir acompafiado de una autorizacion
del Subgerente de la unidad correspondiente, de lo contrario, € activo fijo puede ser

retenido por los auxiliares de seguridad.

El personal de seguridad esta autorizado para exigir identificacion a aquellas personas
gue se encuentren trasladando activos fijos, y estas deben acreditarse como funcionarios

de la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda..

2.3.1. Traslado temporal de activosfijos

Por movimiento temporal se entiende aquel cambio de ubicacién que en un plazo no
mayor a dos (2) semanas regresa a su lugar de origen y que no implica cambio de

responsable ni de centro de costo.

Este tipo de movimiento no seraregistrado en la base de datos por 1a Unidad de Activos
Fijos, que solo lo hard cuando € traslado implique actualizacion de la base de datos.
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2.3.2. Tradlado definitivo de activos fijos

Por movimiento definitivo se entiende aquel traslado que implicavariacion del centro de

costo y/o del responsable registrado en la base de datos.

Este tipo de traslado implica necesariamente la actualizacion en la aplicacion de activos
fijos de los cambios dados.

2.3.3. Seguro para el movimiento de activos fijos fuera de las sucursales (mayor a 1

mes)

Cuando se requieran trasladar activos fijos fuera de una sucursal se requiere reportar
previamente su movimiento ala Unidad de Activos Fijos, con € fin de que esta seccién

lo reporte ala compaiia de seguros.

Lasucursal o unidad usuaria debe reportar ala Unidad de Activos Fijos en forma escrita
su desplazamiento con anticipacién, minimo un dia, informando la descripcion del bien,
nimero de placa, lugar de destino, persona que lo transporta, fecha de salida y fecha de

regreso.

La Unidad de Activos Fijos, con dicha informacion, reportara a la compafiia de seguros

e movimiento.
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2.4. Pazy salvo sobre activos fijos a cargo

Cuando se presenta la desvinculacién de un funcionario €l Subgerente de la unidad
correspondiente envia para su tramite ala Unidad de Activos Fijos la solicitud de paz y
salvo sobre activos fijos de la persona que se retira, dando un plazo de 3 dias habiles
siguientes a su recepcion para reportar que el empleado se encuentra a paz y salvo sobre
los activos fijos que tenia a su cargo. Estos serédn asumidos por la persona que designe €
jefe inmediato de la persona que seretira.

Una vez que una unidad conoce sobre € retiro de un empleado debe solicitar a la
Unidad de Activos Fijos latarjeta de activos a cargo, con €l fin de verificar €l estado en
gue se encuentran dichos activos y definir quién asumira la responsabilidad una vez la

persona se retire.

Si e estado de algun activo es defectuoso debido a manejo por parte del responsable o
no se encuentra, la Unidad de Activos Fijos reporta 1o sucedido a la subgerencia

correspondiente con e fin de que se tomen las medidas disciplinarias del caso.

El funcionario responsable asumira de sus prestaciones sociales € costo de reponer o
reparar € activo fijo afectado. Es la Unidad de Activos Fijos quién redizara las

cotizaciones del caso, con € fin de conocer |os precios del mercado.

Por otra parte los activos que se encuentren en buen estado deben ser personalizados
nuevamente segun decision de la dependencia.
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3. TERCERA ETAPA: RETIRO DE ACTIVOS FI1JOS

Comprende la parte final de la vida de un activo fijo. Aunque en la segunda etapa se
menciond la devolucién de activos por dafio definitivo o por obsolescencia, esto solo
implicaba un cambio en los registros en cuanto a la ubicacion fisica pero estos seguian

sufriendo |os procesos de depreciacion y gjustes por inflacion.

En esta instancia, al pasar al estado de baja, € activo fijo dgjara de ser afectado por la
depreciacion, por los gjustes globales por inflacion y seraretirado de la contabilidad.

3.1. Proceso devolucion de activos fijos obsol etos

1. Launidad interesada en devolver un activo fijo contactaala Unidad de Activos Fijos

y alistalaautorizacion por € subgerente de la unidad.

2. La Oficina de Activos Fijos confirma a la unidad solicitante € dia del retiro del

activo fijo.

3. La Oficina de Activos Fijos retira € activo fijo y 1o lleva a los depésitos de la

Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda..

4. LaUnidad de Activos Fijos actualiza la informacion en la base de activos fijos y las
respectivas tarjetas de activos a cargo y envia un informe a contabilidad.
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10.

11.

12.

La Unidad de Activos Fijos, parad caso de equipos de computacion, coordina con la
Unidad de Sistemas la inspeccion de los activos recogidos con € fin de recuperar las

partes que aln sirvan.

Teniendo como prioridad la reubicacion de activos fijos obsoletos, la Unidad de
Activos Fijos atiende las diferentes solicitudes gque reciba. De igua forma, atiende

las solicitudes para compra de activos fijos obsol etos.

La Oficina de Activos Fijos nuevamente actualiza en la base de datos el centro de

costo y € responsable.

Los activos obsoletos que no son solicitados después de un periodo de tiempo no

muy amplio, por problemas de espacio, se procede ala venta de estos activos.

El Jefe de la Oficina de Activos Fijos podra autorizar ventas de activos obsoletos
hasta un valor total no superior a Bs. 500 por unidad. Para val ores superiores se debe

contar con € visto bueno del Gerente Generdl.

En todos los casos de venta la Unidad de Activos Fijos elabora carta de autorizacion

parague e comprador cancele en lasinstalaciones de la Tesoreria directamente.

Una vez e comprador paga, entrega en la Unidad de Activos Fijos € comprobante

de consignacién y coordinala entrega de los bienes adquiridos.

La Unidad de Activos Fijos eabora, segun la cantidad de activos, carta de entrega o
actade entrega
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13. LaUnidad de Activos Fijos registraen la base de datos |la salida del activo fijo o bga
y envia un informe a contabilidad para su correspondiente registro.
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CAPITULO 13
CONCLUSIONESFINALES

» Esnecesario laimplantacion del instructivo para el manegjo, control y custodia de
los activos fijos en la Cooperativa de Ahorro y Crédito “Catedral de Tarija” Ltda.
para precautelar e buen mangjo y utilizacién de los activos por que la entidad no

tenianormas al respecto.

» Se debe crear una unidad de activos fijos que se encargara de administrar y

coordinar los procesos descritos en € instructivo.

» Se debe difundir € instructivo a todos los funcionarios de la entidad para €

manejo correspondiente.

» Otrafuncién que tendria la unidad de activos fijos es |la de administrar |os bienes

realizables que se encuentran adjudicados por mora.

» Se debe dar de bga los activos fijos que se encuentran totalmente depreciados

para cumplir con los procedimientos que se describen en € instructivo.

» Serecomiendarealizar un nuevo revalto técnico paralos activos fijos.

» Los activos que se encuentran a cargo del sereno deben ser traslados a los

almacenes de depositos de la cooperativa.
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ANEXO 1

ESTADOS FINANCIEROS

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO "CATEDRAL DE TARIJA LTDA."
ESTADO DE SITUACION PATRIMONIAL CONSOLIDADO

Al 31 de Diciembre del 2005

(Expresado en Bolivianos)
ACTIVO

Disponibilidades
Inversiones Temporarias

CARTERA

Carteravigente

Cartera vencida

Cartera en gjecucion

Cartera reestructurada vigente
Carterareestructurada vencida
Cartera reestructurada en gjecucion

Productos por cobrar cartera
Prevision para cartera Incobrable

Otras cuentas por cobrar
Bienes realizables
Inversiones permanentes
Bienes de uso

Otros activos

TOTAL ACTIVO
PASIVO

Obligaciones con € publico
Obligaciones con Bancos y Entidades de Financiamiento
Otras cuentas por pagasr
TOTAL PASIVO
PATRIMONIO

Capita Socia

Aportes no capitalizados
Reservas

Resultados Acumulados

TOTAL PATRIMONIO

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

Cuentas de Orden

44.297.991,00
178.020,00
1.213.972,00
1.211.579,00
70.348,00
99.173,00

47.071.083,00

294.933,00

-4.068.464,00

2.290.044,00
12.242.545,00

43.297.552,00

154.766,00
391.745,00
2.840.644,00
1.890.662,00
121.203,00

63.229.161,00

49.553.787,00
1.887.323,00
1.308.057,00

52.749.167,00

2.815.070,00
362.022,00
6.596.645,00
706.257,00

10.479.994,00
63.229.161,00

48.603.908,00
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COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO "CATEDRAL DE TARIJA" LTDA

ESTADO DE GANANCIASY PERDIDAS CONSOLIDADO
Por el gercicioterminado al 31 de diciembre del 2005

(Expresado en Balivianos)

Ingresos Financieros
Gastos Financieros

Resultado Financiero Bruto

Otros Ingresos Operativos
Otros Gastos Operativos

Resultados de operacion bruto

Recuperacién de activos financieros
Cargos por incobrabilidad y desval orizacion de activos financ.

Resultados de operacion despues de incobrables

Gastos de Administracion

Resultado de operacion bruto

Ajuste por inflacion

Resultado despues de gjuste por inflacidn
Ingresos extraordinarios

Gastos extraordinarios

Resultado neto del gercicio antes de gjuste de gestiones anteriores
Ingreso de gestiones anteriores

Gastos de gestiones anteriores

Resultado antes ddl impuesto

Impuesto sobre las utilidades de las empresas

Resultado neto de la gestion

6.770.787,00

-1.485.833,00

5.284.954,00

485.696,00
-137.553,00

~ 5.633.097,00

2.455.998,00
-2.920.814,00

5.168.281,00

-4.470.719,00

697.562,00

4.328,00

701.890,00

701.890,00

701.890,00

-175.472,00

526.418,00
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ANEXO 2
ENTREVISTA AL GERENTE DE OPERACIONES

1. ¢Como seinicialasolicitud de comprade activos fijos?

2. ¢Se encuentran asegurados | os activos fijos?

3. ¢Como seregistran las solicitudes de compra de bienes de uso?

4. ¢Quétipos de registro se mangjan en a adquisicion de bienes de uso?

5. ¢Una vez que se registra la solicitud de adquisicion de los bienes de uso que

procedimiento se sigue y que unidad esta a cargo?

6. ¢Existe unaUnidad de Activos Fijos?

7. ¢Quiénes autorizan las compras de activos fijos?

8. ¢EXisten tarjetas de control para cada bien de uso y cada que tiempo se realiza un

inventario?

9. ¢Cuando seredizd € ultimo revalud técnico?

10. ¢Considera necesario laimplementacion de un instructivo para el manego, control

y custodia de los activos fijos
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CUESTIONARIO
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NO

PREGUNTAS

S|

NO

¢Existe un reglamento para la compras de bienes y
servicios?

¢Existe un instructivo para el mango, control y custodia
de los bienes de uso?

¢Se encuentran codificados los bienes de usos que se
encuentran bajo su responsabilidad?

¢En é momento que se incorpor6 a la Cooperativa
firmé algin documento asumiendo la responsabilidad
sobre e mango y custodia de los bienes de uso a su
cargo?

¢Existe unaunidad de activos fijos?

¢Considera necesario la implementacion de un
instructivo para € mango, control y custodia de los
activosfijos?

¢Existen formularios parala solicitud de activos fijos?
¢Tiene conocimiento de los procedimientos que debe
seguir para redizar e mantenimiento de los activos

fijos bgjo su custodia?
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COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO "CATEDRAL DE TARIJA LTDA."

FORMATO DE SOLICITUD DE ACTIVOS FIJOS
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UNIDAD SOLICITANTE:

FECHA DE LA SOLICITUD:
RAZON DE LA SOLICITUD:

CANTIDAD DESCRIPCION DEL ACTIVO FIJO

UNIDAD

CANTIDAD

JEFE DE UNIDAD

APROBADO

UNIDAD DE ACTIVOS FIJOS
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