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PARTE INTRODUCTORIA |

ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS
“La Cooperativa de Ahorroy Crédito TRINIDAD Ltda.”

INTRODUCCION

Los activos fijos se denominan como los *“activos que producen utilidades”, porque
generalmente son estos los que dan base a la capacidad de la empresa para generar

utilidades. Sin ellos no podria realizar su tarea diaria.

De esta manera los activos fijos son una inversion que sin ella seria imposible operar
normalmente pero que, sin embargo, no se le ha prestado la debida atencién en su control

fisico.

Se desarrollard un Manual de procedimientos para la administracion y control de activos
fijos en la “La Cooperativa de Ahorroy Crédito TRINIDAD Ltda.”

El trabajo de investigacion estara conformado por cuatro partes: en la primera parte se
desarrollara la descripcién de la entidad, en la segunda parte se sustentara el trabajo de
investigacion mediante el marco teorico, la tercera parte desarrollard los aspectos
metodologicos de la investigacion y las conclusiones del trabajo de campo, finalmente

en la cuarta parte se desarrollara la propuesta y las conclusiones finales del trabajo.
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ANTECEDENTES

Normalmente, las empresas inmersas en su trabajo rutinario, le han dado siempre
importancia a controlar fisicamente el principal activo que es la cartera, de quienes

dependen para el funcionamiento normal de la entidad.

No obstante, toda entidad cuenta con una inversién que sin ella seria imposible operar
normalmente y ésta es: los Activos Fijos, pero que, sin embargo, no se le ha prestado la

debida atencién en su control fisico.

“La Cooperativa de Ahorro y Crédito TRINIDAD Ltda.”, cuenta con un manual de
activos fijos pero no fue actualizado. Con el crecimiento paulatino de la entidad se ve la

necesidad de actualizar y redisefiar el manual.

Con el redisefio del manual de activos fijos, se tendra una mejor administracion y control

para coadyuvar una eficiente y eficaz administracion.

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA DE INVESTIGACION

ELEMENTOS DEL PROBLEMA

e El manual de procedimiento de activos fijos no se encuentra actualizado.
e No existen flujogramas para determinar los procedimientos.
e No se realizan todos los procedimientos establecidos en el manual.

e El manual no es difundido entre el personal nuevo de la institucion



PARTE INTRODUCTORIA 11

El problema de investigacion es el siguiente:

¢De qué manera el redisefio del manual de procedimientos de activos fijos, coadyuvara a

una buena administracion y uso de los activos fijos en una entidad financiera?

PLANTEAMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION

OBJETIVO GENERAL

Redisefar el manual de procedimientos para los activos fijos en la “La Cooperativa de
Ahorroy Crédito TRINIDAD Ltda.”

OBJETIVO ESPECIFICO

e Revisar el actual manual de procedimientos de activos fijos.
e Analizar las politicas para el uso de los activos fijos.
e Revisar la correcta codificacion de los activos fijos.

e Analizar las responsabilidades de los funcionarios para el uso de los activos fijos.

JUSTIFICACION DE LA INVESTIGACION

El avance de los negocios y de la competitividad de los precios hace que el Control y la
administracién de los Activos Fijos deje de ser s6lo contable y pase a la Gerencia de
Administracion y Finanzas como encargada y responsable de un control fisico y contable,

pues con ello podra:
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v" Tener el control del Activo Fijo en el lugar que lo destind y asignar la
responsabilidad de su custodia a un puesto o persona determinada.

v' Calcular mejor los precios de venta por producto o servicio, pues sus costos de
depreciacién al estar focalizados individualmente, se pueden asignar a cada
producto o servicio.

v" Mejorar la negociacion de sus primas de riesgo con Compaiiias de Seguros, al
conocer el estado real actual de los Activos Fijos.

v Conocer perfectamente la necesidad de inversion que se necesita en Activos

Fijos, para iniciar o continuar una operacion sin problemas.

ALCANCES DE LA INVESTIGACION

AMBITO GEOGRAFICO
El trabajo de investigacion se realizard en “La Cooperativa de Ahorro y Crédito

TRINIDAD Ltda.”, que se encuentra en el departamento del Beni, ciudad de Trinidad.

AMBITO ECONOMICO
“La Cooperativa de Ahorro y Creédito TRINIDAD Ltda.” Es una entidad financiera

que se encuentra en el sector terciario de la econdmia.

AMBITO FINANCIERO
“La Cooperativa de Ahorro y Crédito TRINIDAD Ltda.” Es una entidad que presta
servicios a sus socios y que propende a su sostenibilidad en el tiempo y por supuesto

alcanzar metas econémicas.
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METODOS DE RECOLECCION DE LA INFORMACION

INFORMACION PRIMARIA

Se realizardn entrevistas y cuestionarios al personal de la entidad financiera.

INFORMACION SECUNDARIA

Se revisara textos, paginas de Internet, libros relacionados con el tema de investigacion.
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CAPITULO 1
DESCRIPCION DE LA INSTITUCION

1.1. Descripcion General

La Cooperativa de Ahorro y Crédito TRINIDAD Ltda. constituida el 20 de julio de
1963, legalmente reconocida mediante Resolucion y/o Personeria Juridica N° 00311 del
Consejo Nacional de Cooperativas en fecha 16 de mayo de 1964, y Registro Nacional
N° 288 segun fojas 46 del INALCO, es una asociacion economica y social de
responsabilidad limitada, de fondo social y numero de socios variable y duracién
indefinida; en fecha 06 de abril de 2000, INALCO aprueba el nuevo Estatuto, y el 26 de
abril de este mismo afo, la Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras otorga
la Licencia de Funcionamiento signada con el No. 007/2000 bajo la denominacion de
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO ABIERTA TRINIDAD “CACTRI”

LTDA- con domicilio legal en la ciudad de Trinidad, Capital del Departamento del Beni.

La Oficina Central esta situada en la Calle Cochabamba, esquina Manuel Limpias No
100 de la Ciudad de Trinidad.

“CACTRI LTDA” cuenta con 4 Agencias provinciales en el Departamento del Beni,

ubicadas en las siguientes poblaciones:

1. Agencia # 1, ubicada en la Localidad de San Ignacio, Provincia Moxos, calle

Ballivian.

2. Agencia # 2, ubicada en la Localidad de San Borja, Provincia Ballivian, Acera

Norte de la Plaza Principal
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3. Agencia # 3, ubicada en la Localidad de Santa Ana, Provincia Yacuma, Acera

Norte de la Plaza Principal

4. Agencia # 4, ubicada en la Localidad de Rurrenabaque, Provincia Ballivian,
Calle Santa Cruz, esquina Comercio.

1.2. Objetivo social

La Cooperativa de acuerdo a sus Estatutos, segun Capitulo Il, articulo 4 tiene como

objetivo social nico:

Realizar actividades de intermediacion financiera y, promover el desarrollo
econdémico Yy social de sus socios y clientes, mediante la ejecucion de las operaciones

que le son permitidas:

a) Recibir depdsitos en cuentas de ahorro, a la vista o a plazo fijo de los socios,
de otras personas naturales o juridicas

b) Otorgar créditos a sus socios, de corto, mediano y largo plazo con garantias
solidarias, personales, hipotecarias, prendarias y/o combinadas.

c) Contraer créeditos y obligaciones con entidades bancarias y financieras del
pais.

d) Contraer obligaciones subordinadas.

e) Realizar operaciones de giros y emitir érdenes de pago exigibles en el pais.
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f) Realizar operaciones de cambio y compraventa de monedas para sus propias
operaciones.

g) Comprar, conservar y vender por cuenta propia certificados de depositos
emitidos por Entidades Financieras y titulos emitidos por el Banco Central de
Bolivia y por el Tesoro General de la Nacion.

hy Adquirir bienes inmuebles para ser utilizados por la Cooperativa en
actividades propias de su giro.

i) Recibir letras u otros efectos en cobranza, asi como efectuar operaciones de

cobranzas.

1.3. Hechos importantes sobre la situacion de la entidad

El 26 de abril de 2000, la Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras, otorgd
Licencia de Funcionamiento signada con el No 007/2000 bajo la denominacién de
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO ABIERTA TRINIDAD “CACTRI”
LTDA.

En la Asamblea Anual de socios fueron expuestos los estados financieros de la gestién
2005, los que fueron aprobados y segun Resolucion de la misma, se determind la
distribucion de utilidades, de acuerdo al Estatuto organico y Ley de Sociedades

Cooperativas

Fondo para Reserva 30 % Bs 202.132
Fondo de Educacion 5 % Bs 33.689
Fondo de Prevision y Asistencia social 5 % Bs 33.689
Fondo de contingencia 35 % Bs 235.819

Pago de dividendos 25 % Bs 168.443
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El 30 de junio se realiz6 el abono de dividendos en cajas de ahorros de los socios por
disposicion de la SBEF, los montos destinados a Fondo de educacion y Fondo de

Prevision y asistencia social fueron reclasificados a las cuentas otras provisiones.

Con la estructura organizacional actual de la Cooperativa, y la implementacion de un
proceso administrativo para fortalecer el control interno, ha permitido el crecimiento

sistematico y elevar los indicadores econdmicos.

La nueva implementacion del Impuesto a las Transacciones Financieras que grava a las
operaciones en moneda extranjera, ha provocado un alto cambio tanto en captaciones

como colocacién de recursos en cartera, incrementandose en moneda nacional.
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CAPITULO 2
IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA

2.1. Antecedentes del problema

Actualmente la cooperativa tiene un manual de procedimientos de activos fijos pero no

fue difundida ni actualizada, este manual no tienes flujogramas que orienten los

procedimientos de solicitud de compras, cotizaciones y compras.

Existen procedimientos solo para el sistema de codificacion de los activos fijos.

El problema de investigacion es el siguiente:

¢De que manera el redisefio del manual de procedimientos de activos fijos, coadyuvara a

una buena administracion y uso de los mismos en una Cooperativa de Ahorro y Credito

abierta?

2.2. Beneficios sociales que reportaria la solucion del problema

La cooperativa podra reflejar nitidamente la informacién sobre los activos fijos en los
estados financieros para un adecuado uso, a los socios y al publico en general.
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2.3. Beneficios que percibiria la institucion con la solucion del problema

Con la implementacion de un manual de procedimientos para la administracion de los
activos fijo la cooperativa podra establecer las normas operativas que permitan una

correcta adquisicion y salvaguarda de los activos fijos.

2.4. Beneficios a la actividad profesional actual

El desarrollo del presente trabajo, permitird a la candidata a la licenciatura en Contaduria
Publica, proponer una herramienta importante para la administracion y el control de los
activos fijos por parte de CACTRI LTDA. Y constituird una experiencia valiosa para el

perfil profesional de la ejecutante de la investigacion.
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CAPITULO 3
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL

3.1. Principales funciones que se desempefia en la institucion

La postulante tiene el cargo de Jefe del Departamento de Administracion y Finanzas.

Responsabilidad :

La plataforma de Administracion y Finanzas, debiendo dirigir, organizar, coordinar y
controlar toda la actividad operativa y financiera de la Cooperativa. Ejecutard sus
actividades en coordinacién con el Departamento de Productos y Servicios, Unidades,
Secciones y Areas, asegurandose que se prevengan, minimicen y/o mitiguen la o las
probabilidades de dafios y/o pérdidas que se puedan generar por la falta de una buena y
efectiva organizacion e implementacion de los procesos administrativos, operativos,

contables e informaticos.

Entre sus funciones principales se establecen las siguientes:

1. El control a través de revisiones, evaluaciones y calificacion permanente
de los procesos administrativos y operativos de la Cooperativa, debiendo
emitir informes periddicos a la Gerencia General, sobre los resultados de
su efectividad y de ser necesario sus recomendaciones de cambios y/o
reordenamiento.

2. La preparacion y evaluacion de los Estados Financieros mensuales,
trimestrales, semestrales y anuales; la formulacién anual del Presupuesto
empresarial, su control y evaluacion para presentar mensualmente al

Directorio.
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3. El control de las operaciones diarias en la Oficina Central y Agencias de
la Cooperativa.
4, El control y evaluacion de los recursos humanos, en cuanto a rendimiento,

productividad, necesidad de capacitacion y/o entrenamiento, calificacion
para uso de vacaciones, pago de beneficios sociales establecidos por Ley,
guinguenios, etc. evaluacién del personal operativo bajo su dependencia
y, en coordinacion con las Unidades y Departamento de Productos y
Servicios la evaluacion y calificacion del resto del personal,
recomendando capacitacion, entrenamiento, sanciones por faltas
recurrentes o incentivos, en aplicacion de las Politicas internas vigentes,
en informe escrito a la Gerencia General.

5. Debe coordinar la presentacion de los Estados Financieros y el Control
presupuestario con la Gerencia de Riesgos, para las reuniones del Comité
de Riesgos para el monitoreo con el Directorio.

6. Dirigir, organizar, coordinar y controlar las areas bajo su dependencia,

que se detallan a continuacion:

Seccion Contabilidad/Finanzas y Tesoreria

1. Controlar y asegurar que Sse procesen, registren, confirmen, liquiden,
concilien, etc. todas las operaciones que se generan en el dia por las areas
del Departamento de Productos y Servicios y, de orden administrativo,
aplicando en todo momento las politicas, metodologias y procedimientos
operativos establecidos por el Consejo de Administracion y la Gerencia

General.
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10.

Controlar y asegurar que se Contabilicen todas las operaciones de
acuerdo a las Normas y disposiciones legales emitidas por la SBEF y el
Banco Central de Bolivia.

Controlar y Asegurar la integridad de la base de datos de operaciones, las
cuales seran también utilizadas por la Unidad de Riesgos.

Asegurar que se cumplan los controles y procedimientos establecidos,
para reducir el riesgo operativo e informar a la Gerencia General de los
errores y discrepancias detectadas.

Controlar y asegurar que la cobranza de otros servicios por corresponsalia
y convenio con otras entidades, estén debidamente registradas,
conciliadas y liquidadas en el plazo y tiempo establecido y/o pactado.
Controlar y asegurar que el efectivo que ingresa en boveda este
debidamente custodiado y guardado en su integridad y, que se apliquen y
cumplan los limites y las medidas y procedimientos de seguridad
establecidos en la reglamentacion interna y otras disposiciones.

Controlar el Presupuesto aprobado para la gestion e informar de su
ejecucioén y de ser necesario proponer ajustes.

Controlar y asegurar las contrataciones de polizas de fidelidad, seguros
para proteger valores, dineros en transito, en bdveda, ventanillas cajas,
equipos, edificio, robos, atracos, asaltos, fraudes, servicios, incendios,
accidentes, etc.

Controlar y asegurar que la informacién y documentacion que se genera
en las areas del Sistema Informatico y Contabilidad, esté debidamente
protegida, archivada y custodiada.

Controlar y asegurar la conciliacion, liquidacion y pago puntual de
obligaciones con el SIN, el pago de aportes patronales y laborales, pago
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11.

12.

13.

14.

15.

de aportes y multas a la SBEF y al Banco Central, ATC, etc. pago de
primas de los seguros.

Controlar y asegurar que Tesoreria cumpla con todos los procedimientos
establecidos para manejo y custodia del efectivo y valores.

Controlar y asegurar la remision de reportes e informacién a la SBEF,
dentro los plazos establecidos.

Controlar y asegurar la posicion cambiaria, calce financiero, encaje legal
y la remision oportuna de estos reportes.

Preparacion y firma de los Estados Financieros mensuales, trimestrales,
semestrales y anuales, para su presentacion a las instancias
correspondientes.

Controlar y asegurar que la informacion financiera esté preparada en los
plazos establecidos en las disciplinas financieras y por disposiciones de la
Normativa legal vigente.

Agencias y Sucursales

Controlar y asegurar que la informacion remitida sea fidedigna, clara y
transparente y debidamente documentada.

Asegurar la integridad de la informacion remitida y recepcionada.
Controlar y asegurar que la informacion registrada en el sistema
informatico esté debidamente documentada y conciliada con contabilidad.
Controlar y asegurar que la documentacion remitida por las agencias
cumpla con los plazos y formas establecidos, en tiempo y contenido.
Recepcionar y revisar los informes de la Asistente administrativa -

Control de agencias, e informar a la Gerencia General por cualquier
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discrepancia, errores recurrentes 0 manipulacion de la informacion, que

pudieran generar un alto riesgo y causar un impacto negativo a la entidad.

Area de Sistemas 0 Tecnologia Informatica

1. Controlar y asegurar el desarrollo, instalacion y mantenimiento de los
sistemas necesarios para que todas las areas de la Cooperativa puedan
desempefiar las funciones relacionadas con la gestién y el control de
riesgos.

2. Controlar y asegurar el funcionamiento de los controles informaticos
definidos en las politicas de riesgo operativo.

3. Controlar y asegurar la correcta utilizacion de los sistemas informaticos y
garantizar la integridad y el correcto funcionamiento de los mismos.

4. Controlar y asegurar que toda la informacion registrada en el sistema sea
consistente y oportuna para apoyar la toma de decisiones.

5. Con el Jefe de Sistema, definir el Plan de contingencias del Sistema
informéatico y, controlar y asegurar la seguridad de los equipos,

informacién y archivos.

Area de Recursos Humanos

1. Implantar las politicas aprobadas por el Consejo de Administracion para
la seleccion y contratacion de personal y, definir planes de formacion,
capacitacion y actualizacion que garanticen que todas las funciones
relacionadas con la gestion y control de riesgos sean desempefiadas por
los profesionales apropiados, en nimero, experiencia, habilidades y grado

de especializacion.
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2. En el proceso de seleccion de personal debe aplicar las politicas de
administracion de recursos humanos establecidas, en funcién a los
requerimientos de cada area de la Cooperativa, de acuerdo al Presupuesto
anual, debiendo presentar a consideracion de la Gerencia General por lo
menos una terna de los postulantes para elegir al que mas se adecue a las
necesidades y al perfil establecido para cada cargo.

3. Con la Gerencia General proponer al Consejo de Administracion y con su
aprobacion implantar las politicas de remuneracion e incentivos que sean

adecuadas a los perfiles que se requieren en los diferentes puestos de la Cooperativa,
gue no fomenten conductas incoherentes con las politicas de riesgos establecidas.

4, Controlar y asegurar el cumplimiento y aplicacion del Codigo de Etica, el

Reglamento Interno de Personal y las Normas laborales en vigencia.

Area Juridico Legal

1. Con el Asesor Legal, definir y establecer los procedimientos necesarios
para poder controlar adecuadamente el riesgo legal de la Cooperativa.

2. Garantizar que toda la operativa administrativa, financiera y econémica
cumpla las reglas y leyes establecidas por la regulacion y normativa legal
aplicable.

3. Controlar y asegurar que todas las operaciones sean correctamente
documentadas en tiempo y contenido y evitar que dicha documentacion
sea extraviada o0 manipulada.

4, Con el Asesor Juridico analizar, revisar y redactar los contratos que
soportan las operaciones realizadas por las diferentes areas del negocio.

5. Controlar y asegurar que se cumpla adecuadamente toda la Normativa

vigente en materia de impuestos.
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6. Controlar y asegurar que los productos y servicios identificados por la
Cooperativa, estén enmarcados en la Normativa vigente.

7. Con la Gerencia de Riesgos y el Asesor Juridico, previo a la contratacion
de Pdlizas de Seguros, revisar y analizar las condiciones y requisitos y
asegurarse que estas se adecuen a las necesidades y requerimientos de la
Cooperativa, para su contratacion definitiva.

Seguridad fisica y logistica

1. Controlar y asegurar que se cumplan y apliquen las politicas, programa de
seguridad, procedimientos, controles y dispositivos, aprobados por el
Consejo de Administracion y Gerencia General, para reducir el riesgo en
seguridad fisica de la Cooperativa y empleados e informar a la Gerencia
General de las posibles violaciones y discrepancias detectadas.

2. Controlar y asegurar que la planta fisica de la Cooperativa se mantenga de
acuerdo a las regulaciones y permisos donde se ubica.

3. Educar y entrenar a los empleados en los nuevos sistemas de seguridad,
en coordinacion con la Gerencia de Riesgos y la Jefe del Dpto. de
Productos y Servicios.

4. Asegurar la provision de apoyo logistico a las areas del negocio y areas de

soporte.

Estas funciones no son limitativas y pueden complementarse de acuerdo a las

necesidades y requerimientos de la Cooperativa.
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3.2. Aportes importantes que se tendria al desarrollo de la institucién

La cooperativa contara con un manual de procedimientos para el control de activos fijos,
que se iniciara con la solicitud de compra realizada por alguna de las unidades de la
empresa debidamente fundamentada para su posterior evaluacion y aprobacion por la
Gerencia General, prosigue con las cotizaciones, la calificacion, la compra del bien, el
ingreso a la empresa, registro contable, su codificacion, alta en el Inventario de activo
fijo, y entrega a la unidad solicitante, procedimientos de baja de activos fijos,

asignacion de una adecuada custodia, administracion y control adecuado de los bienes.

3.3. Presentacion de la estructura organizativa

La estructura organica de la cooperativa es la siguiente:
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ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO ABIERTA

TRINIDAD - "CACTRI" LTDA

VIGENTE desde 01/09/2005 a la fecha

ASAMBLEA DE SOCIOS

CONSEJO DE CONSEJO DE VIGILANCIA
ADMINISTRACION Inspector de Vigilancia
COMITE DE
RIESGOS
GERENTE
GENERAL
UNIDAD DE UNIDAD DE
RIESGOS AUDITORIA INTERNA
JEFE DPTO DE ADMINISTRACION JEFE DPTO DE
Y FINANZAS PRODUCTOS Y SERVICIOS
Pefe Contabilidag Asesoria Jefe de Jefe Captac. Jefe de Jefe Mercadeo Jefes de
y RRHH Legal Sistemas y SARC Créditos Desarr. Produc Agencias
Asist. De . Asist. De Asistente de Oficial de Asistente
Tesorerial
Fontabilidad 1,11, Sistemas Filiacion Créditos 111,11 Cdtos Agenc
Secretaria Cajas Cajas de
General [RIALL Agencias
Mensajero Sereno Limpieza
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CAPITULO 4
ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS

4.1. Administracion de activos fijos

El nivel de activos que mantiene una empresa depende en parte de la naturaleza de los

procesos de produccién vy servicios.

Como las inversiones en activos fijos representan desembolsos importantes de efectivo
hecho por las firmas que producen bienes o brindan servicios, estas deben prestarle
gran atencion a las decisiones que se tomen con respecto al valor de compra del activo
y a las posibles erogaciones futuras que se deba hacer para su instalacion,
mantenimiento, operacién etc. Como se sabe, los activos fijos tienen una vida util
mayor a un afo, es por ello que estos pueden representar compromisos financieros de

largo plazo para la empresa’.

A medida que el tiempo pasa, los activos fijos se van volviendo viejos y obsoletos, por
ello segun su vida, Gtil deben depreciarse, para recuperar el valor de estos en el futuro

y ajustandolos por inflacién.

4.2. Desembolsos capitalizables
Un desembolso capitalizable es una erogacion que hace la empresa del cual se espera
que, genere beneficios en un periodo de tiempo mayor de un afio. Los desembolsos

en activos fijos son desembolsos capitalizables.?

! Stephen P. Robbins y de Cenzo, David A. Fundamentos de administracion, p. 245
2 |dem, p. 265
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Los motivos béasicos para un desembolso capitalizable son los de adquirir, reemplazar
0 modernizar activos fijos o para obtener beneficios menos tangibles en un periodo

largo de tiempo.

4.3. Erogaciones para adquirir activos

El motivo mas comin para un desembolso capitalizable es la adquisicion de activos
fijos. Estas erogaciones se presentan especialmente cuando una empresa se encuentra

en crecimiento o cuando llega al periodo de obsolescencia de la planta y el equipo.

Un ejemplo de una erogacion se da en el momento que la empresa que esta operando
a su maxima capacidad y no puede satisfacer la demanda de los productos que
comercializa, puede entonces pensar la gerencia en tomar dos decisiones; una
adquirir nuevos activos fijos o reparar los que tiene. Debe por ello, evaluar los

proyectos alternativos del desembolso capitalizable.

4.4. Erogaciones para el reemplazo de activos

La decision de reemplazar su activo fijo se nota mas en empresas maduras, que tienen
un amplio nivel de mercado y por ende de la produccién. Esta decision es casi
siempre tomada por parte del administrador financiero, ya que es el encargado de
determinar si el desembolso capitalizable se hace por la averia del total de la

magquinaria o por la falta de capacidad de la planta para producir lo necesario.
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La erogacion debe evaluarse en el sentido de que es mas beneficioso para la empresa,
si es mejor adquirir un nuevo activo o la utilidad de repararla es viable frente a la

compra.

Otro aspecto importante en este analisis, se da en que no debe paralizarse la
produccién de la planta para que el administrador financiero considere el reemplazo
del activo, esto tiene que darse segun la vida util del activo fijo, el responsable de la
administracion debe tomar las medidas necesarias, evaluando peridédicamente el

funcionamiento de cada uno de estos.

Por altimo, debe tenerse en cuenta que si la empresa no esta a la par con la tecnologia

actual, podria quedar relegada, pierde productividad y quedara fuera del mercado.

4.5. Erogaciones para modernizacion

La modernizacion de activos fijos es a menudo una alternativa de reemplazo. Las
empresas que necesitan capacidad adicional de produccion pueden encontrar que
tanto el reemplazo como la modernizacion de la maquinaria existente son soluciones

adecuadas al problema de capacidad productiva.

La modernizacion puede traer consigo reconstruccion, reparacion o complemento de
una maquina o instalacion existente. Por ejemplo, si una prensa taladradora que existe
en la empresa pudiera modernizarse reemplazando el motor por un sistema de control
de programacion, seria mejor y mas beneficioso para la firma adoptar este sistema

que adquirir una taladradora nueva.
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4.6. Importancia relativa de los desembolsos capitalizables

El volumen de los desembolsos capitalizables puede variar significativamente, esto
por que la erogacion real y la importancia del activo fijo determina el nivel

organizacional en el cual se toma la decision del desembolso capitalizable.

4.7. Analisis de reemplazo de activos fisicos

Siguiendo con el andlisis que el canal financiero esta realizando de los activos fisicos
y como complemento a los articulos hechos en tiempo pasado, se presenta a
continuacion un minucioso estudio de la importancia en la toma de decisiones
realizada por el administrador financiero en el momento de reemplazar sus recursos

fijos.

Un plan de reemplazo de activos fisicos es de vital importancia en todo proceso
economico, porque un reemplazo apresurado causa una disminucion de liquidez y un
reemplazo tardio causa pérdida; esto ocurre por los aumentos de costo de operacion y
mantenimiento, por lo tanto debe establecerse el momento oportuno de reemplazo, a

fin de obtener las mayores ventajas econdémicas.
Un activo fisico debe ser reemplazado, cuando se presentan las siguientes causas®:

¢ Insuficiencia.

¢ Alto costo de mantenimiento.

® Reyes Ponce, Agustin, Administracién por Objetivos, p. 312
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Obsolescencia.
Para hacer un analisis de reemplazo, es indispensable determinar:
El horizonte de la planeacion

Tambien Ilamado el intervalo de tiempo, esta determinado por el periodo durante el
cual va a realizarse el andlisis y mientras mas pequefio sea el horizonte de planeacion,

mas exacto resulta el andlisis.

La disponibilidad de capital

Este para realizar la compra de los activos segun lo planeado y lo proyectado.
4.8. La vida econdmica de los bienes

Se entiende por vida economica el periodo para el cual el costo anual uniforme
equivalente es minimo. Para los activos antiguos, no se tiene en cuenta la vida dtil
restante, ya que casi todo puede mantenerse funcionando indefinidamente pero a un

costo que puede ser excesivo si se repara constantemente”.

Desde el punto de vista econémico las técnicas més utilizadas en el analisis de

reemplazo son:
Periodo 6ptimo de reemplazo = Vida economica

Esta técnica consiste en calcular el costo anual uniforme equivalente del activo,
cuando este es retenido por una cierta cantidad de afios y en esta forma seleccionar el

numero de afios para el cual el costo es minimo.

* Reyes Ponce, Agustin, Administracién por Objetivos, p. 356
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4.9. Control de activos fijos

Normalmente, las empresas inmersas en su trabajo rutinario, le han dado siempre
importancia a controlar fisicamente sus principales activos como: los inventarios y cuentas

por cobrar, de quienes dependen para el funcionamiento normal de la empresa.

No obstante, una empresa cuenta con una inversion que sin ella seria imposible operar
normalmente y ésta es: Activos Fijos, pero que, sin embargo, no se le ha prestado la debida

atencion en su control fisico.
RESPONSABILIDAD DEL CONTROL DE ACTIVOS FI1JOS

Histéricamente, siempre se penso que la responsabilidad del Control Fisico de los Activos
Fijos debia recaer en el Departamento Contable, quien no respondié adecuadamente a la
importancia que tiene un control de los mismos, limitandose a un registro contable global
de las adquisiciones y al prorrateo contable de las depreciaciones para efectos del célculo

aproximado de sus costos”.

Hoy, el avance de los negocios y de la competitividad de los precios hace que el Control
de los Activos Fijos salga de su destino solo contable y pase a la Gerencia de
Administracion y Finanzas como encargada y responsable de un control fisico y contable,

pues con ello podra:

> Holmes, Arthur W, Mier, Robert A. Contabilidad, p. 289
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v" Tener el control del Activo Fijo en el lugar que lo destind y asignar la
responsabilidad de su custodia a un puesto o persona determinada.

v' Calcular mejor los precios de venta por producto o servicio, pues sus costos de
depreciacion al estar focalizados individualmente, se pueden asignar a cada
producto o servicio.

v' Mejorar la negociacién de sus primas de riesgo con Compariias de Seguros, al
conocer el estado real actual de los Activos Fijos.

v Conocer perfectamente la necesidad de inversion que se necesita en Activos

Fijos, para iniciar o continuar una operacion sin problemas.

INICIO DEL CONTROL

El control de los Activos Fijos se inicia a partir de un Inventario Fisico al barrer; es decir,
tomando todo lo existente, durante el cual se identifica fisicamente cada Activo Fijo con
una etiqueta, placa u otro medio que sera su identificacion definitiva. La identificacion se
hace en el lugar donde se encuentre el activo, asignandole de este modo el Area Usuaria y
el Centro de Costo Contable al que pertenece. Adicionalmente se consignara también el
estado fisico en que se encuentra cada activo fijo.

Este primer inventario servira para la elaboracion de la Base de Datos inicial de los activos

fijos existentes en la empresa.

CONCILIACION CON LIBROS CONTABLES

La Base de Datos Inicial resultante del Inventario Fisico no es suficiente, pues debe

relacionarse a los costos de adquisicion de acuerdo al documento contable con que se haya
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adquirido el Activo Fijo. A esta fase se le llama Conciliacion y el objetivo final es

asignarle un valor contable a cada activo inventariado fisicamente.

CONTENIDO DE UNA BASE DE DATOS DE UN SISTEMA DE CONTROL DE
ACTIVOS FIJOS

La Base de Datos de un buen Sistema de Control de Activos Fijos, debe contener la

siguiente informacién®:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
)
K)
1)

Cadigo de Identificacion fisica de cada activo
Caodigo de Equipo y Modelo

Descripcion amplia del activo

Fecha de adquisicion

Documento contable de adquisicion y nimero de registro contable
Area Usuaria a la que pertenece

Centro de Costo Contable al que pertenece
Costo de adquisicion

Depreciacion anual y acumulada

Valor neto del activo

Estado actual

Vida (til estimada

Con estos datos, se podra iniciar el Sistema de Control de Activos Fijos, el cual

normalmente se carga en un Sistema Computarizado, aunque también se puede llevar en

forma manual.

® Montes Camacho Niver, Contabilidad Bésica Aplicada, p. 156



SEGUNDA PARTE — MARCO TEORICO 24

MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

Como es normal, los Activos Fijos tendran movimiento futuro por:

Nuevas adquisiciones
Retiros por ventas
Retiros por bajas
Donaciones

Transferencias a otros departamentos

YV V. V V V V

Retiros y posteriores ingresos por reparaciones

Por lo que, para tener actualizado el Sistema de Control de Activos Fijos, se deberia

efectuar los debidos registros de las operaciones en el Sistema, cualquiera fuera él.

Para tener un control del Sistema de Activos Fijos, todo movimiento de los registros en el

sistema, deberé realizarse dentro de un procedimiento definido, que indique:

» Los documentos a utilizar a cada movimiento
» Las rutas que debe seguir el documento

» Las autorizaciones que debe tener el documento

Ahora bien, como los Activos Fijos tienen una razonable permanencia en una empresa y
que con toda seguridad, diversas personas manejaran el sistema, la Administracion
moderna ha compilado cada movimiento, llevando un Manual de Procedimientos, que
contiene el disefio tanto de los documentos como del flujo diagramado de cada uno de los

movimientos de los activos.
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SISTEMA COMPUTARIZADO DE CONTROL DE ACTIVOS FIJOS
En la actualidad, existen muchos Software que permiten un control individual del Activo
Fijo, el cual contempla todas las opciones descritas en el Manual de Procedimientos.
Dada la agilidad y la rapidez de los Software, la Gerencia Administrativa y/o la Gerencia
Contable podrian mantener actualizado el Sistema Computarizado, el cual podrian
consultar en cualquier momento.
INVENTARIOS PERMANENTES
Si bien como se ha descrito:

» Un Inventario

» Un Manual de Procedimientos

» Un Software
Son la base de un buen Sistema de Control de Activos Fijos, es imprescindible que cada
cierto tiempo, la Gerencia Administrativa y la Gerencia de Contabilidad ambas
involucradas, revisen la validez del Sistema de Control de Activos Fijos, mediante:

» Inventarios periodicos rotativos parciales

» Inventarios totales cada cierto tiempo
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Estos controles adecuados permitiran efectuar los ajustes necesarios y conseguir que el
Sistema de Control de Activos Fijos esté siempre actualizado.



SEGUNDA PARTE — MARCO TEORICO 27

CAPITULO 5

TRATAMIENTO CONTABLE DEL ACTIVO FIJO

5.1. Activo fijo

El activo fijo esta formado por bienes tangibles que han sido adquiridos o construidos
para usarlos en el giro de la empresa, durante un periodo considerable de tiempo y sin el

propdsito de venderlos.

Las propiedades, planta y equipo son los activos tangibles que’:

(@) posee una empresa para su uso en la produccion o suministro de bienes y
servicios, para arrendarlos a terceros o para propésitos administrativos, y

(b)  seesperan usar durante mas de un periodo economico.

5.2. Costo de adquisicion y/o construccion

Los activos fijos se valorizan, en principio, al costo, de adquisicion o construccién de los
respectivos bienes. Dicho costo debe actualizarse posteriormente para reflejar los efectos

de la inflacion (correccién monetaria).

Los valores a que se registren los activos fijos deben incluir todos los costos que se
relacionan directamente con su adquisicion o construccion, incluso aquellos necesarios

para que los bienes queden en condiciones de ser utilizados por el Comprador. Por

" Normas Internacionales de Contabilidad N° 16, p. 301.
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consiguiente, el costo de los activos fijos debe incluir partidas tales como costo de
disefio, cargos por transporte, costos de instalacion; valores necesarios para alzar los
gravamenes existentes, costos iniciales de reconstruccion, los honorarios legales y de
otra naturaleza que se devenguen y los costos de financiamiento tratados. Los

descuentos obtenidos en la adquisicidn de un bien deben rebajarse del costo del mismo.

En el caso de bienes inmuebles, la contabilidad debera registrar separadamente el valor
asignado al terreno y a las construcciones, de haberlas, utilizando un método apropiado
en las circunstancias. Si las construcciones existentes en los inmuebles comprados han
de ser demolidas con el objeto de dejar el bien en condiciones de uso para el comprador,
deben asignarse al valor del terreno el costo total de dichos inmuebles, mas los costos de
demolicion, deduciendo los valores que se obtengan de la venta de los materiales de

demolicion.

Cuando se construyen propiedades, el costo debe incluir los honorarios de los
arquitectos, los costos de excavacién, los pagos a contratistas de construccion, los
materiales y la mano de obra directos, los permisos y los seguros de construccién. Los
costos extraordinarios incurridos durante la construccion, tales como los causados por

ineficiencias, por incendio u otra catastrofe, no deben activarse.

Los costos indirectos incurridos durante el periodo de actividad normal de construccion
y atribuibles directamente a ella, deben activarse. Sin embargo, cuando la actividad de
construccién de un bien especifico es interrumpida, no es aceptable activar los costos

indirectos incurridos en el periodo de inactividad.
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5.3. Instalaciones inactivas y activos fijos que se mantienen para posterior
VENTA o DESARROLLO FUTURO

En caso que se mantengan activos fijos para la venta o que se espera estén inactivos por
tiempo indefinido, deberd suspenderse su depreciacion. Al mismo tiempo, el valor neto
de libros deberd ajustarse a su valor estimado de realizacion, cuando este Gltimo sea
menor, con cargo a los resultados del ejercicio, bajo el rubro gastos ajenos a la
explotacion. El valor de estos activos deberad presentarse segregado del activo fijo en

uso, revelando en una nota los ajustes que se hayan efectuado.®

Las instalaciones temporalmente inactivas deben continuarse depreciando, ain cuando
se usen métodos de depreciacion basados en unidades de produccion o en las horas en
uso; en todo caso, la depreciacion por el periodo de inactividad debe determinarse
basdndose en una cuidadosa evaluacion de las circunstancias. La depreciacion se
presentara bajo gastos ajenos a la explotacion, revelando en una nota el hecho que dichas

instalaciones se encuentren inactivas y el criterio de depreciacion adoptado.

En el caso de mantener bienes del activo fijo adquiridos para el desarrollo futuro, y que
no correspondan a obras en cursos, ellos deberan presentarse bajo Otros Activos, en el
rubro de Activos Fijos, en tanto se mantengan fuera de uso. Su valorizacion debera
revisarse periédicamente con el objeto de dar reconocimiento oportuno a la pérdida de
valor que pudieran haber experimentado con respecto a su valor de libros. En una nota a
los estados financieros deberd revelarse, a lo menos, el valor de estos activos, los

criterios en que se basa dicho valor, asi como el tiempo que permanecen inactivos.

® Normas Internacionales de Contabilidad N° 16, p. 305



SEGUNDA PARTE — MARCO TEORICO 30

RECUPERACION DEL VALOR EN LIBROS

Cuando hay evidencia que en forma permanente las operaciones de una empresa no
produciran ingresos suficientes para cubrir todos los costos, incluso la depreciacion de
los bienes del activo fijo tomados en su conjunto, y cuando el valor en libros de dichos
bienes sea superior a su valor de realizacion, estos valores deberan rebajarse hasta los

montos recuperables, con cargo a resultados ajenos a la explotacion.

Las transacciones no monetarias que involucran bienes del activo fijo deben
contabilizarse de acuerdo con las normas que se establezcan en un proximo Boletin

Técnico.
REPUESTOS DEL ACTIVO FIJO

Los repuestos destinados al mantenimiento y/o reparacion de bienes de uso de la
empresa y el equipo de respaldo mantenido en reserva, se contabilizardn en alguna de las
formas descritas méas adelante, teniendo en consideracién, entre otros, los siguientes

aspectos: vida util, valor relativo, obsolescencia, uso alternativo, consumo, etc.

(@) Activando el costo de los repuestos y depreciandolos durante la vida til esperada del

bien principal a que estan asociados.

Este método resulta apropiado para repuestos que sirven solo para determinados equipos

Yy, consecuentemente, pueden estar expuestos a un grado importante de obsolescencia.

Para efectos de presentacion en el balance general, estos valores se mostraran junto a los
activos fijos, ya sea formando parte de ellos o en un rubro separado, dependiendo de su

valor relativo.
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5.4. Adquisicién y enajenacion de bienes del activo fijo en transacciones no

monetarias

El consumo o utilizacion de estos repuestos necesariamente constituira un

mantenimiento o reparacion del activo fijo y se tratara de la siguiente manera:
(@) Imputando el costo de los repuestos a resultados al momento de su adquisicion

Este método resulta apropiado para bienes de valor relativo pequefio y/o de una corta
vida (til.
(b) Activando el costo de los repuestos e imputandolos a resultados al momento del

consumo.

Este método resulta apropiado para repuestos destinados al mantenimiento de activo fijo,
que tienen un valor intermedio, distintos usos alternativos, consumo periédico y/o bajo

grado de obsolescencia.

Para efectos de balance general los repuestos que se espera seran consumidos en el
transcurso de un afio deberan clasificarse como Activo Circulante y el saldo como Otros

Activos no Circulantes.
5.5. Criterios de exposicion

Las siguientes exposiciones deben hacerse en los estados financieros o en notas a los

mismos:

(a) Criterios de contabilidad utilizados":

% Normas Internacionales de Contabilidad N° 16, p. 318
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La base de valorizacién y depreciacion del activo fijo.

Criterio seguido para registrar los costos de mantenimiento.

(b) Informacion adicional,

En la medida que no se encuentre revelada en el cuerpo de los estados financieros, la

siguiente informacion deberd ser dada a conocer en una nota a los mismos:

Detalle valorizado de las principales clases de bienes por su naturaleza o funcién, y la

depreciacidén acumulada, bien en total o por las clasificaciones mas importantes.

El cargo por depreciacion del periodo

Gravamenes y prendas que puedan afectar a determinados bienes del activo fijo,
sefialando el valor de la obligacion garantizada y su beneficiario, asi como el valor libros

de los respectivos bienes.

5.6 Reconocimiento de propiedades, planta y equipo

Un elemento de las propiedades, planta y equipo debe ser reconocido como activo

cuando:
@) es probable que la empresa obtenga los beneficios econdmicos futuros
derivados del mismo, y
(b) el costo del activo para la empresa puede ser medido con suficiente

fiabilidad.

Frecuentemente, las partidas de propiedades, planta y equipo representan una importante

porcion de los activos totales de la empresa, por lo que resultan significativas en el
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contexto de su posicion financiera. Ademas, la determinacion de si un cierto gasto
representa un activo o es un cargo a resultados del periodo, tiene un efecto importante en

los resultados de las operaciones de la entidad.

Al determinar si una partida concreta satisface el primer criterio para su reconocimiento
como activo, la empresa necesita evaluar el grado de certidumbre relativo a los flujos de
efectivo de los beneficios economicos futuros, a partir de la evidencia disponible en el
momento del reconocimiento inicial. Estimar la existencia de certidumbre suficiente,
sobre si la empresa va a recibir los beneficios econdmicos futuros del activo, implica
asegurarse de que la misma obtendra las ventajas derivadas del mismo, y asumira los
riesgos asociados al bien. Esta constatacion estard disponible sélo cuando los riesgos y
las ventajas se hayan traspasado a la empresa. Antes de que esto ocurra, la transaccion
para adquirir el activo puede, generalmente, ser cancelada sin penalizacién importante, y

por lo tanto el activo no se reconoce como tal.

El segundo de los criterios para el reconocimiento como activo se satisface de forma
inmediata, puesto que la transaccion que pone de manifiesto la compra del activo
identifica su costo. En el caso de un activo construido por la propia empresa, una medida
fiable del costo puede venir dada por las transacciones, con terceros ajenos a la empresa,
para adquirir los materiales, mano de obra y otros factores consumidos durante el

proceso de construccion.

A fin de identificar qué constituye una partida separada, dentro de los elementos
componentes de las propiedades, planta y equipo, se precisa la realizacion de juicios
para la aplicacion de los criterios en la definicion de las circunstancias o los tipos de
empresas especificas. Puede ser apropiado, por ejemplo, agregar partidas que

individualmente son poco significativas, como moldes, herramientas o troqueles, y
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aplicar los criterios pertinentes a los valores ya agregados. La mayoria de las piezas de
repuesto y equipo auxiliar se contabilizan usualmente como parte de los inventarios, y se
reconocen como gasto a medida que se consumen. No obstante, las piezas de repuesto
importantes y el equipo de sustitucion, cumplen las condiciones para ser calificados
como elementos componentes de las propiedades, planta y equipo, siempre que la
empresa espere usarlos durante méas de un periodo. De forma similar, si las piezas de
repuesto y el equipo auxiliar pueden ser usados sélo con un determinado elemento de las
propiedades, planta y equipo, y se espera que su uso se produzca de manera irregular, se
tratardn contablemente como activos fijos, y se procedera a su depreciacion en un

periodo de tiempo no superior a la vida util del elemento con el que estan relacionados.

En ciertas circunstancias, puede ser apropiado repartir la inversion total de un activo
entre sus partes componentes, para contabilizarlas por separado. Este podra ser el caso
cuando las partes componentes tienen vidas Utiles de diferente duracion, o bien cuando
suministran a la empresa beneficios economicos siguiendo patrones diferentes, por lo
que necesitan de métodos y tasas de depreciacion diferentes. Por ejemplo, una aeronave
y sus motores seran tratados como activos fijos depreciables diferentes, si tienen vidas
Gtiles de distinta duracion.

Algunos elementos de los que componen las propiedades, planta y equipo, pueden ser
adquiridos por razones de seguridad o medioambientales. La compra de tales activos
fijos, si bien no incrementa los beneficios econémicos que proporciona ninguno de los
otros activos fijos existentes, puede ser necesaria para que la empresa logre obtener los
beneficios economicos derivados del resto de los activos. Si tal es el caso, esas
adquisiciones de elementos pertenecientes a las propiedades, planta y equipo, cumplen
las condiciones para su reconocimiento como activos, puesto que permiten a la empresa

obtener beneficios econdmicos adicionales del resto de sus activos, respecto a los que
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hubiera obtenido de no haberlas realizado. No obstante, tales activos seran reconocidos
como activo fijo s6lo en la medida en que el valor en libros de los mismos, mas el
correspondiente a los activos que se relacionan con ellos, exceda al importe recuperable
del conjunto formado por unos y otros. Por ejemplo, una empresa quimica puede tener
que instalar nuevos procesos de fabricacion para cumplir con la normativa
medioambiental relativa a la produccion y almacenamiento de productos quimicos,
reconociendo entonces como parte de las propiedades, planta y equipo, las mejoras
efectuadas en la planta, en la medida en que son recuperables, puesto que sin ellas la

empresa quedaria inhabilitada para producir y vender esos productos quimicos.

5.7. Medicion inicial de los elementos componentes de las propiedades, planta y

equipo

Todo elemento de las propiedades, planta y equipo, que cumpla las condiciones para ser

reconocido como un activo debe ser medido, inicialmente, por su costo.

Componentes del costo

El costo de los elementos de las propiedades, planta y equipo, comprende su precio de
compra, incluidos los aranceles de importacion y los impuestos indirectos no
recuperables que recaigan sobre la adquisicion, asi como cualquier costo directamente
relacionado con la puesta en servicio del activo para el uso al que esta destinado. Se
deducira cualquier eventual descuento o rebaja del precio para llegar al costo del

elemento. Ejemplos de costos directamente relacionados son:

@ el costo de preparacion del emplazamiento fisico;

(b) los costos de entrega inicial y los de manipulacién o transporte posterior;
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(©) los costos de instalacion;

(d) los honorarios profesionales, tales como los pagados a arquitectos o
ingenieros, y

(e) los costos estimados de desmantelar y trasladar el activo, asi como los

correspondientes a la restauracion de su emplazamiento, en la medida que
deban ser considerados como un provisién para gastos futuros, segun lo
establecido en la NIC 37, Provisiones, Activos Contingentes y Pasivos

Contingentes.

Cuando se difiere el pago de un elemento integrante de las propiedades, planta y equipo,
mas alla de los plazos normales del crédito comercial, su costo sera el precio equivalente
al contado. La diferencia entre esta cantidad y los pagos totales aplazados se reconocera
como gastos por intereses a lo largo del periodo del aplazamiento, a menos que se
capitalice, de acuerdo con el tratamiento alternativo permitido por la NIC 23, Costos por

Intereses.

Los costos de administracion, asi como otros gastos indirectos de tipo general, no
constituyen un componente del costo de las propiedades, planta y equipo, salvo que
estuviesen relacionados directamente con la adquisicion del activo, o bien con su puesta
en servicio. De manera similar, los costos de puesta en marcha y otros similares, previos
al comienzo de la produccién, no forman parte del costo del activo, a menos que sean
necesarios para poner el mismo en condiciones de servicio. Las pérdidas iniciales de
operacion, surgidas antes de que el activo alcance el rendimiento pleno esperado, se

registran como gastos del periodo correspondiente.

El costo de un activo construido por la propia empresa se determinara utilizando los

mismos principios que si fuera un elemento de las propiedades, planta y equipo



SEGUNDA PARTE — MARCO TEORICO 37

adquirido al exterior. Si la empresa fabrica activos similares para su venta, en el curso
normal de sus operaciones, el costo del activo sera, normalmente, el mismo que tengan
el resto de los producidos para la venta (véase la NIC 2, Inventarios). Por tanto, se
eliminara cualesquier beneficio interno para llegar al costo de adquisicion de tales
elementos. De forma similar, no se incluiran, en el costo de produccién del activo, las
cantidades que excedan los rangos normales de consumo de material, mano de obra u
otros factores empleados. En la NIC 23, Costos por Intereses, se establecen los criterios
a cumplir antes de poder capitalizar los intereses como componentes del costo de los

elementos pertenecientes a las propiedades, planta y equipo.

El costo de un activo que ha sido adquirido por el arrendador en una operacion de
arrendamiento financiero, se determinara utilizando los principios establecidos en la NIC

17, Arrendamientos.

El valor en libros de las propiedades, planta y equipo, puede ser minorado por el importe
de las subvenciones gubernamentales, de acuerdo con la NIC 20, Contabilizacion de las

Subvenciones del Gobierno e Informacion a Revelar sobre Ayudas Gubernamentales.

5.8. Intercambio de activos

Un elemento perteneciente a las propiedades, planta y equipo, puede ser adquirido por
medio de intercambio total o parcial con otro elemento distinto del activo fijo, 0 a
cambio de otro activo cualquiera. El costo de adquisicion de tal elemento se medira por
el valor razonable del activo recibido, que es equivalente al valor razonable del valor del
activo entregado, ajustado por el importe de cualquier eventual cantidad de efectivo u
otros medios liquidos entregados adicionalmente.
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Un elemento que pertenezca a las propiedades, planta y equipo, puede ser adquirido
mediante un intercambio por otro activo similar, con un uso parecido dentro de la misma
linea de actividad y con un valor similar al entregado. Un elemento de las propiedades,
planta y equipo, puede también ser vendido a cambio de obtener derechos de propiedad
sobre activos similares. En ambos casos, puesto que el proceso de obtencion de
beneficios queda incompleto, no se reconoceran pérdidas o ganancias de la transaccion.
En lugar de ello, el costo del nuevo activo adquirido se hara igual al valor en libros del
activo entregado. No obstante, la toma en consideracion del valor razonable del activo
recibido puede suministrar evidencia de desequilibrio, por ser menor que el valor en
libros del bien entregado. Bajo tales circunstancias, se dara de baja parte del valor del
bien entregado a cambio, y el nuevo valor corregido se asignard como costo del nuevo
activo. Ejemplos de permutas sobre activos similares son los intercambios de aeronaves,
hoteles, estaciones de servicio y otras propiedades de inversién. Si se incluyen, en la
transaccion de intercambio, otros activos como efectivo, ello puede ser indicativo de que

los activos permutados no tienen valores similares.

5.9. Desembolsos posteriores a la adquisicion

Los desembolsos posteriores a la adquisicion de un elemento, que ha sido reconocido ya
dentro de la partida propiedades, planta y equipo, deben ser afiadidos al valor en libros
del activo cuando sea probable que de los mismos se deriven beneficios econémicos
futuros, adicionales a los originalmente evaluados, siguiendo pautas normales de
rendimiento, para el activo existente. Cualquier otro gasto posterior debe ser reconocido

como un gasto del periodo en el que sea incurrido.

Los gastos posteriores a la adquisicion de los elementos componentes de las
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propiedades, planta y equipo, sélo se reconoceran como activos cuando mejoren las
condiciones del bien por encima de la evaluacion normal de rendimiento hecha
originalmente para el mismo. Ejemplos de mejoras que producen incrementos en los

beneficios econdmicos futuros son las siguientes:

@) modificacion de un elemento para ampliar su vida Gtil o para incrementar
su capacidad productiva;

(b) puesta al dia de componentes de la maquinaria, para conseguir un
incremento sustancial en la calidad de los productos, y

(©) adopcion de procesos de produccion nuevos que permiten una reduccién

sustancial en los costos de operacion estimados previamente.

Los desembolsos procedentes de reparaciones y mantenimiento de las propiedades,
planta y equipo, se realizan para restaurar o mantener los beneficios econdémicos futuros
que la empresa puede esperar de las pautas normales de rendimiento estimadas
originalmente para el activo. Como tales, se reconocen normalmente como gastos del
periodo en que se producen. Por ejemplo, el costo de entretenimiento e inspeccion de las
propiedades, planta y equipo, es, normalmente, un gasto del periodo, puesto que repone,
mas que incrementa, el rendimiento normal estimado originalmente.

El tratamiento contable adecuado, para los desembolsos posteriores a la adquisicion de
un elemento de las propiedades, planta y equipo, dependera de las circunstancias que
fueron tenidas en cuenta para el reconocimiento y medicion inicial del activo fijo
correspondiente, asi como de la recuperabilidad del gasto posterior en cuestion. Por
ejemplo, cuando el valor en libros del elemento perteneciente a las propiedades, planta y
equipo, se haya reducido para tener en cuenta una reduccion en los beneficios
econdmicos, el desembolso posterior para recuperar los beneficios econdmicos

esperados del activo sera capitalizado, suponiendo que el nuevo valor en libros no
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supere la cantidad que se puede recuperar del activo en cuestion. Este puede también ser
el caso cuando el precio de compra del activo ya refleja la obligacion, por parte de la
empresa, de incurrir en desembolsos futuros que sean necesarios para poner el activo en
servicio. Un ejemplo de esto puede ser la adquisicion de un edificio que necesita ser
remodelado. En tales circunstancias, los desembolsos posteriores se afiaden al valor en
libros del activo, en la medida en que pueden ser recuperados por medio del uso futuro

del mismo.

Ciertos componentes importantes de algunos elementos de las propiedades, planta y
equipo, pueden necesitar ser reemplazados a intervalos regulares. Por ejemplo, un horno
puede necesitar revisiones y cambios tras un determinado nuimero de horas de
funcionamiento, y los componentes interiores de una aeronave, tales como asientos o
instalaciones de cocina, pueden necesitar ser repuestos varias veces a lo largo de la vida
del avion. Estos componentes seran tratados contablemente como activos diferentes,
puesto que tienen vidas utiles diferentes de los elementos principales de las propiedades,
planta y equipo, con los que estan relacionados. Por tanto, suponiendo que se satisface el
criterio de reconocimiento descrito en el parrafo 8, los desembolsos incurridos, al
renovar o reemplazar el componente en cuestion, se contabilizaran como adquisicién de
un activo separado, al mismo tiempo que se da de baja el activo que ha sido

reemplazado.

5.10. Medicidn posterior a la inicial

Tratamiento por punto de referencia

Con posterioridad a su reconocimiento inicial como activo, todos los elementos de las

propiedades, planta y equipo, deben ser contabilizados a su costo de adquisicion menos
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la depreciacién acumulada practicada y el importe acumulado de cualesquiera pérdidas
por deterioro del valor que hayan sufrido a lo largo de su vida util.

Tratamiento permitido

Con posterioridad al reconocimiento inicial como activo, todo elemento de las
propiedades, planta y equipo, debe ser contabilizado a su valor revaluado, que viene
dado por su valor razonable, en el momento de la revaluacion, menos la depreciacion
acumulada practicada posteriormente y el importe acumulado de las pérdidas por
deterioro de valor que haya sufrido el elemento. Las revaluaciones deben ser hechas con
suficiente regularidad, de manera que el valor en libros, en todo momento, no difiera
significativamente del que podra determinarse utilizando el valor razonable en la fecha

del balance.

5.11. Revaluaciones

Normalmente, el valor razonable de los terrenos y edificios sera su valor de mercado.
Este valor se determinara por medio de la oportuna tasacion, llevada a cabo por un perito
calificado.

Normalmente, el valor razonable de la maquinaria y el equipo estara constituido por su
valor de mercado, determinado a través de una tasacion. Cuando no existe evidencia de
un valor de mercado, a causa del caracter especializado de estos elementos y porque la
maquinaria y el equipo son bienes que raramente se venden, salvo formando parte de
una unidad empresarial en funcionamiento, la férmula de valoracion empleada sera el

costo de reposicion del elemento, debidamente depreciado.™®

La frecuencia de las revaluaciones depende de los cambios que experimenten los valores

19 Normas Internacionales de Contabilidad N° 16, p. 309
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razonables de los elementos de las propiedades, planta y equipo, que se estan
revaluando. Cuando el valor razonable del activo revaluado difiera significativamente de
su valor en libros, serd necesaria una nueva revaluacion. Tales revaluaciones frecuentes
son innecesarias para elementos de las propiedades, planta y equipo con variaciones
insignificantes en el valor razonable. Para éstos, pueden ser suficientes revaluaciones

hechas cada tres o cinco afios.

Cuando se revalia un elemento perteneciente a las propiedades, planta y equipo, la
depreciacién acumulada en la fecha de la revaluacion puede ser tratada de una de las dos
siguientes maneras:

@ Reexpresada proporcionalmente al cambio en el valor en libros bruto del
activo, de manera que el valor en libros neto del mismo sea igual a su importe
revaluado. Este método es frecuentemente usado cuando el activo es revaluado
mediante un indice hasta su costo de reposicion.

(b) Compensada con el valor en libros bruto del activo, de manera que el
valor neto resultante se reexprese hasta alcanzar el importe revaluado del
elemento. Tal método, se utiliza, por ejemplo, para edificios que se revallan
utilizando su valor de mercado.

La cuantia del ajuste en la depreciacion acumulada, que surge de las reexpresiones o
compensaciones anteriores, forma parte del incremento o disminucién en el valor en

libros del activo.

Si se revalUa un determinado elemento perteneciente a las propiedades, planta y equipo,
deben también ser revaluados todos los activos que pertenezcan a la misma clase de

activos.
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Una clase de elementos pertenecientes a las propiedades, planta y equipo, es un conjunto
de activos de similar naturaleza y uso en las actividades de la empresa. Cada uno de los

siguientes es un ejemplo de clase separada:

@) terrenos;

(b) terrenos y edificios;
(©) maquinaria;

(d) buques;

(e) aeronaves;

) vehiculos a motor;

(9) mobiliario y Utiles, y

(h) equipamiento de oficina.

Los elementos pertenecientes a una clase de las que componen las propiedades, planta y
equipo, se revisaran simultdneamente con el fin de evitar revaluaciones selectivas, y
consiguientemente, para evitar la inclusion en los estados financieros de importes
rabricas que serian una mezcla de costos y valores referidos a diferentes momentos del
tiempo. No obstante, cada grupo de activos puede ser revaluado de forma periddica e
independiente, siempre que la revision de los valores se realice en un intervalo corto de

tiempo, de manera que los valores se mantengan constantemente actualizados.

Cuando se incrementa el valor en libros de un activo como consecuencia de una
revaluacion, tal aumento debe ser acreditado directamente a una cuenta de superavit de
revaluacion, dentro del patrimonio neto. No obstante, el incremento debe ser reconocido
como ganancia del periodo en la medida en que exprese la reversion de una disminucion

por devaluacion del mismo activo, que fue reconocida previamente como una pérdida.
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Cuando se reduce el valor en libros de un activo como consecuencia de una devaluacion,
tal disminucion debe ser reconocida como una pérdida del periodo. No obstante, la
disminucion debe ser cargada directamente contra cualquier superavit de revaluacion
registrado previamente en relacion con el mismo activo, siempre en la medida en que tal

disminucion no exceda el saldo de la citada cuenta de superavit de revaluacion.

El superavit de revaluacion incluido en el patrimonio neto puede ser transferido
directamente a las cuentas de ganancias retenidas, cuando la plusvalia correspondiente
se realice. Este saldo puede quedar completamente realizado ya sea por retiro del
elemento o por desapropiacion del mismo. No obstante, una parte de la plusvalia
registrada puede ser realizada a medida que se usa el activo por parte de la empresa; en
cuyo caso el importe realizado es igual la diferencia entre la depreciacion calculada
segun el valor revaluado del activo y la calculada segun su costo original. La
transferencia del superdvit realizada desde la cuenta de revalorizacion a la de ganancias

retenidas no  tiene que pasar por el estado de  resultados.

Los efectos de la revaluacion de las cuentas de propiedades, planta y equipo, sobre los
impuestos a las ganancias, si los hay, se trataran contablemente de acuerdo con la NIC

12, Impuesto sobre las Ganancias.

5.12. Depreciacion

La base depreciable de cualquier elemento componente de las propiedades, planta y
equipo, debe ser distribuida, de forma sistematica, sobre los afios que componen su vida
atil. EI método de depreciacion usado debe reflejar el patrén de consumo, por parte de la
empresa, de los beneficios econémicos que el activo incorpora. El cargo por
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depreciacién de cada periodo debe ser reconocido como un gasto, a menos que dicho

valor se incluya como componente del valor en libros de otro activo.

A medida que se van consumiendo los beneficios econdmicos incorporados a un activo,
se reducira el valor en libros del mismo, con el fin de reflejar dicho consumo, mediante
cargos a resultados por depreciacion. Tales cargos se haran, incluso, cuando el valor del

activo exceda de su valor neto en libros.

Los beneficios econdmicos incorporados a un elemento de las propiedades, planta y
equipo, se consumen, por parte de la empresa, principalmente a través del uso del activo.
No obstante, otros factores, tales como la obsolescencia técnica y el deterioro natural
producido por la falta de utilizacién del bien, a menudo producen una disminucion en la
cuantia de los beneficios econdmicos que cabria esperar de la utilizacion del activo.
Consecuentemente, para determinar la vida Gtil de las propiedades, planta y equipo,

deben tenerse en cuenta, todos y cada uno de los factores siguientes™:

@) el uso deseado del activo por parte de la empresa, que debe estimarse por
referencia a la capacidad o al rendimiento fisico que se espera del mismo;

(b) el deterioro natural esperado, que depende de factores operativos tales
como el nimero de turnos de trabajo en los que sera usado el bien, el programa
de reparaciones y mantenimiento de la empresa, asi como el nivel de cuidado y
mantenimiento mientras el activo no esta siendo dedicado a tareas productivas;

(©) la obsolescencia técnica derivada de los cambios y mejoras en la
produccion, o bien de los cambios en la demanda del mercado de los productos
0 servicios que se obtienen con el activo, y

(d) los limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo, tales

1 Normas Internacionales de Contabilidad N° 16, p. 312
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como las fechas de caducidad de los contratos de servicio relacionados con el

bien.
La vida util de un activo se define en términos de la utilidad que se espera que aporte a
la empresa. La politica de gestion de activos llevada a cabo por la empresa puede
implicar la venta de los elementos de las propiedades, planta y equipo después de un
periodo especifico de uso, o tras haber consumido una cierta proporcion de los
beneficios econdmicos incorporados a los mismos. Por tanto, la vida util de un activo
puede ser inferior a su vida econdémica. La estimacion de la vida util de un elemento de
las propiedades, planta y equipo, es una cuestion de criterio, basado en la experiencia

gue la empresa tenga con activos similares.

Los terrenos y los edificios son activos independientes y se trataran contablemente por
separado, incluso si han sido adquiridos conjuntamente. Los terrenos tienen,
normalmente, una vida ilimitada y por tanto no se deprecian. Las construcciones tienen
una vida limitada y, por tanto, son activos depreciables. Un eventual incremento en el
valor de los terrenos en los que se asienta un edificio no afectara a la determinacion de la

vida util del edificio.

La base de depreciacion de un activo se determinard deduciendo el valor residual del
mismo. En la préactica, el valor residual de un activo es, con frecuencia, insignificante y
por tanto puede prescindirse del mismo al calcular la base de depreciacion. Si se adopta
el tratamiento de referencia prescrito por esta Norma y ademas es probable que el valor
residual sea significativo, tal importe sera estimado en el momento de la adquisicion y
no se incrementara en periodos posteriores por el efecto de cambios en los precios. No
obstante, cuando se adopte el tratamiento alternativo permitido, se llevard a cabo una
nueva estimacion del mismo a la fecha de cada revaluacion subsiguiente del activo. Tal

nueva estimacion estard basada en el valor residual vigente, a la fecha en cuestion, para
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activos similares que hayan terminado su vida util y que hayan operado bajo condiciones

similares a las de uso del activo que se esta revaluando.

Es posible utilizar una amplia variedad de métodos de depreciacion para distribuir, de
forma sistemética, la base depreciable de un activo a lo largo de su vida til. Entre tales
métodos se encuentran el de depreciacién lineal, el de tasa constante sobre valor neto en
libros o el de suma de unidades producidas. EI método de depreciacion lineal producira
un cargo por depreciacidn constante a lo largo de toda la vida del activo. EI método de la
tasa constante sobre valor neto en libros del activo producira cargos que van decreciendo
a lo largo de la vida del activo. EI método de suma de unidades producidas supone un
cargo que depende del uso deseado o de la produccion efectiva del activo. EI método
finalmente usado para cada activo se habrd de seleccionar tomando como base los
patrones esperados de obtencion de beneficios econdmicos, y se aplicard de forma
sistematica de un periodo a otro, a menos que se produzca un cambio en los patrones

esperados de obtencion de beneficios econdémicos por tal activo.

Normalmente, el cargo por depreciacién de un periodo se reconocera como gasto del
mismo. No obstante, en ciertas ocasiones, los beneficios econémicos incorporados a un
activo se aplican, por parte de la empresa, a la produccion de otros activos y no dan
lugar a un gasto del periodo. En tal caso, los cargos por depreciacion pasaran a formar
parte del costo del otro activo, y se incluiran por tanto en su valor en libros. Por ejemplo,
la depreciacién del equipo de manufactura se incluira en el costo de conversién de los
inventarios (véase la NIC 2, Inventarios). De manera similar, la depreciacion de las
propiedades, planta y equipo, utilizados para las actividades de desarrollo, puede ser
incluida en los costos de los elementos resultantes, cumpliendo las reglas que se
establecen en la NIC 38, Activos Intangibles.
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5.13. Revision de la vida atil

La vida util de un elemento de las propiedades, planta y equipo debe revisarse
periédicamente y, si las expectativas actuales varian significativamente de las
estimaciones previas, deben ajustarse los cargos a resultados del periodo corriente y de

los futuros.

A lo largo de la vida de un activo, puede ponerse de manifiesto que la vida Gtil estimada
resulta inapropiada. Por ejemplo, la vida Gtil puede alargarse por gastos posteriores a la
adquisicion que mejoran las condiciones del activo y las colocan por encima del nivel de
rendimiento estimado en un principio. Alternativamente, ciertos cambios tecnologicos o
cambios en el mercado de productos pueden reducir la vida atil del activo. En tales
casos, la vida util y, por ende, la tasa de depreciacion, son objeto de ajuste tanto para el

periodo corriente como para los futuros'?.

La politica de mantenimiento y reparaciones de la empresa puede afectar también a la
vida util de los activos. Tal politica puede redundar en una ampliacion de la vida atil del
activo o en un incremento de su valor residual. En cualquier caso, la adopcion de una
politica como la descrita no resta validez a la necesidad de realizar cargos por

depreciacion de los activos.
5.14. Revision del método de depreciacion
El método de depreciacion aplicado a los elementos que componen las propiedades,

planta y equipo debe ser objeto de revision periddicamente y, si ha habido un cambio

significativo en el patron esperado de generacion de beneficios econémicos de estos

12 Normas Internacionales de Contabilidad N° 16, p. 314
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activos, debe cambiarse el método para que refleje el nuevo patron. Cuando tal
modificacion en el método de depreciacion se haga necesaria, debe ser contabilizada
como un cambio en una estimacion contable, debiendo ajustarse los cargos por

depreciacion del periodo corriente y de los futuros.*?

5.15. Recuperabilidad del valor en libros — pérdidas por deterioro

Para determinar si un elemento componente de las propiedades, planta y equipo ha
perdido valor por deterioro, la empresa aplicara la NIC 36, Deterioro del Valor de los
Activos. En dicha Norma se explica codmo debe proceder la empresa para la revision del
valor en libros de sus activos, como ha de determinar el importe recuperable de cada
clase de activos y cuando debe proceder a reconocer, 0 en su caso cuando debe proceder

a revertir, las pérdidas por deterioro del valor.

En la NIC 22, Combinaciones de Negocios, se explica como tratar una pérdida por
deterioro del valor que se deba reconocer antes del final de primer periodo contable que
haya comenzado después de la fecha de una combinacién de negocios que ha sido
calificada como adquisicion.

5.16. Retiro y desapropiacion de los activos

Todo elemento componente de las propiedades, planta y equipo que haya sido objeto de
desapropiacion, debe ser eliminado del balance, al igual que cualquier elemento del
activo fijo que se haya retirado de forma permanente de uso, siempre que no se espere

obtener beneficios econdmicos adicionales por su venta.

13 Normas Internacionales de Contabilidad N° 16, p. 315
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Las pérdidas o ganancias derivadas del retiro o desapropiacion de un elemento
componente de las propiedades, planta y equipo deben ser calculadas como la diferencia
entre el importe neto que se estima obtener por la venta, en su caso, y el valor en libros

del activo y deben ser reconocidas como pérdidas o ganancias en el estado de resultados.

Cuando se intercambia un elemento correspondiente a las propiedades, planta y equipo
por un activo similar, bajo las circunstancias descritas en el parrafo 23, el costo del
activo adquirido sera igual al valor en libros del activo desapropiado, y de la transaccion

no resultaran ni pérdidas ni ganancias.

Las operaciones de venta con arrendamiento posterior se trataran contablemente de

acuerdo con la NIC 17, Arrendamientos.

Los elementos componentes de las propiedades, planta y equipo que se retiran del uso
activo, y se mantienen para desapropiarlos se mediran por su valor neto en libros en el
momento del retiro. Como minimo al final de cada periodo contable, la empresa debera
realizar las comprobaciones necesarias para detectar las eventuales pérdidas por
deterioro del valor de estos activos, utilizando el procedimiento establecido en la NIC
36, Deterioro del Valor de los Activos y en consecuencia habra de proceder a reconocer

contablemente tales pérdidas si fuesen detectadas.

5.17. Informacioén a revelar

En los estados financieros debe revelarse, con respecto a cada clase de elementos de las
propiedades, planta y equipo, la siguiente informacion:
@) las bases de medicidn utilizadas para determinar el valor en libros bruto vy,

cuando hayan sido utilizadas varias, debe desglosarse el valor en libros
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(b)
(©)
(d)

€)

bruto que corresponde a cada base de medicién en cada clase de
elementos de las propiedades, planta y equipo;

los métodos de depreciacion utilizados;

las vidas Utiles o los porcentajes de depreciacion utilizados;

el valor en libros bruto y la depreciacion acumulada (junto con el importe
acumulado de las pérdidas por deterioro del valor que le correspondan),
tanto al principio como al final de cada periodo;

la conciliacion de los valores en libros al principio y fin del periodo,
mostrando:

(i) las inversiones;

(ii) las desapropiaciones de elementos;

(iii) las adquisiciones realizadas mediante combinaciones de negocios;

(iv) los incrementos o disminuciones, resultantes de las revaluaciones llevadas
a cabo en el periodo, de acuerdo con los parrafos 29, 37 y 38, asi como las
eventuales pérdidas por deterioro del valor reconocidas en el periodo, o
revertidas en el mismo, cuya contrapartida hayan sido las cuentas de
superavit por revaluacion, en funcién de lo establecido en la NIC 36,
Deterioro del Valor de los Activos;

(v) las pérdidas por deterioro del valor reconocidas en el estado de resultados,

siguiendo la NIC 36, Deterioro del Valor de los Activos;

(vi) las pérdidas por deterioro de valor que hayan revertido, y hayan sido
reconocidas en el estado de resultados, siguiendo la NIC 36, Deterioro del
Valor de los Activos;

(vii) la depreciacion;

(viii) las diferencias netas de cambio surgidas en la conversion de
estados financieros de una entidad extranjera, y

(ix) otros movimientos.
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No es preciso ofrecer informacién comparativa para las conciliaciones exigidas por el

apartado (e) anterior.

Asi mismo, en los estados financieros debe revelarse:

@ la existencia, en su caso, y los valores correspondientes a las restricciones
de titularidad, asi como los elementos de las propiedades, planta y equipo
que estan afectos como garantia al cumplimiento de determinadas
obligaciones;

(b) las politicas contables seguidas para estimar los eventuales costos de
restauracion o rehabilitacion medioambiental derivados de los elementos
de las propiedades, planta y equipo;

(©) el importe de los anticipos a cuenta sobre elementos de las propiedades,
planta y equipo en curso de construccion, y

(d) el importe de los compromisos de adquisicion de elementos de las

propiedades, planta y equipo.

La seleccion de un método de depreciacion, asi como la estimacién de la vida util de los
activos, son cuestiones que requieren el concurso de criterios o juicios subjetivos. Por
tanto, las revelaciones sobre los métodos adoptados y sobre las vidas Gtiles estimadas o
de los porcentajes de depreciacion suministran, a los usuarios de los estados financieros,
informacion que les permite revisar los criterios seleccionados por la gerencia de la
empresa, a la vez que hace posible la comparacion con otras empresas. Por razones
similares, es necesario revelar los cargos por depreciacion de cada periodo, asi como la

depreciacion acumulada al final del mismo.

La empresa informara de la naturaleza y del efecto del cambio en una estimacion

contable, siempre que haya tenido una incidencia significativa en el periodo actual o que
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vaya a tenerla en periodos siguientes, de acuerdo con la NIC 8, Ganancia o Pérdida Neta

del Periodo, Errores Fundamentales y Cambios en las Politicas Contables. Tal

informacidn puede aparecer respecto a los cambios en las estimaciones de:

(@)
(b)

(©)
(d)

valores residuales;

costos estimados de desmantelamiento o traslado de los elementos que
componen las propiedades, planta y equipo, asi como de restauracion o
rehabilitacion de su emplazamiento;

vidas Utiles, y

método de depreciacion.

Cuando los elementos que componen las propiedades, planta y equipo se contabilizan

por sus valores revaluados, debe revelarse la siguiente informacion:

(@)
(b)
(©)
(d)

(€)

(f)

las bases valorativas utilizadas para la revaluacion;

la fecha efectiva de la revaluacion;

si se han utilizado los servicios de un tasador independiente;

la naturaleza de cualesquiera indices utilizados para determinar los costos
de reposicion;

el valor en libros de cada clase de elementos de las propiedades, planta y
equipo que debieran haberse incluido en los estados financieros
confeccionados segun el tratamiento por punto de referencia que se
contiene en el parrafo 28, y

el superdvit de revaluacion, indicando los movimientos del periodo, asi
como cualesquiera restricciones sobre la distribucion de su saldo a los

propietarios.

La empresa habra de ofrecer en sus estados financieros, ademas de los datos exigidos en

los apartados (e) (iv) a (e) (vi), informacion sobre los elementos que componen las
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propiedades, planta y equipo de que hayan sufrido pérdidas por deterioro de valor, en

funcién de lo establecido en la NIC 36, Deterioro del Valor de los Activos.

Los usuarios de los estados financieros tambien suelen encontrar en ellos la siguiente

informacidn, relevante para cubrir sus necesidades:

(@)

(b)

(©)

(d)

el valor en libros de los elementos componentes de las propiedades,
planta y equipo, que se encuentran temporalmente fuera de servicio;

el valor bruto en libros de cualesquiera elementos componentes de las
propiedades, planta y equipo que, estando totalmente depreciados, se
encuentran todavia en uso;

el valor en libros de los elementos componentes de las propiedades,
planta y equipo que, retirados de su uso activo, se mantienen solo para ser
desapropiados, y

cuando se utiliza el tratamiento contable por punto de referencia, el valor
razonable de los elementos componentes de las propiedades, planta y
equipo, para los que el mismo es significativamente diferente del valor en

libros.

Por tanto, se aconseja a las empresas presentar también estas informaciones.
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CAPITULO 6

AUDITORIA DE ACTIVOS FIJOS

6.1. Auditoria de activos fijos

El revisar y evaluar la solidez o debilidades del sistema de Control Interno en el
manejo de la propiedad, planta y equipo son de vital importancia para asegurar la
correcta aplicacion de todas las pruebas previstas en el programa de auditoria, y con
base en dicha evaluacion realizar las pruebas de cumplimiento para asi determinar la
extension y oportunidad de los procedimientos de auditoria aplicables de acuerdo a las
circunstancias, como también realizar las pruebas sustantivas de las cifras que
muestran los estados financieros preparando un informe con el resultado del trabajo,
las conclusiones alcanzadas y los comentarios acerca de las debilidades del control
interno, que requieren tomar una accién inmediata deben ser evidenciadas y corregidas

en el menor tiempo posible. *

Segun las circunstancias que se presenten dentro de la organizacion, se debe elaborar el

programa de auditoria para este rubro con los siguientes parametros:
6.2. Fundamentos conceptuales

Este componente representa los activos tangibles adquiridos, construidos con la
intencion de emplearlos en forma permanente, para la produccion o suministro de otros
bienes y servicios, para arrendarlos, o para usarlos en la administracion del ente
econdémico, que no estan destinados para la venta en el curso normal de los negocios y

cuya vida util excede de un afio.

1 Arens Alvin A., Loebbecke James K., Auditoria un enfoque integral, p. 731
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El valor de estos activos incluye todas las erogaciones y cargos necesarios hasta
colocarlos en condiciones de utilizacion, tales como los de ingenieria, supervision,

impuestos, intereses, etc.

Este valor debe incrementarse con el de las adiciones, mejoras y reparaciones, que
aumenten significativamente la cantidad o calidad de la produccion o la vida util del

activo.®®

6.3. Pruebas de cumplimiento

1. Verificar la existencia y aplicacion de una politica para el manejo de la

propiedad, planta y equipo.

2. Determinar la eficiencia de la politica para el manejo de Propiedad, planta y

equipo.

3. Verificar que los soportes de la Propiedad planta y equipo, se encuentren en

orden y de acuerdo a las disposiciones legales.

4. Observar si los movimientos en las cuentas de activos fijos se registran

adecuadamente.

5. Revisar que exista un completo sistema de control de los activos fijos,
actualizado y adecuado a las condiciones de la compafiia.

6. Comprobar que las modificaciones en la propiedad, planta y equipo sean

correctamente autorizadas.

1> Arens Alvin A., Loebbecke James K., Auditoria un enfoque integral, p. 465
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7. Realizar conteos fisicos de la propiedad, planta y equipo existentes

peridédicamente.

8.  Verificar que los activos fijos estén adecuadamente asegurados.

9.  Comprobar que el estado de los activos fijos sea el 6ptimo y que las medidas de

seguridad se apliguen correctamente.

10. Verificar que los ajustes a los activos por concepto de inflacion y depreciacion

sean calculados y registrados adecuada y oportunamente.

11. Confirmar que las condiciones de conservacion de los activos sean las dptimas.

12. Verificar la existencia de un manual de funciones del personal encargado del
manejo de Propiedad, planta y equipo. Al igual que el conocimiento y cumplimiento
de este por parte de los empleados.

6.4. Pruebas sustantivas

1. Determinar si las adiciones son partidas propiamente capitalizables y

representan costos reales de los activos fisicamente instalados o construidos.

2. Comprobar las bases para la valuacion de las cuentas de activo fijo.

3. Verificar el cargo a mantenimiento o a otras cuentas de resultado, de partidas

importantes que deberian ser capitalizadas.

4.  Comprobar si los costos y las depreciaciones o amortizaciones respectivas, por
bajas, obsolescencia o disposiciones importantes de bienes, han sido eliminadas de

las cuentas correspondientes.
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5. Determinar si las desvalorizaciones han sido reconocidas en las cuentas
respectivas, y contabilizadas de acuerdo con las prescripciones legales y principios de

contabilidad de general aceptacion.

6.  Observar si las provisiones y amortizaciones acumuladas son adecuadas, sin ser
excesivas, y se han calculado sobre bases aceptables y uniformes con las aplicadas en

periodos anteriores.

7. Verificar tablas de vidas Utiles de los activos, las cuales seran utilizadas en el

calculo de las depreciaciones.

8. Si los saldos de las depreciaciones y amortizaciones acumuladas, son
razonables considerando la vida probable de los activos y los posibles valores de

desecho.

9.  Verificar que la cuenta de construcciones en proceso no contenga cargos por

reparaciones y mantenimiento.

10. Verificar si las autorizaciones para la adquisicion de elementos nuevos indican
las unidades que van a ser reemplazadas, de acuerdo a las correspondientes

cotizaciones.
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CAPITULO 7
ASPECTOS METODOLOGICOS DE LA INVESTIGACION

7.1. Estudio Descriptivo

El objetivo de la investigacion descriptiva consiste en llegar a conocer las situaciones,
costumbres y actitudes predominantes a través de la descripcion exacta de las
actividades, objetos, procesos y personas. Su meta no se limita a la recoleccion de datos,
sino a la prediccion e identificacion de las relaciones que existen entre dos o mas
variables. Los investigadores no son meros tabuladores, sino que recogen los datos sobre
la base de una hipotesis o teoria, exponen y resumen la informacion de manera
cuidadosa y luego analizan minuciosamente los resultados, a fin de extraer

generalizaciones significativas que contribuyan al conocimiento.

La investigacion descriptiva describe situaciones o eventos

 Especifica propiedades o cualquier otro fendmeno que sea sometido a
analisis.
e mide o evalla diversos aspectos, dimensiones o componentes del

fendmeno a investigar. (desde el punto de vista cientifico describir es

medir).

Es decir, en el estudio descriptivo se selecciona una serie de cuestiones y se mide cada una

de ellas independientemente, para asi, y valga la redundancia, describir lo que se investiga.
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Los estudios descriptivos buscan especificar las propiedades importantes de personas,
grupos, comunidades o cualquier otro fendmeno que sea sometido a andlisis. Miden o
evallan diversos aspectos, dimensiones o componentes del fendmeno o fendmenos a
investigar. Desde el punto de vista cientifico, describir es medir. Esto es, en un estudio
descriptivo se selecciona una serie de ecuaciones y se mide cada una de ellas
independientemente, para asi describir lo que se investiga. Algunos ejemplos de este tipo
de estudios es cuando un estudio nos indicara - entre otros aspectos - cuantas personas
asisten a psicoterapia en una comunidad especifica, a que clase de psicoterapia, si son
hombre o mujeres. Asimismo la informacion sobre el nimero de fumadores en una
determinada poblacion, el nimero de divorcios anuales en una poblacién especifica, el
numero de pacientes que atiende un hospital, el indice de productividad de una fabrica,
la actitud de un grupo de jovenes acerca del aborto etc., estos ejemplos de informacion
descriptiva tienen el propoésito de dar un panorama lo mas preciso posible del fendmeno
al que se hace referencia. Es necesario referir que los estudios descriptivos miden de
manera mas bien independiente los conceptos o variables con los que tienen que ver;
aunque pueden integrar las mediciones de cada una de dichas variables para decir como
es y se manifiesta el fendmeno de interés, su objetivo no es indicar como se relacionan
las variables medidas. Por ejemplo, un investigador organizacional puede pretender
describir varias empresas industriales en términos de su complejidad, tecnologia,
tamano, centralizacion y capacidad de innovacion. Entonces las mide en dichas variables

y asi puede describirlas en los términos deseados.

A través de sus resultados, describird que tan automatizadas estan las empresas medidas
(tecnologia), cuanta es la diferenciacion horizontal (subdireccion de las tareas), vertical
(namero de niveles jerarquicos) y espacial (nUmero de centros de trabajo y el nimero de
metas presentes en las empresas, etc.); cuanta libertad en la toma de decisiones tienen
los distintos niveles y cuantos tienen acceso a la toma de decisiones etc. Sin embargo, el

investigador no pretende analizar por medio de su estudio, si las empresas con
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tecnologia mas automatizada, son aquellas que tienden a ser mas complejas o no, ni
decirnos si la capacidad de innovaciéon es mayor en las empresas menos centralizadas.
Asi como los estudios exploratorios se interesan fundamentalmente en descubrir, los
descriptivos se centran en medir con la mayor precision posible. En esta clase de
estudios el investigador debe ser capaz de definir que se va a medir y como se va a
lograr precisién en esa medicion. Asimismo, debe ser capaz de especificar quién o
quienes tienen que incluirse en la medicion. La investigacion descriptiva, en
comparacion con la naturaleza poco estructurada de los estudios exploratorios, requiere
considerable conocimiento del &rea que se investiga para formular las preguntas
especificas que buscan responder. La descripcion puede ser mas 0 menos profunda, pero

en cualquier caso se basa en la medicion de uno o maés atributos del fenémeno descrito.

7.2. Definicion de variables

Variable Independiente

Redisefio del manual de procedimientos de activos fijos.

Variable Dependiente
Coadyuvara a una buena administracion y uso de los activos fijos en una cooperativa de
Ahorro y Crédito Abierta.

7.3. Disefio de la investigacion
e Analizar el manual de procedimientos de activos fijos.

e Elaborar el cuestionario de control interno.

e Establecer los procedimientos que no existen.
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e Determinar las politicas que existen sobre la administracion y control de los
activos fijos.
e Desarrollar el redisefio del manual de procedimientos para el control de los

activos fijos.

7.4. Unidad de analisis

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO ABIERTA TRINIDAD “CACTRI”
LTDA- con domicilio legal en la ciudad de Trinidad, Capital del Departamento del Beni
con Oficina Central esta situada en la Calle Cochabamba, esquina Manuel Limpias No
100 de la ciudad de Trinidad.

7.5. Método de recoleccion de datos

Entrevista — Anexo N°1

La entrevista, conjuntamente con el cuestionario son técnicas de la encuesta. Este es un
método de investigacion social que sigue los mismos pasos de la investigacion
cientifica; solo que en su fase de recoleccion de datos, éstos se obtiene mediante un
conjunto de preguntas, orales o escritos, que se les hace a las personas involucradas en el
problema motivo de estudio.

Cuestionario de control interno — Anexo N°2

El cuestionario es una técnica de recoleccion de datos y estd conformado por un
conjunto de preguntas escritas que el investigador administra o aplica a las personas o
unidades de anélisis, a fin de obtener la informacion empirica necesaria para determinar

los valores o respuestas de las variables, es motivo de estudio.
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CAPITULO 8
CONCLUSIONES DEL TRABAJO DE CAMPO

De acuerdo al cuestionario realizado a todos los funcionarios de la entidad se determino:

e EI 70% indico que no existe el manual de procedimientos para el control de
activos fijos y el 30% expresaron que si existe, pero, no lo conocen como se
indica en el siguiente grafico.

Grafico 1
¢En la cooperativa existe un manual de procedimientos

para el control de los activos fijos?

30%

O si

Eno

Fuente: Elaboracion propia
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e EI 100% indicaron que no existe un reglamento para el control de los activos

fijos como se indica en el siguiente gréafico.

Grafico 2

¢En la cooperativa existe un reglamento para el control de los activos fijos?

0%

Osi

HEno

100%

Fuente: Elaboracion propia
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e EI 60% indicaron no todos los bienes que se encuentran bajo su custodia se
encuentran codificados y el 40% que todos los bienes se encuentran codificados,

como se indica en el siguiente grafico.

Grafico 3
¢Los bienes que se encuentran bajo su responsabilidad se encuentran

codificados?

O si
B no

Fuente: Elaboracion propia.
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e El 100% indicaron que no se realizan mantenimientos a los bienes muebles,

como se indica en el siguiente grafico.

Gréafico 4

Los mantenimientos que se realizan a los bienes del activo fijo, ¢usted debe

solicitarlos?

0%

100%

Fuente: Elaboracion propia

O si
B no
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e EI 80% no conocen los procedimientos que deben seguir para dar de baja un bien
mueble y el 20% si conocen los procedimientos como se indica en el grafico

siguiente.
Grafico 5

¢ Conoce los procedimientos que debe seguir para dar de baja un bien mueble

gue se encuentre bajo su responsabilidad?

20%

Osi
B no

80%

Fuente: Elaboracion propia.
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e EIl 70% de los funcionarios no presenciaron un levantamiento de inventario fisico

de los bienes muebles y el 30% si, como se indica en el gréafico siguiente.

Grafico 6

¢ Presencid alguna toma de inventario en la Gltima gestion?

30%

Osi
Eno
70

Fuente: Elaboracion propia

De acuerdo a los resultados del cuestionario anterior, al cuestionario de control interno y

a la entrevista realizada al jefe de administracion y finanzas, se concluye:

e EIl método de valuacién, incluyendo las de capitalizacion, actualizacion vy
depreciacion no fueron aprobadas por la gerencia.

e En los casos de adquisicion, venta y baja de bienes la autorizacion es adecuada.

e Las funciones de adquisicion, custodia y registro de los bienes, no son realizadas
por personas diferentes.

e En el momento de la adquisicion de los activos fijos se verifica que hayan sido
recepcionados y coincidan con las especificaciones solicitadas.
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e EIl 70% de los inmuebles se encuentran codificados.

e La empresa no cuenta con politicas definidas por la gerencia, para realizar el
mantenimiento y reparacion de los bienes.

¢ No se realizan operaciones de mantenimiento y revision fisica de los bienes.

e No se cuenta con carpetas y registros individuales que permiten identificar,
localizar y conocer el valor de los bienes.

e No se realizan conciliaciones de manera periodica entre los auxiliares con las
cuentas mayores.

e No existen sistemas informaticos que permitan determinar de manera rapida los
procesos de registro, valuacion y depreciacion.

e EIl actual manual de procedimiento solo determina la manera de codificar los
activos fijos.

e No existe un reglamento para el control de activos fijos.

e De acuerdo al cuestionario de control interno se determind que el sistema de

administracion y control de los activos fijos es 22.22% eficaz.
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CAPITULO 9
OBJETIVOS Y ALCANCE DE LA PROPUESTA

9.1. Objetivos de la propuesta

Ser una herramienta fundamental para el registro y control eficaz de los bienes muebles
con que cuenta La Cooperativa de Ahorro y Crédito TRINIDAD Ltda. y un instrumento

de consulta para el responsable o encargado de los mismos.

9.2. Alcance de la propuesta

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO ABIERTA TRINIDAD “CACTRI”
LTDA- con domicilio legal en la ciudad de Trinidad, Capital del Departamento del Beni
con Oficina Central est4 situada en la Calle Cochabamba, esquina Manuel Limpias No
100 de la Ciudad de Trinidad.
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CAPITULO 10
PROPUESTA

REGLAMENTO UNIDAD DE CONTROL DE ACTIVOS FIJOS

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. La Unidad de Control de Activos Fijos de la Oficina de Administracion
Financiera sera la unidad técnica responsable de coordinar todas las actividades
relacionadas con el control de Activos Fijos de la “La Cooperativa de Ahorro y Credito
TRINIDAD Ltda.”. Tendra la responsabilidad también de mantener un registro auxiliar

permanente de los bienes muebles e inmuebles de la Institucion.

ARTICULO 2. Para los propdsitos de este reglamento se establecen las siguientes

definiciones:

a) Activos fijos: Son bienes propiedad de la Institucion, que se clasifiqguen como tales de
acuerdo con las normas contables aplicadas por la Unidad de Activos Fijos y destinados
al logro de los objetivos de la Institucion. Pueden ser bienes con vida atil superior a un
afio (como mobiliario, maquinaria, equipo, vehiculos, semovientes) o bienes inmuebles

como instalaciones, terrenos y edificios.

b) Usuario de un activo: aquel funcionario al cual se le entregue mobiliario, equipo,

maquinaria o vehiculos para la ejecucion de sus labores.
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c) Inventario: lista ordenada de activos fijos, que contienen como minimo, el niUmero de

identificacion y la descripcion de los bienes asignados a una determinada unidad.

CAPITULOI
RESPONSABILIDADES DE LOS FUNCIONARIOS

ARTICULO 3. El Jefe de departamento o unidad designara un encargado de control de
activos. Este funcionario coordinarad todo lo relacionado con el control de activos, tanto
dentro de su area como con la Unidad de Activos Fijos. Para ello, mantendréd un registro

auxiliar actualizado de los bienes muebles asignados a su unidad.

ARTICULO 4. En cada dependencia el encargado de control de activos debe llevar un
detalle de los activos asignados a cada funcionario, controlar los bienes que se envian a
reparacion asi como aquellos que se dan en calidad de préstamo, coordinar la entrega a
Almacenes de los activos en desuso, informar a la unidad de Control de Activos Fijos sobre
activos que estan subutilizados y atender las demas funciones que se detallan en este

reglamento.

ARTICULO 5. Al recibir el activo, mediante firma, el usuario asume plena
responsabilidad sobre €l y se obliga a procurar su conservacion, utilizarlo en forma

adecuada y solamente para labores relacionadas con la Cooperativa.

ARTICULO 6. En los casos de renuncia, traslado o despido el funcionario que utilice
algn equipo hara entrega por escrito a la persona encargada en su Unidad, de los activos

gue tenia en uso.
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ARTICULO 7. Es terminantemente prohibido que los activos de la “La Cooperativa de
Ahorro y Crédito TRINIDAD Ltda.”, de cualquier naturaleza que sean, salgan de las
instalaciones para usos que no sean absolutamente de caracter administrativo, propio de la
Cooperativa. En casos de comprobado incumplimiento de este articulo se aplicaran las
sanciones estipuladas en el Reglamento Interno de Trabajo y los reglamentos
correspondientes.

ARTICULO 8. Cuando una dependencia facilite, en calidad de préstamo, equipo a
funcionarios, debera firmarse por parte del responsable de la dependencia y del usuario que
recibe el beneficio, un documento que asegure que el bien facilitado sea devuelto en buen
estado, en un plazo méaximo de seis meses. En casos de incumplimiento el encargado lo
comunicara a la Unidad de Activos Fijos, la cual realizara los tramites necesarios ante
Tesoreria, para que se proceda al cobro respectivo. El valor a cobrar sera el costo de
reposicion del activo, segun el precio de mercado vigente.

ARTICULO 9. Toda Jefe de departamento o Unidad, al asumir sus funciones debera
recibir de su antecesor en el cargo, un detalle de los bienes muebles asignados a su
dependencia, y asumira la responsabilidad por ellos. Una copia de ese detalle debera ser

enviado a la Unidad de Activos Fijos.

ARTICULO 10. Las sucursales estan obligadas a informar a la Oficina de
Administracién Financiera (Unidad de Activos Fijos) sobre las compras o confecciones de
equipo que realicen directamente, a efecto de que los activos sean debidamente

identificados como propiedad de la Cooperativa y se incluyan en los respectivos registros.
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CAPITULO IlI

PROCEDIMIENTOS DE CONTROL

ARTICULO 11. Cada uno de los activos de la “La Cooperativa de Ahorro y Crédito
TRINIDAD Ltda.” debera ser identificado con una placa numérica, adherida de manera que

no ocasione el deterioro al bien, y sea facilmente localizable.

ARTICULO 12. La Unidad de Activos Fijos, esta obligada en todas las circunstancias a
fijar las placas de cada activo, antes de que el Almacén de la Oficina de Suministros

proceda a entregarlos a la unidad solicitante.

ARTICULO 13. El Almacén de la Oficina de Suministros debera tener un registro de
firmas de las personas que autorizan y de las que realizan el retiro de los bienes en los

almacenes.

ARTICULO 14. ElI Almacén de la Oficina de Suministros entregara el equipo,
debidamente identificado por su placa, Unicamente, al encargado del control de activos de

cada Unidad o a otra persona autorizada previamente o por el Jefe.

ARTICULO 15. El Almacén de Suministros debe enviar a la Unidad de Activos Fijos

un informe de los bienes muebles que reciban o entreguen en las diferentes unidades.

ARTICULO 16: Cuando se crea una nueva unidad, o una ya existente, adquiere total
independencia respecto a otra de la que formaba parte, se debe levantar un inventario de los
bienes que le han sido asignados, indicando la unidad de procedencia, para que la Unidad

de Activos Fijos realice los movimientos correspondientes en los registros auxiliares.
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ARTICULO 17. En caso de supresion de alguna unidad, el funcionario responsable de
ella debe velar porque los activos se entreguen al almacén de activos fijos para asignarles el
mejor uso. Debera entregar a la Unidad de Activos Fijos un inventario detallado de los

bienes en mencién.

CAPITULO IV
INVENTARIOS

ARTICULO 18. La Unidad de Activos Fijos, cuando lo estime conveniente y sin
previo aviso, tendré la facultad para realizar recuentos fisicos en las diferentes unidades de
la Cooperativa.

ARTICULO 19. La Unidad de Activos Fijos enviara a principio de cada afio un listado
de todos los bienes muebles a cada unidad, a fin de que sea revisado. Cada unidad debera
realizar una comprobacion fisica y enviara un informe de las diferencias encontradas a la
Unidad de Activos Fijos, en un plazo de treinta dias, indicando el nombre de los
funcionarios bajo cuya responsabilidad estaba cada activo. En caso de no enviar informe
alguno dentro de ese tiempo, se considerara que el listado esta correcto y la unidad asumira
la responsabilidad del caso.

ARTICULO 20. La Unidad de Activos Fijos velara porque en los registros contables se
incluyan todas las operaciones relacionadas con los activos fijos. Tendra la responsabilidad
de mantener actualizados los registros auxiliares de activos de la Institucion y para tal

efecto, realizara los movimientos contables respectivos.
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ARTICULO 21. En los registros contables todos los bienes deben estar valorizados a su
costo, tomandolo de las siguientes fuentes:

Para bienes en uso:

a.- El costo que tenga en inventario anterior;
b.- El de compra, o con el que haya llegado a la oficina o dependencia; o

c.- El costo asignado mediante avaldo.

Para los semovientes:

a.- El precio de compra, 0

b.- El precio corriente de plaza, segun corresponda

Para los bienes inmuebles:

a.- El monto asignado en el avallo catastral;
b.- El de compra;

c.- El que fije la administracion mediante avaldo.

ARTICULO 22. Para calcular el valor de los bienes, con el dnico fin de incluirlo en los
registros auxiliares, la Unidad de Activos Fijos puede solicitar los servicios de funcionarios
de las dependencias que tengan conocimiento del mismo, a fin de que los bienes figuren en

los registros auxiliares con el valor mas aproximado.

ARTICULO 23. Cuando alguna persona fisica, institucion publica o privada, extranjera

0 nacional, realiza una donacion de equipo, la unidad beneficiada debe comunicarlo a la
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Oficina de Administracién Financiera para que los funcionarios de la Unidad de Activos
Fijos proceden a adherirle la placa correspondiente y a incluirlo en los registros de bienes
propiedad de la Institucion. A tal efecto, debera enviar copia del Acta de Donacion firmada

por el Jefe de la Unidad Administrativa.

ARTICULO 24. Cuando la “La Cooperativa de Ahorro y Crédito TRINIDAD Ltda.”
adquiera terrenos, instalaciones o edificios, ya sea por medio de compra o donacion, la
Oficina Juridica debera remitir a la Oficina de Administracion y Finanzas copia de la
escritura y de los planos respectivos, una vez que hayan sido inscritos en el Registro de la
Propiedad.

ARTICULO 25. Cuando se realice una construccion nueva o ampliaciones, la Oficina
Ejecutora del Programa de Inversiones serd la responsable de mantener bajo su custodia el
juego de planos utilizados en la licitacion. Asimismo, debera enviar a la Oficina de
Administracion y Finanzas una fotocopia del acta de recepcion de la obra, acompariada de

un informe financiero de los gastos totales en que incurrio la construccion.

ARTICULO 26. En el caso de que algln equipo deje de tener utilidad para el usuario,
éste lo comunicara al encargado de su unidad para que lo reubique internamente, realizando
el ajuste correspondiente en sus registros. En caso de que no se asigne internamente, el
equipo sera devuelto a la Bodega de Recuperacion.

La Unidad de Activos Fijos estara facultada para solicitar al Jefe de Administracién y
Finanzas, por iniciativa o a solicitud justificada de terceros, que decida sobre la posible
reubicacion de aquellos activos sobre los cuales tenga informacion de que pueden estar

subutilizados.
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ARTICULO 27. Cuando se detecte un faltante en el registro auxiliar de los bienes
muebles y exista responsabilidad del funcionario a cuyo cargo se encontraba, el
departamento de Administracion y Finanzas procedera a ordenar el cobro, empleando los
medios legales méas expeditos. El valor a cobrar sera el de reposicion del activo, segun el

precio de mercado vigente.

ARTICULO 28. Todo funcionario deberda informar oportunamente la pérdida de
activos bajo su responsabilidad, para lo cual dispondra de tres dias habiles después de la

desaparicion.

ARTICULO 29. Para excluir del registro auxiliar, bienes cuya pérdida haya sido
causada por hurto, robo o accidente (y en ningun caso por culpa del responsable de ellos),

se cumpliran los siguientes requisitos:

a.- Copia del aviso escrito de la pérdida, para los tramites de investigacion del caso, y la

resolucion de esa Seccion.

b.- Aviso de lo ocurrido a la Unidad de Activos Fijos.

c.- Elaboracién de un acta relatando los hechos. Intervendrdan en esta diligencia el
funcionario responsable de la administracion del bien desaparecido y el jefe de la

respectiva Seccion o Departamento.

ARTICULO 30. Comprobada la pérdida sin culpa o dolo del funcionario bajo cuya
responsabilidad han estado los bienes, la Unidad de Activos Fijos solicitard autorizacion al
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departamento de Administracion y Finanzas, para que se proceda al descargo contable en el

registro auxiliar.

ARTICULO 31. Todo equipo dafiado debe ser devuelto por el usuario al encargado en

su Unidad, quien gestionara la reparacion o la devolucion a almacenes de activos fijos.

ARTICULO 32. Los activos fijos que sean de utilidad para la Institucion no podran ser

objeto de venta o donacion.

ARTICULO 33. Se podran vender o donar activos fijos cuando el departamento de
Administracion y Finanzas a través de la oficina correspondiente, compruebe que €stos no
son de utilidad para la Institucion, por cuanto estdn desechados, obsoletos o totalmente
depreciados. El precio de venta base lo fijard el departamento de Administracion y
Finanzas todo de conformidad con lo que establece el Reglamento de la Contratacién

Administrativa.

ARTICULO 34. Toda eliminacion de equipo del inventario requiere autorizacion
escrita del departamento de Administracion Finanzas.

CAPITULO V
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

ARTICULO 35. Todos aquellos funcionarios que ejerzan funciones de direccion
velaran porque se cumpla con lo establecido en este Reglamento.
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ARTICULO 36. Cualquier situacién no incluida en este reglamento sera resuelta por el
departamento de Administracion y Finanzas, con base en las normas generales que regulen

la materia.

TRANSITORIO 1.

1) A partir de la publicacion de este reglamento, las unidades contaran con 30 dias habiles,
para enviar al departamento de Administracion y Finanzas, una lista de activos fijos

existentes, indicando:

a) nuamero de placa o numero de identificacion
b) descripcion del bien

€) marca, nimero de serie, modelo.

2) El departamento de Administracion y Finanzas, levantard una lista de los bienes
faltantes y solicitara las explicaciones del caso, a las unidades, las cuales deben
responder en un plazo méximo de 15 dias habiles. El jefe de Administracion y Finanzas
sera informado de los resultados obtenidos y ordenara lo que corresponda segin el

Caso.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ACTIVO FIJO

El presente manual contempla 4 aspectos principales: Codificacion de los bienes
inmuebles, levantamiento fisico del inventario, altas, transferencias y bajas de bienes
muebles, de los cuales a continuacion se hace un analisis individual de cada proceso,

mostrando el procedimiento y los formatos a utilizar para cada caso.

Por otra parte, y con el objeto de poner al alcance de los responsables del control de los
bienes muebles asignados a los centros de trabajo, la posibilidad de consultar asi como

de realizar los tramites de altas y transferencias de bienes en un menor tiempo

OBJETIVO

Establecer las normas operativas que permitan una correcta adquisicion y salvaguarda de

los activos fijos.

ALCANCE

Se inicia con la solicitud de compra realizada por alguna de las unidades de la empresa
debidamente fundamentada para su posterior evaluacion y aprobacion por la Gerencia
General, prosigue con las cotizaciones, la calificacion, la compra del bien, el ingreso a
la empresa, registro contable, su codificacion, alta en el Inventario de activos fijos, y

entrega a la unidad solicitante.



CUARTA PARTE - PROPUESTA 82

DISPOSICIONES DE CONTROL

1. Solicitud de compra

Las diferentes unidades de la empresa, pueden efectuar su solicitud de compra mediante
el llenado del formulario de pedido de materiales, con la debida fundamentacion en
cuanto al uso que se le dara y las ventajas que tendra en la empresa, principalmente en
lo relacionado a la optimizacién del trabajo, este formulario debera primeramente ser

aprobado o rechazado por el Jefe del area.

2. Cotizacién

Posterior a la aprobacion de la compra de activo, se procedera a recabar las
cotizaciones necesarias (minimo 3 cotizaciones) atendiendo las caracteristicas sefialadas

en el formulario de solicitud de compra, de acuerdo a los siguientes aspectos:

a) Precio, b) calidad, c) tiempo de entrega, d) condiciones de pago, 'V,

e)garantia.

3. Compra
Con la cotizacion calificada, se procedera a la compra del bien en cuestion, la que

debera estar respaldada necesariamente con nota fiscal.
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CRITERIOS DE ACTIVACION

1. Costo
Bienes adquiridos con un costo menor a Bs. 50.- y caracteristicas de bienes
fungibles, deben imputarse directamente al gasto; compras con un monto superior

deben ser activados, tomando en cuenta ademas los afos de vida util estimados.

2. Afos de vida util estimados
Previa a la activacion, se debe analizar los afios de vida util estimados del bien, y
riesgo de pérdida al que estd expuesto, por otro lado, el acelerado avance
tecnoldgico, origina que el bien se deprecie en mayores proporciones a los
establecidos por el D.S. 21424, por tanto se debe considerar para su activacién

algunas caracteristicas.

3. Costo maés afos de vida util estimados
El criterio que se debe adoptar, es la combinacion de los dos criterios anteriores, en
funcion a ello, se procedera su contabilizacion y a la alta en el inventario de activos

fijos.
METODOS DE DEPRECIACION
El método a utilizarse en la Institucion, serd el Método de Linea Recta, de acuerdo a lo

establecido en el D.S. 21424 ratificado por el Art. 22 del D.S. 24051 del Impuesto a las

Utilidades, segin la Tabla de Depreciacion.
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PROCEDIMIENTOS PARA
EL SISTEMA DE CODIFICACION DE BIENES DEL ACTIVO FIJO

INTRODUCCION

El presente manual tiene como objetivo principal, servir como una fuente de consulta y
orientacion para los directores o encargados del control de los bienes muebles con los

que cuenta cada Escuela y Centro de Trabajo.

Para una mejor comprension del contenido del manual, se estructuré de una manera
I6gica y sencilla, buscando alcanzar el objetivo para el cual fue elaborado, sin dejar de

ser una herramienta de conocimientos técnicos y administrativos.

En su contenido se citan en primer término, las normas generales que deberan de ser
aplicadas por los responsables del control de los bienes muebles, el proceso de altas, la
transferencia de articulos entre Centros de Trabajo y finalmente la baja de los mismos.

Para cada uno de los procedimientos citados en el presente manual, se expresan en forma
textual las Normas de Operacion y las Politicas de Operacidon para cada actividad,
mostrando en forma esquematica y secuencial los pasos a seguir para el logro del

objetivo sefalado.

Cabe sefialar que el presente manual estard sujeto a modificaciones, tanto en lo que se

refiere a las Reglas y Politicas de Operacién, como en la actividad a seguir.



CUARTA PARTE - PROPUESTA 85

OBJETIVO

Para obtener Estados de Inventarios de activos fijos, que reflejen nitidamente la
informacion, de facil comprension e identificacion, debidamente clasificados,
catalogados y codificados, y con el fin de salvaguardar eficiente y eficazmente todos

los bienes que pertenecen a la institucion.

a) Clasificaciony Catalogacion

Todos los bienes que ingresen a la institucion en calidad de activo fijo, deben estar
debidamente identificados, clasificados, y catalogados, que permitan un control

adecuado de los inventarios y los activos fijos.

Para estos fines, es necesario conocer: sus caracteristicas fisicas, volumen, dimensién,

peso, marca, modelo, procedencia, sus componentes, accesorios, etc.

Su clasificacion debe estar en base a su naturaleza y que tenga consistencia con el plan

de cuentas contable de la Institucion.

Su catalogacion se refiere a elaborar listas o detalles en forma légica y ordenada, por ser

de continuo manejo para su consulta inmediata.

CODIFICACION

Es el acto de asignar una clave o indicador a cada bien del activo fijo.

A todos los bienes Activos Fijos, que son de propiedad de CACTRI Ltda., sin

excepcion, se le debe asignar una clave o indicador (CODIGO), que permitira identificar
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cada activo fijo por su cédigo, cuya nomenclatura basica a emplearse es Numérico 6

alfanumérico.

Forma de Codificacion

Informacion numérica o Alfanumeérica, que esta dividida en cuatro partes, los mismos
gue componen en su conjunto el cédigo del bien “activo fijo” por el que se identificara

cada uno de los bienes.

Los cuatro conceptos que lo componen son los siguientes:

- Locacién
- Cuenta contable
- Clase del bien

- Nudmero correlativo.

Locacion

Informacion alfanumérica de 7 posiciones de acuerdo a la relacion de propiedad,
ubicacion regional y area. Para identificacion de las areas, a excepcion de agencias
quienes solo tendran identificacion de 5 posiciones, se establecen los siguientes

codigos:

01 Gerencia General.

02 Sub-Gerencia de Operaciones.
03 Departamento de Créditos.

04 Sub-Gerencia de Servicios.
05 Unidad de Auditoria interna.
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06 Departamento de Sistemas.
07 Departamento de Contabilidad.
08  Areade caja.
09  Area Secretaria.
10 Area personal de servicio.
11  Area Porteria.
Formato:
CAC OC 01

Cuenta Contable

Informacion numérica de 3 posiciones en base a la nomenclatura de cuentas.

Clase de Bien

Informacion Alfabética de hasta tres posiciones,

nombre del bien.

NUmero correlativo

87

correspondiente a la abreviatura del

Informacion numeérica de hasta cuatro posiciones, que debe codificarse de acuerdo a las

altas y modificaciones que se realicen.
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FORMATO COMPLETO DEL CODIGO DE UN BIEN ACTIVO FIJO

CACOC01-173-ECT - 0001

En orden vertical, s6lo para su descripcion: Codificacion de un escritorio en Gerencia

General y es el nUmero uno.

CACOCO01 = CACTRI Oficina Central Gerencia General

173 = Muebles y Enseres
ECT = Escritorio
01 = NUmero uno

Comentario: los codificadores de bienes tienen caracter de flexibilidad ya que se
pueden modificar, incrementar, etc., de acuerdo a las necesidades de nombres nuevos
que aparecen por avance de la tecnologia, las peculiaridades de uso de cada region y

otros.



CUARTA PARTE - PROPUESTA

PROCEDIMIENTO

N o a M w D oE

Solicitud de un bien mueble por alguna unidad.

El jefe administrativo financiero aprueba la compra.
Compra del bien mueble por la unidad de activos fijos.
Codificacion del bien mueble.

Creacion de la tarjeta individual del bien mueble.

Envio a contabilidad de la documentacion para su registro contable.

Entrega del bien a la unidad correspondiente.
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PROCEDIMIENTO DE CODIFICACION

- Jefe .
Unidac L ) Unidad de -
. administrativa - - o Proveedor Contabilidac
Solicitante ) . Activos Fijos
financiero
Solicitud del bier aniseals Realizacion de Iz

A

mueble compra del bier —» Entrega del bier

compra
mueble P!

o

Codificacién de
bier

A
Elaboracién de Iz
tarjeta individua

de contro
Envio de Iz Recepcién de la
documentaciér documentacior
4
Recepcién de 5 9
bier Entrega del bier |« Registro contable

Fuente: Elaboracion propia
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PROCEDIMIENTO
LEVANTAMIENTO FISICO DEL INVENTARIO

OBJETIVO
Levantamiento fisico del inventario en “La Cooperativa de Ahorro y Crédito
TRINIDAD Ltda.”

Establecer el mecanismo para un mayor control de los bienes muebles asignados a los
centros de trabajo, propiciando una mejor administracion y aprovechamiento de los

recursos.

- El jefe de administracion y finanzas de la cooperativa llevara a cabo el levantamiento

del inventario fisico cuando.

- Es responsabilidad de cada jefe de departamento solicitar a la Unidad de Activos Fijos,

la tarjeta de control actualizada de los bienes muebles asignados a cada unidad.

- El Jefe de cada departamento, podra solicitar al personal administrativo el apoyo para

el levantamiento del inventario.
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PROCEDIMIENTO

1. El jefe administrativo y financiero solicita al personal administrativo de la
cooperativa apoyo para el levantamiento del inventario.

2. Asignar a los participantes en el levantamiento la unidad a revisar.

3. Coordinar el levantamiento del inventario.

4. Recopilar la informacion obtenida por cada uno de los funcionarios.

5. Compara relacion de fisico con Tarjetas de control, otorgada por la Relacion del fisico
Original Unidad de Activos Fijos. No se detectan diferencias

6 Archiva relacion del fisico y tarjeta. Si Se detectan diferencias

7 Realiza un segundo conteo de los bienes en lo que se detecto la diferencia.

Se detectaran activos fijos no inventariados

8 Realiza procedimiento para la notificacion para su alta en el inventario.

Se detectan bienes dafiados

9 Realiza procedimiento para la baja de Los articulos dafiados.

Fin del procedimiento
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PROCEDIMIENTC LEVANTAMIENTO FiSICO DEL INVENTARIC

Jefe administrativo Unidad de Activos Contabilidac

financiero

Unidades "
Fijos

Solicitud apoyo
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inventario fisicc

|
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individual

2° levantamientc
fisicc
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A

Deteccion de
articulos nc
inventariados

Deteccion de
bienes dafiados

diferencias

no

Archiva e
inventario
y la tarjeta

Procedimientc
» parala alta de

activo

MRegistro contable
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el procedimientc

de baja de activos

Registro contable

Fuente: Elaboracion propia
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION Y ENVIO DEL REPORTE DE ALTAS.

1. El departamento administrativo y financiero adquiere bienes muebles por medio
Remisidn, factura, recibo de ingresos propios, donacion, produccion, etc.

2. Elabora formato de alta de los Alta Original y copia por bienes de reciente
adquisicion.

3. Envia a la Unidad de activos fijos, por los conductos establecidos formatos de alta.

4. La unidad recibe reporte de altas del centro Alta Original de Activos Fijos de trabajo.
5. Verifica que la informacion requerida para el alta, esté completa en el formato.

Si la informacion es completa:

6 Se registra en el sistema de computo.

7 Se archiva solicitud ya atendida.

Si la informacion esta incompleta:

8. Solicita a la unidad correspondiente, via Oficio Original y copia Activos Fijos, a
través de medios; telefénica, Internet u oficio, la aclaracion o ampliacion de la
informacion enviada en el formato de alta.

9. Se recibe via telefonica u oficio, Oficio Original peticion de ampliacion a la
informacion enviada en el formato de alta.

NOTA: En casos especificos, en donde el bien es poco comdn y su costo elevado, se
Ilevara a cabo la verificacion fisica del articulo, asi como en aquellos casos en donde la
informacién enviada es confusa o incompleta y en donde no es posible la consulta via
telefonica.

10. Amplia informacion via telefonica, Oficio Original y copia Internet o elabora y turna
oficio con la resefia de los datos solicitados. 1° copia: archivo.

11. Recibe informacion solicitada via Oficio Original de Activos Fijos telefonica,
Internet u oficio.

12. Registra informacion en el sistema
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13. Archiva solicitud ya atendida. FIN DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTC ELABORACION Y ENVIO DE REPORTES DE ALTAS
Departamentc . . .
administrativc Unldad”e el Unldac_ Contabilidac
. . fijos correspondiente
financiero

Adquiere el bier

4
Elabora ur
formato de alta de Recepciona e
activos formato de alte

A

Verificacién de l2
informacion

Si la informaciér
esta complete

no

Registraen e
centro de
compute

»| Registro contable

A
Elaboraciér
de la tarjete
de individua

Archiva lz
documentacior

Solicita la Amplia
“—» ampliacién de lz informacién
informacion solicitada

Recibe la
informacion <
solicitada

Fuente: Elaboracion propia



CUARTA PARTE - PROPUESTA

96

El formato que a continuacion se presenta, sera utilizado en aquellos casos donde por

necesidad, sea introducido un bien de caracter personal a la cooperativa. Esta es una

responsabilidad del jefe de unidad.

VALE DE RESGUARDO DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE TERCEROS

DATOS DEL PROPIETARIO
Nombre:

Puesto:

Codificacion:

Domicilio:

Zona:

Teléfono:

DATOS DEL BIEN

Nombre y caracteristicas del bien:

N°de Inventario:

Autorizacion Propietario

Valor

Firmay sello del director del Plantel

Fecha: / /
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INSTRUCTIVO DE LLENADO, VALE DE RESGUARDO DE BIENES
MUEBLES PROPIEDAD DE TERCEROS

CONCEPTO DESCRIPCION

1. Anotar el nombre completo del propietario.

2. Sefialar el puesto que desempefia el propietario.

3. Anotar el codigo que tiene asignado el usuario.

4. Sefalar el domicilio particular del propietario.

5. Indicar el nombre de la zona en la que habita el usuario.

6. Sefalar el nimero de teléfono particular del propietario.

7. Sefalar las caracteristicas especificas del bien. En el caso del equipo electrénico,
indicar marca, modelo, serie. En cuanto al mobiliario, especificar nombre (archivero,
silla apilable, silla secretarial, escritorio, etc.), color (café, negro, azul, etc.) asi como el
material del que esta elaborado (metalico, madera, plastico, medidas, etc.).

8. Sefalar el nUmero de inventario, (una vez que haya sido registrado por la unidad de
activos fijos).

9. Anotar el costo del articulo segun la factura, remision, etc. En el caso de no contar con
documento que indique el precio del articulo, anotar el costo que exista en el mercado.
10. Anotar el nombre y firma del jefe de unidad.

11. Anotar la firma del propietario del bien.
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PROCEDIMIENTO
TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES

OBJETIVO

Administrar y aprovechar los recursos con los que cuenta la cooperativa y las sucursales.

Administrar el sistema de control de inventarios de bienes muebles e inmuebles,
determinando y tramitando la baja y destino final de los ultimos, por medio de la
instrumentacién de procedimientos emitidos por las instancias correspondientes; vigilar

que se haga buen uso del mobiliario, equipo y vehiculos.

- Toda transferencia que sea realizada de una sucursal a otra, debera operarse mediante
el uso del formato autorizado.

- Todo bien mueble en buen estado que no sea de utilidad en la sucursal, debera ponerse
a disposicion del departamento administrativo y financiero.

- Sélo seran sujetos a transferir a almacenes, aquellos bienes que se encuentren dafiados
0 descompuestos, pero susceptibles de reparar.

- En el caso de los bienes muebles que se encuentren dafiados o descompuestos y que su
reparacion no sea posible o sea incosteable, las sucursales deberan tramitar la baja
definitiva de los mismos.

- Compete al Departamento de Administracion y Finanzas en coordinacién con la
Gerencia General, proponer el uso y aprovechamiento de los bienes muebles puestos a
disposicion por los Sucursales.

- Toda transferencia que se realice, debera ser reportada en original o via Internet a la
Unidad de Activos Fijos, debidamente firmada y sellada por las dos partes que

intervienen.
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- La Unidad de Activos Fijos tiene la responsabilidad de procesar las transferencias
turnadas por las sucursales, actualizando sus registros.

- La Unidad de Activos Fijos, no procesara las transferencias turnadas que carezcan de la
informacidn requerida en el formato.

- En los casos de los bienes transferidos, estos pasan a ser responsabilidad de la sucursal,
receptor quien tendra bajo su cuidado el uso y aprovechamiento de dichos recursos.

- Para los bienes que requieran servicio 0 reparacion y sean sustraidos, debera el Jefe de

Unidad o Sucursal, elaborar recibo de salida.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1. La Unidad de Activos Fijos realiza la revision periddica de los bienes muebles
asignados, detectando articulos en desuso y en buenas condiciones.

2. Elabora oficio, informando al jefe de unidad que cuenta con bienes que se encuentran
fuera de servicio Oficio Original y copia 12copia: Archivo.

3. Recibe oficio, analiza necesidades en su Oficio Original.

Existen necesidades

4. Elabora y turna Oficio Original y copia informando a la unidad que requiere los
bienes, para la elaboracion de la transferencia.

No existen necesidades

5. Elabora oficio y turna informacion a la Area Original y copia Direccion de Area. 12
copia: Archivo a la unidad.

6. Recibe oficio, mediante el cual informan Oficio Original de bienes muebles en
desuso susceptibles a reasignarse.

7. Analiza necesidades de las diferentes sucursales.

Existen necesidades

8. Elabora un oficio original y copia informando de la unidad que requiere los bienes,
para la elaboracion de la transferencia.

No existen necesidades

9. Recibe oficio y elabora formato de Transferencia Original y 2%opia Transferencia.
Original: Unidad de Activos Fijos.

12copia: Sucursal.

22copia: Almacén.

10. Elabora formato de transferencia y programa operativo para el traslado de los bienes
al almacén.

12. Recibe transferencia de bienes y valida informacion con el fisico.
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Si existen diferencias:

13. Entrega formato de transferencia a la unidad o sucursal correspondiente para su
correccion.

No existen diferencias:

14. Firma y sello de recibido en el formato de Transferencia, ubicando los bienes
muebles dentro del almacén.

15. Turna original de la transferencia e Transferencia Original y copia, Informa via
Internet a la Unidad de Activos Fijos.

16. Recibe informacién y actualiza registros Activos Fijos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES
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Fuente: Elaboracion propia

102



CUARTA PARTE - PROPUESTA 103

PROCEDIMIENTO
BAJA DE UN BIEN MUEBLE

1. Launidad correspondiente informa a la unidad de activos fijos, las causas de
la baja del bien.

2. La unidad de activos fijos emite un informe y envia al jefe del departamento
de Administracion y Finanzas para que autorice la baja del bien.

3. La unidad de activos fijos con un perito, evalian las causas de la baja del
bien para verificar su obsolescencia o si es inservible.

4. Se realiza el retiro del bien inmueble de la unidad y se lo lleva a almacenes.

5. Se llenaen la tarjeta de control del bien y se adjunta el informe del bien.

6. La unidad de activos fijos archiva la tarjeta y da de baja en el sistema de
control de bienes muebles y envia una copia a contabilidad.

7. Informa a contabilidad para su respectivo registro.
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PROCEDIMIENTC BAJA DE UN BIEN MUEBLE

Unidad de 07
Jefe de unidac . - administrative Almacén Contabilidac
activos fijos . .
financiero

Informa las
causas de la baja
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| 1
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Fuente: Elaboracion propia
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CAPITULO 11
CONCLUSIONES FINALES

Existe la necesidad de implantar el reglamento de control de activos fijos y el manual
para la administracion de los activos fijos porque coadyuvara una eficiente

administracion y control de los bienes muebles e inmuebles.

Es importante cumplir con los procedimientos de levantamiento y actualizacion de
inventarios de bienes muebles e inmuebles, asi como controlar la asignacion de los

bienes muebles a los funcionarios administrativos.

Con la implantacion de los instrumentos propuestos, se debe ejecutar el manejo
adecuado de los procesos, con la finalidad de mantener eficientemente el control de los

inventarios de bienes muebles e inmuebles de la cooperativa.

También se podra generar la cultura de responsabilidad que todos los funcionarios
deberan poseer, para manejar en forma adecuada el activo fijo asignado para el

cumplimiento de sus actividades.

Se recomienda la creacion de una unidad de activos fijos dentro el departamento de
administracion y finanzas, para la adecuada realizacion de los procesos del manual

propuesto.
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ANEXO N°1

ENTREVISTA

¢ Existe un reglamento para el control de los activos fijos?

¢Existe un manual de procedimientos para la administracion de los activos fijos?
¢Existe una unidad de activos fijos?

¢Existen politicas para la adquisicion de los activos fijos?

¢Se realiza inventarios periodicos de los activos fijos?

¢El inventario es realizado solo por los funcionarios de contabilidad?

Si existen activos fijos dafiados, ¢donde se los almacena?

¢Considera que la implementacion de un reglamento y un manual de
procedimientos para el control de los activos fijos coadyuvard a una eficiente

administracién?
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ANEXO N° 2
CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO ACTIVOS FIJOS

¢El método y politicas de valuacién, incluyendo las de capitalizacién,
actualizacién y depreciacion, estan aprobadas por la gerencia de la cooperativa?
¢En los casos de adquisicion, venta y baja de bienes, existe una adecuada
autorizacion para el desembolso?

¢Los funcionarios de adquisicion, custodia y registro de los bienes, son
realizadas por personas diferentes?

¢En la compra de los bienes se verifica que hayan sido decepcionados y
coincidan con las especificaciones solicitadas?

¢Se cuentan con archivos adecuados que faciliten la localizacion y control de la
documentacién de los bienes?

¢La empresa cuenta con politicas definidas por la gerencia para realizar el
mantenimiento, reparacion de los bienes?

¢Se cuentan con carpetas y registros individuales que permitan identificar,
localizar y conocer el valor de los bienes?

¢Se realizan conciliaciones de manera periodica los auxiliares con las cuentas
mayores?

¢Existen sistemas informéaticos que permitan determinar de manera rapida los

procesos de registro, valuacion y depreciacion?

10. ¢ Los bienes se encuentran codificados?
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ANEXO N° 3
CUESTIONARIO

En la cooperativa, ¢existe un manual de procedimientos para el control de los
activos fijos?

En la cooperativa, ¢existe un reglamento para el control de los activos fijos?

Los bienes que se encuentran bajo su responsabilidad, ¢se encuentran
codificados?

Los mantenimientos que se realizan a los bienes, ¢usted debe solicitarlos?

¢ Conoce los procedimientos que debe seguir para dar de baja un bien mueble que
se encuentre bajo su responsabilidad?

¢Presencid alguna toma de inventario en la ultima gestion?



